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CAPÍTULO 1: IDENTIFICACIÓN, 

TITULARIDAD Y EMPLAZAMIENTO 

1.1. Nombre, titularidad y emplazamiento del centro 

Datos generales de identificación 

● Nombre del centro: CEIP Miguel de Cervantes 

● Código de centro: 14004701 
● Dirección: Calle Ejido, 1 
● Localidad: Montemayor 
● Provincia: Córdoba 

● Código Postal: 14530 
● Titularidad del edificio: Consejería de Desarrollo Educativo y Formación 

Profesional (Junta de Andalucía) 
● Denominación de la actividad del centro: Colegio de Educación Infantil y 

Primaria. 

● Marco Normativo de Referencia: El presente plan se redacta bajo los 

dictámenes del Decreto 227/2023, de 12 de septiembre, por el que se aprueba el 

Reglamento de Autoprotección de la Comunidad Autónoma de Andalucía , la 

Orden de 16 de abril de 2008 y el Real Decreto Estatal 393/2007 (Norma Básica 

de Autoprotección). 

Distribución del centro 

● Edificio 1: Inmueble de dos plantas de altura que alberga las aulas de Educación 

Infantil, el Aula de Educación Especial (NEE) y el Primer Ciclo de Educación 
Primaria. Dispone de sistemas de climatización individual mediante bombas de 
calor/frío tipo Split de pared en todas sus aulas. 

● Edificio 2: Inmueble de dos plantas de altura donde se centralizan las 

dependencias administrativas (Secretaría, Dirección, Sala de Profesorado), 
Biblioteca, Aulas TIC, Aula de Música, Salón de Actos y las aulas 
correspondientes al Segundo y Tercer Ciclo de Educación Primaria. Dispone de 
escaleras exteriores metálicas de evacuación de emergencia  adosadas a su 

fachada norte. 
● Edificio de Comedor: Inmueble exento de una sola planta destinado 

exclusivamente a la prestación del servicio de cocina industrial y comedor escolar. 
● Sala de Calderas y Depósito de Combustible: Dependencia técnica aislada en 

el patio posterior que alberga la caldera comunitaria de calefacción y un depósito 
industrial de gasoil de superficie con cubeto de retención de hormigón.  

Accesos al centro 

El CEIP Miguel de Cervantes dispone de: 

● Tres accesos principales situados en Avenida del Recinto Ferial, utilizados para 
la entrada y salida del alumnado al comienzo y finalización de la jornada escolar. 



CEIP MIGUEL DE CERVANTES                   PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 

· 

                Aprobado por el Consejo Escolar el 26 de junio de 2026                     4 
 

● Un acceso secundario en Calle Ejido, dotado de portero automático, destinado 
a entradas puntuales, visitas y accesos puntuales dentro del horario lectivo y no 
lectivo. 

Esta configuración mejora la seguridad y el control de accesos, permitiendo una gestión 
eficaz en situaciones de emergencia. 

EMPLAZAMIENTO 

 

 

1.2. Dirección del Plan 

La dirección técnica del Plan de Autoprotección recae en la persona titular de la Dirección 
del centro, conforme a lo establecido en la ORDEN de 16 de abril de 2008 y el Decreto 
227/2023, de 12 de septiembre. Ante la activación de cualquier alarma o emergencia real, 
el cuadro de mandos regulado queda constituido de forma única por las siguientes 

personas: 

Personas responsables ante una emergencia o alarma 

Cargo en el Plan de 

Emergencia 

Nombre y Apellidos Teléfono Móvil 

Corporativo 
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Jefa de Emergencias (JE) Bonilla Jurado, María José 

(Directora) 

671 567 238 

Primer Suplente 

Operativo 
Simón Gómez, Isabel (Jefa 

de Estudios) 

636 125 824 

Segundo Suplente 

Operativo 
López Ariza, José Ángel 

(Secretario) 

676 597 962 

Nota: Los datos completos de contacto de la Jefa de Emergencias y suplentes se 
mantendrán centralizados en este cuadro regulado y en el Anexo VIII para evitar la 
saturación del documento. En el resto de capítulos se aplicarán referencias cruzadas 
automáticas. 

Observaciones normativas 

Según el artículo 4 de la ORDEN de 16 de abril de 2008: 

● El equipo directivo coordina la elaboración del Plan de Autoprotección. 
● Participa el/la coordinador/a del I Plan Andaluz de Salud Laboral y 

Prevención de Riesgos Laborales, cuyas funciones se recogen en el artículo 7 de 
la misma Orden. 

● El Plan debe incluir un Informe de mantenimiento preventivo, registrado en 
Séneca y remitido a la Delegación Territorial. 

● En centros docentes públicos, el Consejo Escolar es el órgano competente para 
la aprobación definitiva del Plan, que debe aprobarse por mayoría absoluta. 

En el CEIP Miguel de Cervantes, la estructura organizativa y operativa se articula a través 
de la Comisión de Salud y Prevención de Riesgos Laborales, cuyos cargos y funciones 

se detallan en el Capítulo 4. 

1.3. Personal con funciones de asesoramiento técnico 

(Funciones de la Coordinadora de PRL) 

Conforme al artículo 4 y 7 de la Orden de 16 de abril de 2008, la persona coordinadora 
del I Plan Andaluz de Salud Laboral y PRL ejerce funciones estrictamente de 
asesoramiento técnico, dinamización y canalización: 

1. Implantación y Seguimiento: Colaborar activamente con el Equipo Directivo en 
la elaboración, redacción, revisión y actualización del Plan de Autoprotección, 
coordinando la confección del Informe anual de mantenimiento preventivo en la 

plataforma Séneca y la planificación de los simulacros anuales obligatorios. 



CEIP MIGUEL DE CERVANTES                   PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 

· 

                Aprobado por el Consejo Escolar el 26 de junio de 2026                     6 
 

2. Cultura Preventiva: Facilitar la información y la formación preventiva básica a 
los distintos sectores de la comunidad educativa (profesorado, personal de 
cocina/limpieza y alumnado). Promover los comportamientos seguros y el conocimiento 
colectivo de las vías de evacuación, las señales de emergencia y las normas de actuación 

pautadas. 

3. Canalización de Incidencias: Recopilar y clasificar las deficiencias materiales 

registradas en el colegio en materia de seguridad (ej. necesidad de instalación de bandas 
antideslizantes en las escaleras del Edificio 1, anomalías detectadas en los cuadros de los 
Splits o fallos en la caldera) para que la Dirección las remita de forma oficial a la Unidad 
de PRL de la Delegación Territorial de la Junta de Andalucía. Actúa como secretaria en 

las reuniones de la Comisión de Salud y PRL. 

⚠ NOTA LEGAL DE RESPONSABILIDAD: Las funciones de la coordinadora de 

PRL son de carácter técnico y asesor. Su figura no asume bajo ningún concepto la 
responsabilidad civil o penal de la activación del plan ni de la seguridad de las 

instalaciones, la cual recae de forma exclusiva y única en la Dirección del Centro 

Escolar como máxima autoridad de la actividad pública concurrente. 

 

 

1.4. Definición, objetivos, elaboración y aprobación del 

Plan de Autoprotección 

Definición del Plan de Autoprotección 

El Plan de Autoprotección del CEIP Miguel de Cervantes es el instrumento técnico y 

organizativo que establece: 

● Las medidas preventivas necesarias para reducir los riesgos existentes.  

● Los procedimientos de actuación ante emergencias. 
● La organización interna para garantizar una respuesta rápida, eficaz y coordinada. 
● La integración del centro en el sistema público de Protección Civil.  

Su finalidad es proteger a las personas, salvaguardar los bienes y asegurar la continuidad 
de la actividad educativa en condiciones de seguridad. 

Esta definición se alinea con el artículo 2 de la ORDEN de 16 de abril de 2008 que 
refuerza la idea de que el Plan es un documento vivo, dinámico y en constante revisión.  

Objetivos del Plan de Autoprotección 

Los objetivos del Plan del CEIP Miguel de Cervantes son: 

Objetivo general 
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Garantizar la protección de las personas usuarias del centro —alumnado, personal 
docente, personal no docente, familias y visitantes— así como de los bienes materiales, 
mediante la planificación y organización de los recursos disponibles.  

Objetivos específicos 

● Facilitar a la estructura organizativa del centro los instrumentos necesarios para 
la gestión de emergencias. 

● Sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de la prevención y la 
autoprotección. 

● Conocer en profundidad el centro, sus instalaciones, sus riesgos y sus vías de 
evacuación. 

● Garantizar la fiabilidad de los medios de protección y la formación del personal.  
● Mantener actualizado el Plan, incorporando mejoras derivadas de la experiencia 

y de las revisiones técnicas. 
● Coordinar eficazmente la actuación del centro con los servicios externos de 

emergencia. 
● Integrar el Plan en los niveles superiores de planificación de Protección Civil.  

Proceso de elaboración y aprobación del Plan 

El proceso seguido para la elaboración del Plan de Autoprotección del CEIP Miguel de 
Cervantes se ajusta a lo establecido en la ORDEN de 16 de abril de 2008: 

1. Coordinación por parte del equipo directivo , con la participación del 
coordinador/a de PRL. 

2. Recopilación y análisis de datos del centro, instalaciones, actividades y riesgos. 
3. Elaboración técnica del documento, incluyendo planos, inventarios, 

procedimientos y organigramas. 
4. Revisión interna por parte de la Comisión de Salud y PRL. 
5. Aprobación por el Consejo Escolar, mediante acta formal. 
6. Registro en Séneca y remisión a la Delegación Territorial. 

7. Actualización periódica, especialmente tras reformas, cambios organizativos o 
simulacros. 
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CAPÍTULO 2: DESCRIPCIÓN DEL 

CENTRO Y SU ENTORNO 
2.1. Actividades y usos del centro 
El CEIP Miguel de Cervantes es un centro educativo público de Educación Infantil y 

Primaria que desarrolla su actividad docente en régimen ordinario, complementada con 
servicios educativos adicionales y actividades en horario no lectivo.  

Características generales del recinto 
● Número de edificios: 3 

o Edificio 1: Educación Infantil, Primer Ciclo de Primaria y EE. 
o Edificio 2: Secretaría, Dirección, Sala de Profesorado, Biblioteca, Aulas 

TIC, Aula de Música, Salón de Actos, Segundo y tercer Ciclo de 

Educación Primaria y resto de dependencias administrativas y docentes.  
o Edificio de Comedor: Cocina y comedor escolar. 

● Superficie total del solar: 11.288 m² 

Superficie, antigüedad y censo de ocupación autorizado 

Inmueble / 

Edificio 

Código 

Técnico 

Superficie Año Const. Capacidad 

Máxima de 

Ocupación 

  

Edificio 1  0mod1 1.057 m² 1957 160 usuarios 

(Infantil, EE y 1º 

Ciclo) 

Edificio 2 

(Administración

/Aulas) 

0mod2 1.957 m² 1957 240 usuarios 

(2º y 3º Ciclo, 

Adm., Visitas) 

Edificio de 

Comedor 

(Exento) 

14114701 233 m² 1957 120 

comensales por 

turno 

Sala de 

Calderas / 

Depósito 

Técnico 25 m² 1975 Acceso 

restringido a 

personal 

autorizado 

Actividad general del centro 
● Actividad principal: Educativa (Educación Infantil y Primaria). 
● Horario lectivo: 

o Mañana: 9:00- 14:00 
● Servicios complementarios: 
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o Aula Matinal: 7:30 – 9:00 
o Actividades Extraescolares: 16:00 – 18:00 

● Actividad en periodos no lectivos: 
o Escuela de Verano (julio): 9:00 – 14:00 

o Talleres y actividades gestionadas por empresas externas. 

Uso de espacios exteriores 
El centro dispone de: 

● Pistas deportivas 

● Patio de recreo 
● Zonas ajardinadas 
● Espacios de sombra 
● Áreas de juegos infantiles 

Estos espacios se utilizan para recreos, psicomotricidad, actividades complementarias y 
celebraciones escolares. 

2.2. Dependencias e instalaciones 
A continuación se describen todas las dependencias del centro, organizadas por edificios, 
con una redacción mejorada y coherente. 

EDIFICIO 1  
Ubicación: Zona central del recinto. Uso principal: Educación Infantil y Primer Ciclo 
de Primaria. 

Planta 1 

● Aula de Apoyo a la Integración 
● Aula de Audición y Lenguaje 

● Aula de Educación Especial 
● Aula Infantil 3 años A 
● Aula Infantil 3 años B 
● Aula de Informática 

● Aula de Compensatoria 
● Gimnasio 
● Pistas deportivas (acceso directo desde el edificio) 

Planta 2 

● Aula Infantil 4 años A 
● Aula Infantil 4 años B 
● Aula Infantil 5 años A 
● Aula Infantil 5 años B 

● Aula de Primaria 1ºA 
● Aula de Primaria 1ºB 
● Aula de Primaria 2ºA 
● Aula de Primaria 2ºB 

● Tutoría Derecha 
● Tutoría Izquierda 

EDIFICIO 2 
Ubicación: Zona norte del recinto. Uso principal: Segundo y Tercer Ciclo de Primaria 
junto con Administración. 

Planta 1 

● Almacén 

● Aula de Música 
● Aula TIC 1 
● Aulario genérico 
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● Biblioteca 
● Despacho de Dirección 
● Sala Almacén 
● Sala de Profesores 

● Sala Rack 
● Salón de Actos 
● Secretaría 

Planta 2 

● Aula de Inglés 
● Aulas TIC 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 8 
● Tutoría Derecha 
● Tutoría Izquierda 

 Edificio de Comedor 
● Cocina 
● Zona de preparación 
● Zona de servicio 

● Comedor 
● Aseos 
● Almacén de alimentos 

2.3. Clasificación de usuarios 
El CEIP Miguel de Cervantes atiende a una población escolar diversa, con necesidades 

específicas que deben considerarse en situaciones de emergencia.  

Alumnado 
● Edades: 3 a 12 años 
● Necesidades específicas detectadas: 

o 5 alumnos con TDAH 
o 8 con trastornos graves del desarrollo 
o 2 con capacidad intelectual límite 
o 2 con trastornos específicos del lenguaje 

o 1 con retraso del lenguaje 
o 1 alumno con miopatía con dificultades motoras leves 
o 1 alumno con TEA 

Personal del centro 
● Equipo directivo 
● Profesorado de Infantil y Primaria 
● Especialistas (AL, PT, Inglés, Música, …) 

● Personal de administración y servicios 
● Monitores de aula matinal, comedor y extraescolares 
● Personal de cocina 

Visitantes 
● Familias 
● Proveedores 
● Personal técnico externo 

● Servicios de mantenimiento 
La presencia de alumnado con NEE y diversidad funcional exige protocolos de 
evacuación adaptados, que se desarrollarán en el Capítulo 6.  

2.4 . Censo de usuarios, horarios de actividad y aforos 

máximos permitidos 
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El centro desarrolla actividad regular durante los meses de septiembre a junio, con la 
siguiente distribución horaria y de población escolar concurrente: 
● Horario Lectivo Ordinario: De 9:00 h a 14:00 h. Población máxima autorizada 
simultánea calculada en base al censo real de ocupación de 160 usuarios máximos en el 

Edificio 1 y de 240 usuarios máximos en el Edificio 2. 

● Servicios Complementarios: Aula Matinal de 7:30 h a 9:00 h (máximo 60 
alumnos) y Servicio de Comedor Escolar de 14:00 h a 16:00 h (máximo 120 usuarios 
simultáneos). Durante los periodos no lectivos, se contempla la Escuela de Verano (julio: 

9:00 - 14:00). 
● Actividades Extraescolares: De 16:00 h a 18:00 h. Las actividades de Aula 
Matinal, Extraescolares y talleres externos se concentran físicamente en el porche, pistas 
deportivas y las aulas de la Planta Baja del Edificio 2 y el Comedor Escolar.  

2.5. Entorno del centro 
Ubicación urbanística 
El CEIP Miguel de Cervantes se encuentra: 

● Dentro del casco urbano de Montemayor 
● En un recinto escolar independiente 

● Sin edificaciones colindantes directas, salvo: 
o IES Ulia Fidentia (al este) 
o Vivienda del portero (al sur) 
o Terreno municipal con vegetación mediterránea baja (al oeste) 

Descripción del entorno perimetral, colindancias y accesibilidad exterior  
El recinto escolar ocupa una parcela perimetrada de forma estanca mediante vallas 
metálicas sobre muro de hormigón con una superficie total del solar de 11.288 m². Limita 
geográficamente al este con el solar edificable del IES Ulia Fidentia, al sur con la 

edificación exenta de la vivienda del portero del centro, y al norte y oeste con viales 
públicos amplios y terrenos municipales con vegetación baja.  

Geología 
El centro está situado en una zona llana, perteneciente al dominio geológico Pre-Bético, 
caracterizado por: 

● Materiales sedimentarios terciarios y cuaternarios 
● Alternancia de margas y calizas 

● Terreno estable y sin accidentes geográficos relevantes 

Hidrología 
● No existen cauces naturales cercanos. 

● El recinto dispone de bocas de riego internas. 
● Las calles adyacentes cuentan con red de saneamiento urbana.  

Ecología 
● Zonas verdes próximas: 

o Parque infantil junto a la entrada calle Ejido. 
o Arboleda interior del recinto. 
o Terreno municipal con vegetación baja al oeste 

● Vegetación típica mediterránea adaptada a clima seco y caluroso. 

Meteorología 
Montemayor presenta un clima mediterráneo continentalizado: 

● Veranos muy calurosos y secos 

● Inviernos suaves 
● Precipitaciones irregulares 
● Riesgo bajo de fenómenos meteorológicos extremos 
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2.5. Accesos al centro 
Accesos principales 

● Tres accesos situados en Avenida del Recinto Ferial 
o Uso: entrada y salida del alumnado 
o Apertura hacia el interior del recinto 

o Controlados por personal del centro en horario lectivo 

Acceso secundario 
● Calle Ejido 

o Dotado de portero automático 

o Uso: entradas entre horas, visitas, proveedores 
o Permite control individualizado del acceso 

Accesibilidad al edificio 
● Puertas principales de doble hoja, apertura hacia el exterior 
● Escaleras interiores en ambos edificios y exteriores sólo en el edificio 2.  
● No existen ascensores 
● El alumnado con discapacidad se ubica en planta baja 

Accesibilidad de Vehículos de Emergencia 
 El recinto cuenta con tres portones de reja de apertura hacia el interior sobre la Avenida 
del Recinto Ferial para la entrada y salida ordinaria del alumnado y una puerta peatonal 

dotada de portero automático sobre la Calle Ejido para visitas y proveedores. Las puertas 
principales son de doble hoja con apertura hacia el exterior para evacuaciones. Permiten 
la entrada directa, el estacionamiento y el despliegue de vehículos pesados de extinción 
(autoescaleras de Bomberos) sin interferencias estructurales. 

2.6. Planos de información general 

El Plan incluye: 
● Plano de situación del centro 
● Plano general del recinto 

● Planos por plantas de cada edificio 
● Señalización de: 

o Vías de evacuación 
o Salidas de emergencia 

o Extintores 
o Cuadros eléctricos 
o Acometidas 
o Zonas de riesgo 

(Los planos se incorporarán en el documento final en formato gráfico.)   
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CAPÍTULO 3: IDENTIFICACIÓN Y 

ANÁLISIS DE RIESGOS 

El análisis de riesgos constituye la base del Plan de Autoprotección. Permite identificar 
los elementos, instalaciones, actividades y procesos que pueden generar situaciones de 

emergencia, así como valorar su probabilidad y consecuencias. Este capítulo integra 
criterios técnicos basados en la Norma Básica de Autoprotección (Real Decreto 
524/2023). 

3.1. Catalogación de locales de riesgo 

especial y dependencias técnicas críticas 

Siguiendo las directrices del Código Técnico de la Edificación (CTE DB-SI), se clasifican 

dentro del recinto los siguientes locales de riesgo especial: 

● Riesgo Alto: Sala de Calderas técnica (combustión por gasoil), Depósito 

industrial de combustible líquido inflamable de superficie, Cocina Industrial del Comedor 
(uso de freidoras industriales y líneas de gas licuado), Biblioteca General y Aulas TIC 
(por acumulación de carga térmica de equipos electrónicos). 

● Riesgo Medio: Salón de Actos (con aforo máximo limitado a 100 personas, riesgo 
de aglomeraciones y pánico) , Gimnasio, pasillos comunes, escaleras internas del Edificio 
1 y Edificio 2, y escaleras exteriores de emergencia. 

● Riesgo Bajo: Aulas ordinarias de Infantil y Primaria, tutorías docentes, despachos 
de administración y patios exteriores descubiertos. 

3.2. Elementos, instalaciones y procesos 

de riesgo 

A) Riesgos Asociados a Instalaciones de Riesgo Especial 

(Instalaciones Industriales) 

● Sala de Calderas y Depósito de Gasoil (Riesgo Alto): Ubicada en la zona técnica 
independiente. Almacena combustible líquido inflamable. Riesgos asociados: 

Incendio, explosión, deflagración por acumulación de gases, fugas de carburante 
al terreno y atmósferas explosivas. 

● Instalación Eléctrica y Climatización por Splits: Cuadro principal en Edificio 
1, cuadros de planta baja y alta en Edificio 2, y cuadro general en Cocina. El uso 

simultáneo de los equipos de Aire Acondicionado (Splits) en todas las aulas 
durante los meses de altas temperaturas (mayo, junio y septiembre) genera un 
riesgo muy alto de sobrecarga eléctrica, cortocircuitos e incendios en los sistemas 
de distribución secundarios. 
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● Cocina del Comedor (Riesgo Medio-Alto): Ubicada en el edificio independiente 
de Comedor. Cuenta con fuegos industriales alimentados por gas, hornos y 
extractores. Riesgos asociados: Incendio por acumulación de grasas, fugas de gas, 
quemaduras y cortes. 

B) Riesgos Asociados a Locales de Riesgo Común y Uso 

General 

● Cuartos de Limpieza (Edificio 1 y 2): Almacenamiento de productos químicos. 
Riesgo de intoxicación por inhalación, reacciones químicas peligrosas e incendio 
por almacenamiento inadecuado. 

● Secretaría, Dirección y Archivo (Edificio 2, planta 1): Alta carga de material 

combustible (acumulación de papel y documentación) combinada con equipos de 
oficina. Riesgo de incendio. 

● Biblioteca (Edificio 2, planta 1): Alta densidad de carga de fuego por material 
combustible. 

● Salón de Actos (Edificio 2, planta 1): Capacidad máxima autorizada de 100 
personas. Riesgo de aglomeraciones, pánico y bloqueo de salidas de evacuación. 

C) Riesgos de Evacuación Estructural y Espacios Exteriores 

● Escaleras Internas del Edificio 1: Tramo vertical de comunicación de Planta 1 
a Planta 2. Ancho útil: 1,3 m. Riesgo Crítico: Carece de banda antideslizante en 

los peldaños, lo que incrementa el riesgo de caídas, tropiezos y golpes durante la 
evacuación de los alumnos de Infantil. 

● Escaleras Exteriores del Edificio 2: Destinadas de forma exclusiva como vías 
exteriores de evacuación y emergencia de la planta alta. Ancho útil: 1 m. Carecen 

de tabica. 
● Patios y Zonas Ajardinadas: Riesgo de insolación y deshidratación debido al 

clima mediterráneo continentalizado de Montemayor (veranos muy calurosos). 
Riesgo meteorológico severo por desprendimiento de tejas de las cubiertas de los 

edificios y caída de ramas de la arboleda interior en episodios de fuertes vientos. 

3.3. Evaluación de riesgos de origen 

interno, estructural y factores 

ambientales comunes 

● Riesgo Eléctrico y Térmico: Se identifica un riesgo crítico por sobrecarga de 

las líneas eléctricas secundarias durante los meses de mayo, junio y septiembre 
debido al funcionamiento continuado y en cadena de los equipos de climatización 
tipo Split en todas las aulas del colegio, lo que puede derivar en cortocircuitos e 
incendios en los subcuadros de planta en épocas de altas temperaturas. 

● Riesgo de Caídas en Elementos de Tránsito: Evaluado como riesgo moderado-
alto el tránsito por la escalera común interna del Edificio 1 (ancho útil de 1,3 m 
y altura de 3 m), debido a que los peldaños de granito actuales carecen de bandas 

antideslizantes autoadhesivas. Esto incrementa el riesgo de caídas masivas 
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durante tránsitos rápidos o evacuaciones apresuradas de los niños de Infantil (4 y 
5 años) que ocupan la planta alta. 

● Riesgos Ambientales y del Entorno: Peligro por caída de ramas gruesas de la 
arboleda interior del patio posterior e insolación/deshidratación debido al clima 

mediterráneo continentalizado de Montemayor (veranos secos y muy calurosos). 
Riesgo de desprendimiento de tejas de las cubiertas de los edificios en episodios 
de vientos fuertes o tormentas de carácter severo  
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CAPÍTULO 4: MEDIDAS Y MEDIOS 

DE AUTOPROTECCIÓN 

La organización humana del Plan de Autoprotección es el elemento clave para garantizar 
una respuesta eficaz ante cualquier emergencia. El CEIP Miguel de Cervantes cuenta con 

una estructura definida, basada en la normativa vigente y adaptada a las características 
del centro. 

4.1. Estructura Organizativa y Operativa 

de Emergencias 

La organización humana se articula de forma estrictamente jerárquica para evitar el 
solapamiento de funciones. Queda terminantemente prohibido que el profesorado con 

alumnos a su cargo asuma funciones de extinción. 

4.1.1. Detalle de los Equipos de Emergencia 

● Jefe de Emergencias (JE): Asumido por la Directora del centro (María José 
Bonilla Jurado). Permanece en el Puesto de Mando (Secretaría o Punto de Encuentro 
Exterior). Coordina la activación del plan, decide el confinamiento o evacuación total y 

establece contacto directo y único con el 112 Andalucía. 

● Jefe de Intervención (JI): Asumido por el personal administrativo del centro. Al 

estar libre de la custodia de alumnos, se desplaza físicamente al foco del peligro, evalúa 
la gravedad real, coordina al EPI e interrumpe de forma prioritaria los suministros 
generales en las llaves de corte. 

● Equipo de Primera Intervención (EPI): Formado por personal docente y 
administrativo libre de docencia directa en ese tramo horario (profesores de apoyo, 
especialistas en periodos de tutoría). Su función es intentar atajar conatos de incendio 

utilizando los extintores portátiles sin poner en riesgo su integridad. 

● Equipo de Alarma y Evacuación (EAE): Formado por todo el profesorado y 

tutores frente a su grupo de alumnos. Su única prioridad legal y humana es guiar al grupo 
de alumnos hacia el Punto de Encuentro de forma ordenada, portando el listado de clase, 
verificando que no queden rezagados en aseos y cerrando la puerta del aula al salir. 

● Equipo de Primeros Auxilios (EPA): Personal designado con formación básica 
en socorrismo. Gestiona los botiquines del centro (bajo escalera Edificio 1, gimnasio y 
sala de profesores) y atiende las lesiones leves en el Punto de Encuentro hasta la llegada 

del 061. 

● Equipo de Control de Accesos: Personal de consejería o apoyo encargado de 

abrir de par en par las cancelas de la Avenida del Recinto Ferial y Calle Ejido para 
permitir la entrada sin obstáculos de los camiones de bomberos y ambulancias, 
impidiendo el colapso por vehículos privados de las familias. 
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4.1.2. Centro operativo de emergencias 

En caso de emergencia, el Centro Operativo se ubicará en: 

● Despacho de Dirección (Edificio 2) 

Si este espacio no fuera seguro, se trasladará a: 

● Sala de Profesores (Edificio 2) 
● Punto de encuentro exterior (solo en emergencias que requieran evacuación 

total) 

4.1.3. Servicios externos de emergencia 

En caso de emergencia grave, la Jefatura de Emergencia contactará con: 

● 112 Andalucía 
● Bomberos de Montilla 
● Guardia Civil – Puesto de Montemayor 
● Centro de Salud de Montemayor 

● Servicios municipales del Ayuntamiento 

4.2. Inventario técnico de medios de 

protección activa (Extintores y Alertas) 

El colegio dispone de una dotación completa de medios de extracción manual y sistemas 
de alarma distribuidos estratégicamente: 

● Extintores de Polvo Químico ABC (21A-113B): Ubicados en los pasillos 
principales, vestíbulos y distribuidores de las aulas y zonas comunes de todos los 
edificios, colgados a una altura regularizada y señalizados de forma visible.  

● Extintores de Dióxido de Carbono ($CO_2$ - 5Kg): Instalados en el interior de 
las zonas con presencia de equipos informáticos o eléctricos críticos: Secretaría, 

despachos de Dirección, Aulas TIC y junto a la Sala del Rack general de comunicaciones. 

● Extintor Específico de Cocina (Clase F): Extintor especial para fuegos 

derivados de aceites y grasas vegetales/animales, instalado en el área de cocina del 
edificio independiente de Comedor Escolar. 

● Sistema de Alarma Acústica: Sirena general centralizada controlada desde 
conserjería/dirección, audible en todos los edificios del centro, con pulsadores de 
activación manual distribuidos en pasillos y salidas. 
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4.3. Sistemas de señalización 

fotoluminiscente y alumbrado de 

emergencia 

● Alumbrado de Emergencia: Bloques autónomos luminosos LED (luminarias 
autónomas) instalados sobre los dinteles de las puertas de salida, tramos de pasillos, 
pasarelas y en los recorridos que conducen a las escaleras exteriores de emergencia del 
Edificio 2, garantizando la iluminación en caso de fallo del suministro eléctrico. 

● Señalización de Evacuación: Cartelería fotoluminiscente homologada que indica 
la ubicación de extintores, la dirección de los recorridos de evacuación ("SALIDAS"), 

flechas direccionales y la localización del "PUNTO DE ENCUENTRO". 
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CAPÍTULO 5: MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO DE INSTALACIONES 
El mantenimiento preventivo es un elemento esencial del Plan de Autoprotección, ya que 
garantiza que todas las instalaciones del centro funcionen correctamente, minimizando 
riesgos y asegurando la operatividad de los medios de protección en caso de emergencia. 
Este capítulo recoge los procedimientos, responsables y periodicidades de las revisiones, 

integrando la normativa vigente y las necesidades específicas del centro.  

5.1. Mantenimiento preventivo de 

instalaciones de riesgo 
Las instalaciones consideradas de riesgo requieren un control periódico para evitar fallos 
que puedan derivar en incendios, explosiones, intoxicaciones o accidentes. Todas las 
revisiones e inspecciones se registrarán obligatoriamente en el Libro de Mantenimiento 

del centro y en la plataforma Séneca, indicando fecha, técnico responsable e incidencias. 
A continuación se detallan las principales instalaciones del CEIP Miguel de Cervantes y 
las actuaciones de mantenimiento asociadas. 

5.1. Instalación Eléctrica General y Cuadros de 

Distribución 
Normativa de Aplicación: Real Decreto 842/2002, por el que se aprueba el 

Reglamento Electrotécnico para Baja Tensión (REBT). 

Operaciones: Revisión anual completa de los cuadros eléctricos del Edificio 1, 

Edificio 2 y Comedor por empresa instaladora autorizada. Inspección oficial obligatoria 

por un Organismo de Control Autorizado (OCA) cada 5 años por tratarse de un centro 

docente (local de pública concurrencia). 

5.2. Sistema de Climatización mediante Splits (Aulas 

e Instalaciones) 
Normativa de Aplicación: Real Decreto 1027/2007, Reglamento de Instalaciones 

Térmicas en los Edificios (RITE) y Real Decreto 115/2017 (Gases Fluorados).  

Operaciones: Limpieza y desinfección trimestral/estacional de los filtros de aire de 

las unidades interiores instaladas en las aulas (prevención de riesgos higiénicos y 

acumulación de polvo). Revisión anual de consumos eléctricos, presiones de gas 

refrigerante y estanqueidad de circuitos por empresa frigorista certificada para evitar 

cortocircuitos por sobrecarga térmica. 

5.3. Instalación Térmica de Calefacción (Sala de 

Calderas) 
Normativa de Aplicación: Real Decreto 1027/2007 (RITE). 

Operaciones: Contrato de mantenimiento en vigor obligatorio con empresa 

autorizada. Limpieza, regulación del quemador y análisis de combustión obligatorio 

previo a la puesta en marcha al inicio del periodo invernal. Inspección periódica oficial 

por OCA de acuerdo con los plazos fijados por la potencia de la caldera. 
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5.4. Almacenamiento de Combustible Líquido 

(Depósito de Gasoil) 
Normativa de Aplicación: Real Decreto 1416/2006 e Instrucción Técnica 

Complementaria MI-IP 03. 

Operaciones: Inspección visual mensual de la integridad del cubeto de retención de 

derrames, tuberías de alimentación y ausencia de fugas. Revisión anual de los sistemas 

de ventilación de la caseta y funcionamiento de las válvulas de corte rápido exterior. 

Pruebas de estanqueidad obligatorias certificadas según los plazos que dicte la 

Delegación de Industria. 

5.5. Red de Agua de Consumo, Fuentes y Aseos 

(Prevención de Legionela) 
En cumplimiento del Real Decreto 487/2022 y del Decreto Andaluz 287/2002 

(Criterios para la prevención y control de la legionelosis), se establece el siguiente 

protocolo preventivo para la red interna de agua de consumo humano del centro: 

Control Semanal (Interno): Apertura manual y purga de grifos de los aseos y fuentes 

de agua del patio de recreo que presenten bajo uso o estancamiento, dejándolas correr un 

mínimo de 3 minutos para la renovación completa del agua estancada.  

Control Mensual (Interno): Medición analítica del nivel de cloro residual libre (debe 

situarse entre 0,2 y 1,0 mg/L) en los puntos terminales (fuentes), procediendo a la 

descalcificación y limpieza profunda de las boquillas difusoras.  

Tratamiento Anual (Externo): Antes del comienzo del curso escolar (mes de 

septiembre), una empresa especializada en Sanidad Ambiental ejecutará una limpieza 

integral química y desinfección de choque con cloro de toda la red interna de distribución 

del centro, emitiendo el certificado correspondiente para su registro obligatorio en el 

Anexo IX. 

5.6. Programa de Mantenimiento de Instalaciones de 

Protección 
5.6.1. Medios de Protección Contra Incendios y Evacuación 

Normativa de Aplicación: Real Decreto 513/2017, Reglamento de Instalaciones de 

Protección Contra Incendios (RIPCI) y Código Técnico de la Edificación (CTE DB-SI). 

Operaciones de Protección: Verificación trimestral interna por el propio centro del 

estado de los extintores (presión correcta en manómetro, precinto intacto y accesibilidad 

total). Revisión anual obligatoria de todos los extintores (Polvo ABC, CO? e hidráulicos 

de cocina) y de la central de alarma acústica por empresa mantenedora registrada. 

Retimbrado oficial de las botellas cada 5 años (vida útil máxima del extintor: 20 años).  

Operaciones de Evacuación: Comprobación semanal de que las vías de evacuación, 

pasillos y las escaleras exteriores de emergencia se encuentran totalmente despejadas de 

obstáculos. Revisión mensual de la iluminación de emergencia mediante prueba 

autónoma de baterías. Comprobación trimestral del sentido y facilidad de apertura hacia 

el exterior de las puertas de emergencia. 
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 Cuadro Resumen Técnico-Legal de Mantenimientos 

Preventivos 

Programa de revisiones periódicas obligatorias de las instalaciones del centro, 

ordenadas de forma secuencial y diferenciando taxativamente entre la gestión interna 

(personal propio) y externa (empresas mantenedoras u OCA autorizadas): 

 

Instalaci

ón / Equipo 

de Riesgo 

Operación 

Específica de 

Control 

Frecue

ncia 

Tipo de 

Gestión 

Normativa 

Legal de 

Aplicación 

Instalaci

ón Eléctrica 

General 

Comprobación 

de diferenciales, 

magnetotérmicos 

y limpieza de 

cuadros en 

Edificios 1, 2 y 

Comedor. 

Anual EXTERNO 

(Empresa 

Autorizada) 

R.D. 

842/2002 

(Reglamento 

Electrotécnico 

de Baja 

Tensión) 

Instalaci

ón Eléctrica 

General 

Inspección 

Reglamentaria de 

Seguridad con 

certificado oficial. 

Cada 5 

años 

EXTERNO 

(Organismo 

Control OCA) 

R.D. 

842/2002 

(Reglamento 

Electrotécnico 

de Baja 

Tensión) 

Sistemas 

de 

Climatizaci

ón 

Limpieza física 

de filtros de aire y 

ventiladores en 

unidades Split de 

las aulas 

(prevención de 

riesgos 

higiénicos). 

Trimest

ral / 

Estacional 

INTERNO 

(Conserjería del 

Centro) 

R.D. 

1027/2007 

(Reglamento de 

Instalaciones 

Térmicas - 

RITE) 
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Sistemas 

de 

Climatizaci

ón 

Revisión de 

presiones de gas 

refrigerante, 

consumos y 

estanqueidad del 

circuito de 

compresores. 

Anual EXTERNO 

(Empresa 

Frigorista 

Certificada) 

R.D. 

1027/2007 

(RITE) & R.D. 

115/2017 

(Gases 

Fluorados) 

Caldera 

de 

Calefacción 

Limpieza 

profunda de 

quemador, 

revisión y análisis 

de combustión 

previo al invierno. 

Anual EXTERNO 

(Empresa 

Mantenedora 

Autorizada) 

Real Decreto 

1027/2007 

(RITE) 

Caldera 

de 

Calefacción 

Inspección 

técnica periódica 

oficial por OCA 

según potencia. 

Periódic

a 

EXTERNO 

(Organismo 

Control OCA) 

Real Decreto 

1027/2007 

(RITE) 

Depósito 

de Gasoil 

Inspección 

visual de 

integridad del 

cubeto de 

retención de 

derrames y líneas 

de alimentación. 

Mensua

l 

INTERNO 

(Conserjería del 

Centro) 

R.D. 

1416/2006 

(Instrucción 

Técnica 

Complementari

a MI-IP 03) 

Depósito 

de Gasoil 

Pruebas de 

estanqueidad 

obligatorias 

certificadas 

según antigüedad 

del depósito. 

Periódic

a 

EXTERNO 

(Empresa 

Autorizada) 

R.D. 

1416/2006 

(Instrucción 

Técnica 

Complementari

a MI-IP 03) 
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Medios 

Contra 

Incendios 

(PCI) 

Control visual 

de presión en 

zona verde de 

manómetros, 

integridad de 

precintos y 

accesibilidad de 

extintores. 

Trimest

ral 

INTERNO 

(Unidad de 

Autoprotección) 

Real Decreto 

513/2017 

(Reglamento de 

Inst. de 

Protección - 

RIPCI) 

Medios 

Contra 

Incendios 

(PCI) 

Revisión anual 

de extintores, 

mangueras, 

pulsadores, 

sirenas y central 

de incendios. 

Anual EXTERNO 

(Empresa PCI 

Homologada) 

Real Decreto 

513/2017 

(RIPCI) 

Medios 

Contra 

Incendios 

(PCI) 

Prueba oficial 

de retimbrado 

hidráulico a 

presión de los 

envases de los 

extintores. 

Cada 5 

años 

EXTERNO 

(Empresa PCI 

Homologada) 

Real Decreto 

513/2017 

(RIPCI) 

Vías de 

Evacuación 

y Luces 

Inspección de 

pasillos y 

escaleras 

metálicas 

exteriores (libres 

de obstáculos) y 

desniveles. 

Semana

l 

INTERNO 

(Equipo de 

Dirección / 

Conserje) 

Código 

Técnico de la 

Edificación (CTE 

DB-SI) 
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Vías de 

Evacuación 

y Luces 

Verificación de 

funcionamiento 

autónomo de 

luminarias de 

emergencia 

(corte de 

térmico). 

Mensua

l 

INTERNO 

(Conserjería del 

Centro) 

Código 

Técnico de la 

Edificación (CTE 

DB-SI) 

Vías de 

Evacuación 

y Luces 

Revisión de 

herrajes de 

pánico y sentido 

de apertura hacia 

el exterior de 

puertas de 

emergencia. 

Trimest

ral 

INTERNO 

(Conserjería del 

Centro) 

Código 

Técnico de la 

Edificación (CTE 

DB-SI) 
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CAPÍTULO 6: PLAN DE ACTUACIÓN 

ANTE EMERGENCIAS 

6.1. Clasificación de las Emergencias 

según su nivel de gravedad y afectación 
● Conato de Emergencia: Incidencia localizada y sectorizada (ej. fuego menor en 

papelera de un aula o derrame leve de productos) que puede ser controlada de 
forma directa con los extintores portátiles por el Equipo de Primera Intervención 
(EPI), sin requerir la evacuación de los edificios. 

● Emergencia Parcial: Siniestro que afecta a una zona o dependencia concreta (ej. 
incendio en un aula o cortocircuito en un cuadro eléctrico). Requiere la activación 
de la alarma interna, la evacuación obligatoria del edificio afectado hacia el Punto 
de Encuentro y la movilización de los recursos internos. 

● Emergencia General: Situación que por su gravedad e intensidad afecta a la 
totalidad del centro escolar o requiere de forma obligatoria e inminente la 
intervención de servicios de socorro externos (Bomberos, Guardia Civil, 061). 
Obliga a la evacuación integral y total de todo el recinto escolar mediante el 

disparo de la alarma general y llamada al 112. 

 

6.2. Procedimientos de actuación 

operativa ante emergencias de origen 

físico o técnico 
 

6.2.1. Protocolo Detallado en Caso de Incendio Estructural 
1.- Detección y Alerta: Cualquier persona que descubra humo o fuego pulsará el 

pulsador de alarma más cercano (pulsadores de rotura de cristal) e informará de 
inmediato a Dirección o Conserjería indicando el lugar exacto. 

2.- Activación de la Alarma: La Jefa de Emergencias (JE) valorará la situación, 
ordenará el disparo de la sirena general en modo continuo y activará de inmediato la 
llamada al teléfono único de emergencias 112 Andalucía.  

3.- Intervención Primaria: El Jefe de Intervención (JI – administrativo del Centro) 

acudirá al foco con el extintor adecuado. Si el incendio afecta a equipos electrónicos 
(Aulas TIC o Rack de comunicaciones), usará extintores de $CO_2$. Si afecta a 
mobiliario, usará Polvo ABC. Queda estrictamente prohibido verter agua sobre 
cuadros eléctricos o líneas activas. Si el fuego no se extingue en 2 minutos, 

abandonará la sala cerrando la puerta sin echar la llave para aislar el sector.  
4.- Evacuación Dirigida: El Equipo de Alarma y Evacuación (EAE - Profesorado) 

detendrá las clases. Los alumnos saldrán ordenadamente en fila india, sin mochilas ni 
abrigos. 

● Edificio 1: Descenso controlado por la escalera común interna. Debido a la falta 
de bandas antideslizantes, el avance se hará a paso lento, agarrados 
obligatoriamente a la barandilla y en fila de a uno pegados a la pared.  
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● Edificio 2: El alumnado de la planta alta evacuará de forma preferente y 
obligatoria a través de las escaleras exteriores metálicas de emergencia de la 
fachada norte hacia el patio exterior. 

5.- Recuento Nominal: Una vez situados en el área segura del patio principal (Punto de 

Encuentro) , cada tutor pasará lista nominalmente empleando su dispositivo 
(Séneca/iPasen) o listado en papel, reportando de inmediato cualquier ausencia 
detectada a la Jefa de Emergencias. 

 

6.2.2. Protocolo Detallado en Caso de Explosión o Deflagración 
1.- Acción Instantánea de Autoprotección: Ante el impacto acústico de una explosión 

(originada potencialmente en la Sala de Calderas o en las cocinas), los docentes 
ordenarán al alumnado arrojarse al suelo boca abajo, protegiendo el cuello y la cabeza 

con ambas manos, alejados por completo de las ventanas acristaladas para prevenir el 
riesgo de proyección de vidrios rotos u objetos exteriores.  

2.- Evacuación de Emergencia: Tras la onda de choque, la JE ordenará la activación de 
la alarma general de evacuación de todo el recinto escolar de forma inmediata, sin 

fase intermedia de valoración. 
3.- Corte Crítico de Suministros: El JI (Conserje) procederá de forma prioritaria al 

corte total del interruptor general eléctrico en el Cuadro General de Mando y 
Protección, y activará la válvula exterior de corte rápido del depósito de 

combustible de gasoil (o la llave de gas de la cocina) para prevenir explosiones 
secundarias o incendios alimentados por carburante. 

4.- Desviación de Rutas: El EAE redirigirá las filas de evacuación utilizando pasillos y 
salidas alternativas que alejen por completo al alumnado de la zona afectada (evitando 

transitar cerca de las proximidades de la Sala de Calderas o del edificio exento de 
Comedor). Dado que el acceso a la Sala de Calderas y el depósito de combustible se 
ubican en el patio posterior exterior, el Equipo de Alarma y Evacuación (EAE) 
dirigirá de forma obligatoria los flujos de alumnos de ambos edificios hacia las pistas 

polideportivas (Zona de Encuentro 1) o el patio delantero, quedando terminantemente 
prohibido utilizar o evacuar a través del patio posterior para evitar el área de influencia 
de la zona técnica de riesgo. 

5.- Puesto de Socorro: El Equipo de Primeros Auxilios centralizará la asistencia de 

heridos por contusión o quemaduras en el extremo opuesto del patio, coordinando la 
prioridad de asistencia médica antes de la llegada de las ambulancias del 061.  

 

6.2.3. Protocolo Detallado en Caso de Terremoto / Seísmo 
1.- Protección durante las Sacudidas (¡Prohibido Evacuar!): Ante el inicio del 

temblor estructural, los docentes ordenarán de viva voz el refugio inmediato. El 
alumnado se colocará debajo de las mesas y pupitres de clase, o junto a los muros de 
carga internos del aula. Deben alejarse de cristaleras, ventanas y pantallas TIC que 

puedan volcar o romperse. Mantener la posición flexionada protegiendo la nuca.  
2.- Activación Diferida de la Evacuación: Una vez que cesen por completo los 

temblores sísmicos de la estructura, la JE ordenará la activación de la sirena 

general para proceder al abandono ordenado de los inmuebles.  

3.- Inspección Estructural de Vías de Escape: Antes de permitir el paso masivo de las 
filas de alumnos, el JI inspeccionará visualmente la escalera interior del Edificio 1 y 
las escaleras exteriores metálicas de emergencia del Edificio 2 para descartar fallos 
de anclaje, grietas críticas o desprendimiento de tramos que comprometan la 

seguridad del descenso. 



CEIP MIGUEL DE CERVANTES                   PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 

· 

                Aprobado por el Consejo Escolar el 26 de junio de 2026                     27 
 

4.- Desplazamiento a Zona de Seguridad Absoluta: La evacuación hacia el patio 
principal se realizará de forma continua pero pausada, prohibiendo correr o empujar. 
En las pistas deportivas, el alumnado se concentrará en el centro geográfico del 
espacio abierto (Punto de Encuentro), totalmente alejado de las fachadas de los 

edificios (riesgo de caída diferida de tejas, cornisas o aleros dañados) y fuera del 
perímetro de la arboleda. 

 

6.3. Procedimientos de actuación 

operativa ante condiciones 

meteorológicas adversas 
 

6.3.1. Protocolo ante Olas de Calor y Temperaturas Extremas 
 

1.- Fase Preventiva (Avisos Oficiales AEMET - Alerta Amarilla / Naranja): 
 

● El JI comprobará el rendimiento de los Aires Acondicionados Split de las aulas 

para prevenir sobrecalentamientos e incendios por acumulación de calor, y 
vigilará que no se produzcan sobrecargas en los cuadros secundarios.  

● Se prohíben las clases de Educación Física o juegos intensos en las pistas 
deportivas exteriores descubiertas a partir de las 12:00 h, trasladando la actividad 

a los porches sombreados o zonas techadas. El recreo será trasladado a un tramo 
horario anterior a las 12 de mediodía. 

● Los tutores garantizarán turnos continuados de hidratación en las fuentes del patio 
y autorizarán la permanencia de botellas de agua en clase, manteniendo bajadas 

las persianas de las fachadas expuestas al sol directo para reducir la carga térmica 
interior. 

 

2.- Fase de Emergencia y Activación (Alerta Roja o Instrucciones de la 

Consejería): 

● Se activa de forma automática el protocolo de flexibilización horaria. Se autoriza 
a los padres y tutores legales la recogida voluntaria y anticipada del alumnado a 

partir de las 12:00 h. 
● Para el alumnado que deba permanecer en el centro hasta la finalización de la 

jornada ordinaria, se suspenden de forma total los recreos exteriores. Todo el 
alumnado se confinará en el interior de sus aulas con los sistemas de climatización 

por Split encendidos. 
● Se prohíben las clases de Educación Física o juegos intensos en las pistas 

deportivas exteriores descubiertas a partir de las horas que se consideren 
oportunas. 

● El colegio mantendrá de forma obligatoria la custodia reglamentaria de quienes 
permanezcan en el centro hasta la hora de cierre habitual.  

 

6.3.2. Protocolo ante Tornados y Vientos de Extrema 

Intensidad 
1.- Decreto de Confinamiento de Emergencia: Ante el aviso inminente del 112 

Andalucía o la formación de un fenómeno de tornado o rachas de viento destructivas, 
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la JE decretará el confinamiento obligatorio e inmediato en el interior de los 

edificios. Queda terminantemente prohibido que cualquier alumno o trabajador 
permanezca o salga a los patios, porches o zonas ajardinadas debido al riesgo crítico 
de impacto por caída de la arboleda interior o desprendimiento masivo de tejas  

de las cubiertas. 
2.- Cierre de Huecos de Fachada: El Equipo de Control de Accesos y trabajadores del 

Ayuntamiento procederán al cierre estanco y bloqueo mecánico de todos los portones, 
puertas peatonales exteriores y ventanas de los edificios.  

3.- Retirada a Zonas Seguras Interiores: Los tutores organizarán al alumnado dentro 
de las aulas, alejando todas las mesas, sillas y filas de niños de los ventanales 

acristalados orientados al exterior. Si el viento es de extrema violencia, se trasladará 
al grupo hacia el pasillo central de la planta (zona protegida por muros de carga 

dobles) para evitar lesiones por proyección de vidrios rotos o impactos.  

 

6.3.3. Protocolo ante Lluvias Torrenciales e Inundaciones 

Urbanas 
1.- Permanencia Estanca (No Evacuar al Exterior): Si se registra una tromba de agua 

torrencial durante el horario lectivo, se prohíbe de forma absoluta la evacuación hacia 
el exterior o la vía pública, dado que las calles perimetrales (Calle Ejido y Avenida 
del Recinto Ferial) pueden presentar balsas de agua e inundaciones superficiales 
severas que comprometen la seguridad de los menores. 

2.- Ejecución de la Evacuación Vertical Interna: Ante el riesgo de entrada de agua por 
los accesos a nivel de suelo, los monitores de comedor y los tutores coordinarán el 
traslado ordenado del alumnado situado en la Planta Baja de los Edificios 1 y 2, así 
como del edificio independiente de Comedor, dirigiéndolos hacia las Plantas Altas 

(Primera Planta) del Edificio 1 y Edificio 2, declaradas como zonas seguras frente a 
escorrentías, primando siempre la seguridad del alumnado y evaluando los riesgos 
que podría suponer dicho traslado. 

3.- Desconexión Eléctrica Sectorizada: Si se detectan filtraciones o vías de agua 

procedentes de techumbres que afecten a las luminarias o a las unidades interiores de 
los Splits de climatización, el JI desconectará de inmediato el interruptor eléctrico 
general en el cuadro de distribución para erradicar el riesgo de electrocución o 
cortocircuito. 

4.- Coordinación de Salida Segura: La JE permanecerá en contacto con la Policía Local 
y el Ayuntamiento de Montemayor para determinar la salida de las 14:00 h, según el 
estado de alerta declarado así se actuará. 

 

6.4. Protocolo de entrada de Alumnos 

según Alertas Meteorológicas 

 

Ante avisos oficiales del 112 Andalucía o AEMET, el centro aplicará los siguientes 
criterios para garantizar una entrada segura y evitar aglomeraciones peligrosas en el 

exterior: 

ALERTA AMARILLA: Entrada Habitual con Precaución 

 

● Situación: Riesgo bajo. Llueve con fuerza o hay rachas de viento moderadas, pero 
las calles del entorno (Calle Ejido y Avda. Recinto Ferial) son transitables.  
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● Criterio de entrada: Se mantiene el horario y la organización habitual, pero 
permitiendo a las familias acompañar al alumnado hasta los porches o gimnasio según 
la etapa educativa. 

● Indicación para las familias: Se ruega puntualidad y despejar los accesos 

rápidamente. Se recomienda priorizar el uso de chubasqueros o impermeables frente 

al paraguas en las zonas de mayor afluencia, así como evitar el acceso con carritos de 

bebé si no resulta imprescindible. 

 

ALERTA NARANJA: Entrada Escalonada/ y Flexible (De 8:55h a 9:15h aprox) 

 
● Situación: Riesgo importante. Presencia de balsas de agua en los viales perimetrales 

o rachas de viento que desaconsejan las filas habituales en el exterior.  

● Criterio organizativo: La JE autoriza la llegada retrasada (hasta las 9:15h aprox.) y 
el acceso controlado de las familias al interior de las zonas cubiertas del centro, 
manteniendo la misma organización habitual. El alumnado de Aula Matinal, 
permanecerá en ella hasta que su traslado, a los edificios donde se encuentren 

ubicadas sus aulas, pueda ser reforzado con personal del Centro. Así mismo, desde 
las 9 el personal del Ayuntamiento que habitualmente colabora en las entradas, se 
trasladará al recinto del aula matinal para reforzar la vigilancia del alumnado hasta 
que el profesorado llegue.   

● Norma general para familias: Sólo se permitirá el acceso de un familiar por alumno 
a la zona de llegada asignada. El alumnado del Aula Matinal deberá llevar paraguas 
y/o impermeable. 

 

ALERTA ROJA: 
 

Situación: Riesgo extremo. Tornado inminente, rachas de viento destructivas o 

inundación severa de las vías públicas. Se avisa al Ayuntamiento y Policía Local para su 
colaboración. 
Criterio de entrada: El funcionamiento del centro quedará supeditado por completo a 
las instrucciones oficiales dictaminadas por la Delegación Provincial de Educación. De 

confirmarse la apertura, la entrada se regirá por el procedimiento de urgencia de la Alerta 
Naranja con el apoyo de la Policía Local y el Ayuntamiento, quedando estrictamente 
prohibido cruzar o detenerse en las zonas ajardinadas y patios descubiertos.  
Comunicación: Se solicita a las familias que mantengan libres las líneas telefónicas del 

centro para no colapsar las comunicaciones de emergencia con el 112. Toda la 
información y los cambios horarios se comunicarán en tiempo real a través de la 
plataforma iPasen y de la página web oficial del centro. 

 

6.5. Protocolo de Salida y Recogida de 

Alumnos según Alertas Meteorológicas 

 
Ante avisos oficiales del 112 Andalucía o AEMET, el centro aplicará los siguientes 
criterios para garantizar una recogida segura y evitar aglomeraciones peligrosas en el 

exterior: 

ALERTA AMARILLA: Salida Habitual con Precaución 
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● Situación: Riesgo bajo. Llueve con fuerza o hay rachas de viento moderadas, pero 
las calles del entorno (Calle Ejido y Avda. Recinto Ferial) son transitables.  

● Criterio de salida: Se mantiene el horario y la organización habitual de las 14:00 h. 
Se avisa al Ayuntamiento y Policía local para que presten su ayuda para la 

coordinación correcta entre escolares y familias. 
● Indicación para padres: Se ruega puntualidad y despejar los accesos rápidamente. 

Se recomienda evitar carritos de bebé y el uso de paraguas en zonas muy masificadas 
(priorizar chubasqueros). 

 

ALERTA NARANJA: Salida Escalonada/ y Flexible (Adelantada desde las 

13:30h) 
 

● Situación: Riesgo importante. Presencia de balsas de agua en los viales perimetrales 
o rachas de viento que desaconsejan las filas habituales en el exterior.  

● Criterio organizativo: La JE autoriza la recogida adelantada y el acceso controlado 

de las familias al interior de las zonas cubiertas del centro. Los tutores se coordinarán 
entre ellos para realizar la bajada y entrega de alumnos en orden creciente de niveles 
(de menor a mayor edad), evitando colapsos en pasillos y accesos. 

● Norma general para familias: Sólo se permitirá el acceso de un familiar por alumno 

a la zona de recogida asignada. 

 

La distribución por edificios y horarios exactos se realizará de la siguiente manera: 

 
 EDIFICIO PRINCIPAL (zonas de entregas señalizadas) 

 

● Educación Infantil (Entrega en el gimnasio): Los tutores trasladarán de forma 
escalonada a los alumnos al gimnasio del centro. Las familias accederán al interior 

en los siguientes turnos: 

⮚ 13:35 h: Familiares de alumnos de 3 años. 

⮚ 13:45 h: Familiares de alumnos de 4 años. 

⮚ 13:55 h: Familiares de alumnos de 5 años. 

 

● Primer Ciclo de Primaria 1º y 2º (Entrega en el PORCHE): Los tutores 
organizarán las filas interiores y los alumnos serán recogidos en la zona del porche 
en el mismo intervalo de edad: 

⮚ 13:45 h: Familiares de alumnos de 1º de Primaria. 

⮚ 13:55 h: Familiares de alumnos de 2º de Primaria. 

 

EDIFICIO DE ARRIBA (Segundo y Tercer Ciclo de Primaria) (zonas de entregas 

señalizadas) 

 

Los tutores de cada aula irán bajando con sus grupos a la planta de abajo (junto al porche) 
de forma escalonada. Las familias accederán a esta zona de recogida asignada por turnos 
estrictos: 
 

13:30 h: Salida de alumnos y recogida de familiares de 3º de Primaria.  

13:40 h: Salida de alumnos y recogida de familiares de 4º de Primaria.  

13:45 h: Salida de alumnos y recogida de familiares de 5º de Primaria.  
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ALERTA ROJA:  
 

Situación: Riesgo extremo. Tornado inminente, rachas de viento destructivas o 
inundación severa de las vías públicas. Se avisa al Ayuntamiento y Policía Local para su 
colaboración. 

 

Criterio de salida: Se estará a lo dispuesto por lo marcado tanto por la Delegación de 
Educación Provincial, como por Protección Civil de la Localidad. 
 

Indicación para padres: se les pedirá a las familias que estén pendientes de los diferentes 
cauces de información oficiales (Pasen, Web, etc.) a fin de trasladarles las actuaciones 
determinadas por las autoridades competentes.  

 

Llamamiento a la Colaboración y Compromiso Familiar 
Desde la Dirección del centro y el Equipo de Emergencias se ruega el máximo 
compromiso, paciencia y puntualidad por parte de toda la comunidad educativa. Los días 
de alerta meteorológica suelen generar situaciones de nerviosismo; respetar estrictamente 
los horarios asignados y los flujos de entrada/salida es la única manera de garantizar que 

todo salga lo mejor posible, con seguridad para los menores y evitando altercados o 
colapsos innecesarios en los accesos. 

 

6.6. Identificación y asignación general de 

roles organizativos 
 

Jefa de Emergencias (JE): Dirección del centro (María José Bonilla Jurado). Centraliza 
la información, declara el nivel de riesgo, ordena la activación de la sirena acústica y 

realiza la llamada obligatoria al 112. 
Jefe de Intervención (JI): Personal administrativo del Centro. Actúa en el punto del 
siniestro, maneja los medios de extinción manuales, coordina al EPI y ejecuta el corte 
crítico de suministros energéticos generales (Luz, gas, gasoil).  

Equipo de Alarma y Evacuación (EAE): Integrado por la totalidad de los tutores y 
profesores especialistas presentes frente a grupo. Tienen encomendada la custodia 
exclusiva, el guiado ordenado de las filas de alumnos por las rutas asignadas y el recuento 
nominal en el Punto de Encuentro. 
Equipo de Control de Accesos: Personal de administración y profesorado de apoyo 

asignado. Responsable de la apertura total de los portones perimetrales para facilitar la 
entrada libre de los camiones de bomberos y ambulancias, impidiendo el acceso a 
personas ajenas.  
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CAPÍTULO 7: INTEGRACIÓN EN 

NIVEL SUPERIOR 
El Plan de Autoprotección del CEIP Miguel de Cervantes no actúa de forma aislada, sino 
que se integra en los sistemas de emergencias municipales, autonómicos y estatales. Esta 
integración garantiza una respuesta coordinada y eficaz ante situaciones que superen la 
capacidad de actuación del centro. 

7.1. Protocolos de notificación de 

emergencias 
Cuando se produzca una emergencia que no pueda ser controlada con los medios propios 
del centro, la Jefatura de Emergencia será la responsable de activar el protocolo de 
notificación a los servicios externos. 

 

7.1.1. Responsabilidad de la Notificación 
La responsabilidad exclusiva de efectuar la primera llamada y mantener la comunicación 

con los servicios públicos de socorro recae en la Jefa de Emergencias (JE), María José 
Bonilla Jurado (Directora). En su ausencia o por incapacidad sobrevenida, esta función 
será asumida por la línea de mando en estricto orden de prelación: Isabel Simón Gómez 
(Primer Suplente) y José Ángel López Ariza (Segundo Suplente). 

 

7.1.2. Canales y Organismos de Emergencia a Notificar 
La comunicación se centralizará a través del canal único europeo 112 Emergencias 

Andalucía. Este servicio público coordinará de forma automática la activación y 
despliegue de los siguientes cuerpos operativos según la naturaleza del siniestro: 
● Bomberos (Parque Comarcal de Montilla): Para la extinción de incendios 

estructurales, rescates en altura, o intervenciones por fallos estructurales o fugas en la 
Sala de Calderas y Depósito de Gasoil. 
● Guardia Civil (Puesto de Montemayor) y Policía Local: Para garantizar la 
seguridad perimetral del recinto escolar, el control del tráfico en las vías adyacentes (Calle 

Ejido y Avenida del Recinto Ferial) y apoyar las tareas de confinamiento o control de 
accesos exteriores. 
● Servicios Sanitarios (Centro de Salud de Montemayor y Ambulancias del 

061): Para dar asistencia médica inmediata a las posibles víctimas o afectados por 

inhalación de humos en el área de socorro del Punto de Encuentro.  
● Ayuntamiento de Montemayor: Para la movilización de servicios técnicos 
municipales, apoyo logístico de Protección Civil local y gestión de incidencias en el 
alcantarillado o red urbana ante lluvias torrenciales. 

 
7.1.3. Contenido Mínimo de la Información a Transmitir 
La Jefa de Emergencias transmitirá el reporte de forma clara, concisa y calmada, 

estructurando el mensaje bajo los siguientes datos obligatorios: 
1. Identificación Completa: Nombre del centro (CEIP Miguel de 
Cervantes), código oficial (14004701) y dirección exacta (Calle Ejido, nº 1, 
Montemayor). 
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2. Naturaleza del Siniestro: Tipo de emergencia (Incendio, deflagración, 
seísmo, tornado o inundación vertical). 
3. Localización Física Interna: Ubicación exacta del foco principal dentro 
del recinto (Edificio 1, Edificio 2, Edificio de Comedor o Sala de Calderas 

posterior). 
4. Evaluación de la Población Expuesta: Número aproximado de personas 
afectadas o pendientes de recuento, especificando la presencia de alumnado con 
Necesidades Educativas Especiales (NEE) o movilidad reducida. 

5. Medidas Adoptadas: Informar si el centro se encuentra en proceso de 
evacuación total hacia el patio principal o en situación de confinamiento estanco 
en interiores. 
6. Estado de los Accesos: Indicar las cancelas perimetrales que han sido 

abiertas por el Equipo de Control de Accesos para el ingreso directo de los 
vehículos pesados de extinción. 

 

7.2. Coordinación entre la Dirección del 

Plan y Protección Civil 

La coordinación con Protección Civil se realizará siguiendo los principios establecidos 
en la Norma Básica de Autoprotección (RD 393/2007) y el Decreto autonómico 

227/2023. 

7.2.1. Nivel preventivo (antes de la emergencia) 
● Revisión y actualización del Plan de Autoprotección 
● Participación en simulacros anuales 

● Actualización de datos del centro en los sistemas de emergencia 
● Comunicación de reformas, cambios estructurales o variaciones en la población 

escolar 

 

7.2.2. Nivel operativo (durante la emergencia) 
En el momento en que las dotaciones de los servicios públicos de extinción o salvamento 
se personen en el acceso del CEIP Miguel de Cervantes, se aplicarán las siguientes 

directrices de coordinación: 
1.- Interlocución Única: La Jefa de Emergencias actuará como enlace directo y 

único con el mando de Bomberos o Protección Civil. 
2.- Transferencia de Mando: El mando operativo del recinto escolar se transferirá 

automáticamente a las autoridades públicas a su llegada, permaneciendo el 
personal del centro a su disposición como asesores técnicos integrados.  

3.- Entrega Documental: La JE entregará en mano los planos de distribución 
(Anexo III) y el plano sectorizado de riesgos (Anexo V), notificando con exactitud 

las zonas críticas (ubicación del depósito de gasoil y caldera) y el estado final del 
recuento nominal de las aulas. 

 

7.2.3. Nivel posterior (después de la emergencia) 
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Una vez decretado el fin de la emergencia por las autoridades, el Equipo Directivo y la 
Coordinadora de PRL participarán en una reunión técnica conjunta con Protección Civil 
para evaluar el rendimiento de los equipos, el tiempo de evacuación, redactar el informe 
de incidencias final y aplicar las mejoras técnicas oportunas en el manual del plan.  

 

7.3. Formas de Colaboración e 

Integración en Planes Superiores  
7.3.1. Formación y sensibilización 

● Organización de actividades pedagógicas y charlas dirigidas al alumnado sobre 
autoprotección ante incendios y riesgos meteorológicos habituales en la provincia 
de Córdoba. 

● Formación del personal del centro en primeros auxilios y emergencias 

7.3.2. Simulacros 
● Realización de un simulacro anual obligatorio (preferentemente en el primer 

trimestre), invitando a las fuerzas de seguridad locales. 
● Evaluación conjunta de resultados. 

● Corrección de deficiencias detectadas. 

7.3.3. Intercambio de información 

● Actualización del Plan en Séneca 
● Envío de documentación cuando sea requerida 

● Comunicación fluida con la Delegación Territorial 
● Comunicación de obras, reformas o cambios en la distribución 
● Información sobre alumnado con necesidades especiales 
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CAPÍTULO 8: IMPLANTACIÓN DEL 

PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 
La implantación del Plan de Autoprotección garantiza que todas las personas del centro 
—personal docente, no docente, alumnado, familias y visitantes— conozcan las medidas 
de prevención, los procedimientos de actuación y las responsabilidades asignadas en caso 
de emergencia. 

Este capítulo recoge los programas de formación, información, señalización y dotación 
de recursos necesarios para asegurar la correcta aplicación del Plan.  

 

8.1. Responsable de la implantación del 

Plan 
La persona responsable legal y técnica de la implantación, dinamización y ejecución del 
presente Plan de Autoprotección en el CEIP Miguel de Cervantes es la titular de la 
Dirección del centro, Bonilla Jurado, María José. En caso de ausencia, vacante o 
enfermedad, la responsabilidad recaerá en la línea de mando establecida en el orden de 

prelación reglamentario: Simón Gómez, Isabel (Jefa de Estudios) y López Ariza, José 
Ángel (Secretario). 

 

8.1.1. Funciones Específicas de la Responsable de 

Implantación 
Corresponden a la responsable de la implantación las siguientes obligaciones directas: 

1.- Garantizar de forma activa que el contenido del Plan sea plenamente conocido, 
comprendido y asimilable por la totalidad de la comunidad educativa.  

2.- Planificar, coordinar y supervisar el desarrollo del programa de formación anual 

obligatoria de los equipos internos. 
3.- Asegurar que la señalización fotoluminiscente y los planos de evacuación del 

recinto se mantengan actualizados, visibles y en perfecto estado de conservación. 
4.- Certificar la dotación presupuestaria y la disponibilidad física de los medios 

materiales mínimos para la respuesta (extintores, botiquines, megáfonos).  
5.- Organizar y dirigir el simulacro de evacuación anual obligatorio, remitiendo el 

acta de evaluación de resultados a la Delegación Territorial a través de Séneca.  

 

8.2. Programa de Formación y 

Capacitación de la Unidad de 

Autoprotección 
La Unidad de Autoprotección está compuesta de forma jerárquica por la Jefa de 

Emergencias, el Jefe de Intervención, el Equipo de Primera Intervención (EPI), el Equipo 
de Alarma y Evacuación (EAE), el Equipo de Primeros Auxilios (EPA) y el Equipo de 
Control de Accesos. 
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8.2.1. Objetivos del Programa de Capacitación 
El programa formativo obligatorio anual persigue que todos los componentes de los 

equipos logren: 
1.- Asimilar con total precisión las funciones y misiones operativas específicas 

asignadas a su puesto. 
2.- Conocer las técnicas de actuación inmediata ante riesgos específicos del centro 

(incendios, seísmos, tornados u olas de calor). 
3.- Adquirir la destreza necesaria para el manejo físico y uso seguro de los equipos 

de extinción y protección activa. 
4.- Garantizar una respuesta coordinada, ordenada y sin fisuras entre los diferentes 

equipos humanos del colegio y los servicios públicos externos.  

 

8.2.2. Contenidos Mínimos de la Formación de Equipos 
Las sesiones de capacitación técnica, organizadas al inicio de cada curso escolar, 
desglosarán de forma obligatoria los siguientes contenidos: 

1.- Técnicas de Extinción: Manejo práctico de extintores portátiles de Polvo ABC y 
de $CO_2$ ante fuegos de combustibles sólidos, líquidos o eléctricos 

(climatizadores Split y Sala Rack). 
2.- Aislamiento Técnico: Localización y procedimiento de interrupción física y 

manual de los suministros generales (cuadros eléctricos magnetotérmicos, llaves 
de paso de gas de la cocina y válvula de corte rápido exterior del depósito de gasoil 

de la caldera). 
3.- Tácticas de Salida y Confinamiento: Criterios operativos para el guiado de 

flujos, el uso preferente de las escaleras exteriores de emergencia en el Edificio 2 
y el control de la bajada lenta por la escalera común del Edificio 1 ante la falta de 

bandas antideslizantes. 
4.- Soporte Vital Básico: Aplicación de primeros auxilios elementales, reanimación 

cardiopulmonar (RCP) y control de quemaduras o contusiones en el área de 
socorro. 

5.- Atención a la Diversidad (NEE): Aplicación estricta de los protocolos 
específicos de evacuación y acompañamiento individualizado para el alumnado 
vulnerable del Aula de Educación Especial (TEA, TDAH, trastornos motores y 
diversidad funcional). 

 

8.3. Programa de Formación e 

Información a las Personas del Centro 
Este programa está dirigido con carácter obligatorio a la totalidad de los trabajadores fijos, 
temporales o externos que presten servicios dentro del horario del centro, incluyendo al 

profesorado, personal de administración, personal de limpieza, monitores de Aula 
Matinal, Comedor Escolar, Actividades Extraescolares y personal de catering de cocina. 

 

8.3.1. Objetivos de la Información Interna 
Garantizar que todo el personal adquiera un conocimiento profundo sobre: 
La estructura formal del Plan de Autoprotección y las alertas acústicas de emergencia del 
colegio. 
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La identificación inequívoca de las rutas de evacuación asignadas a su aula o 
dependencia. 
La localización exacta del Punto de Encuentro Oficial en el patio principal perimetral.  
Las instrucciones de obligado cumplimiento para la protección, control y entrega del 

alumnado vulnerable a su cargo. 

 

8.3.2. Medios de Difusión y Canales de Comunicación 
La responsable de la implantación utilizará los siguientes canales oficiales para asegurar 
la difusión del plan: 
Convocatoria de reuniones monográficas informativas en las sesiones de Claustro de 
inicio de curso. 

Distribución física y digital de protocolos resumidos de actuación rápida e instrucciones 
de seguridad específicas por puestos de trabajo. 
Colocación sistemática de planos perimetrales sectorizados de "Usted está aquí" y vías 
de escape en los accesos, pasillos y zonas de tránsito de los Edificios 1 y 2.  

Charlas pedagógicas dirigidas al alumnado por los tutores combinadas con recordatorios 
periódicos antes de la ejecución del simulacro. 

 

8.4. Programa de Información General a 

los Visitantes del Centro 
Toda persona ajena a la actividad diaria del colegio (familias del alumnado, personal 
técnico de mantenimiento externo, inspectores o proveedores de suministros) que acceda 
de forma puntual o habitual al recinto escolar, queda sometida a las directrices de  
seguridad del presente plan. 

 

8.4.1. Medios de Información al Usuario Externo 
Para garantizar que las visitas conozcan las directrices de evacuación ante una emergencia 

fortuita, se implementarán los siguientes medios: 
1.- Cartelería informativa de seguridad de obligada lectura fijada de forma visible 

junto al portero automático de la conserjería de la Calle Ejido. 
2.- Indicación gráfica explícita de las rutas de salida prioritarias en todas las 

dependencias destinadas a la atención de visitas (Dirección, Secretaría y Sala de 
Profesores). 

3.- Instrucciones e indicaciones verbales directas por parte del personal receptor al 
cumplimentar el registro general de entrada. 

 

8.5. Señalización y Normas para la 

Actuación de Visitantes y Familias 
La señalización fotoluminiscente instalada en los paramentos del CEIP Miguel de 
Cervantes actúa como guía autónoma para orientar a cualquier persona externa en caso 
de emergencia general. 
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8.5.1. Normas de Actuación Obligatorias para 

Visitantes Puntuales 
En caso de activarse la sirena general continua del centro, las visitas presentes en el 

recinto cumplirán rigurosamente las siguientes pautas: 
1.- Interrumpir de inmediato cualquier gestión, entrevista o reunión en la que 

participen. 
2.- Queda terminantemente prohibido separarse del personal del centro: La 

visita se integrará de forma obligatoria en el flujo de evacuación del aula o 
dependencia donde se encuentre, permaneciendo bajo la dirección del docente o 
administrativo responsable. 

3.- No utilizar las escaleras internas si el flujo está comprometido ni intentar 

recuperar abrigos u objetos personales de otras salas.  
4.- No bloquear pasillos, distribuidores de plantas ni puertas de emergencia 

exteriores. 
5.- Avanzar de forma ordenada hacia el Punto de Encuentro del patio exterior, 

permaneciendo allí y prohibiéndose el reingreso al interior de los edificios sin 
autorización expresa de los Bomberos. 

 

8.5.2. Instrucciones Críticas para las Familias en caso de 

Emergencia Real 
Las familias de los alumnos deberán interiorizar y cumplir estrictamente el protocolo de 
seguridad comunitaria diseñado para evitar el colapso de los accesos: 
● Prohibición de Acceso en Vehículo: Ante la constancia de una evacuación o 
activación de sirenas en el colegio, las familias NO acudirán en coche privado bajo 

ningún concepto a las puertas del centro (Calle Ejido y Avenida del Recinto Ferial). El 
uso de vehículos colapsa las vías urbanas e impide físicamente la llegada, el giro o el 
despliegue de los camiones de los Bomberos de Montilla o las ambulancias del 061.  
● Canales Telefónicos Libres: No llamarán telefónicamente al centro escolar para 

solicitar información. Las líneas de telefonía fija y móvil corporativa deben quedar 
completamente despejadas de forma exclusiva para la comunicación permanente del 
Puesto de Mando con el 112 Andalucía y Protección Civil. 
● Protocolo de Entrega en el Exterior: Las familias acudirán exclusivamente a 

pie y de forma calmada a las inmediaciones del Punto de Encuentro Exterior 

establecido, donde el Equipo Directivo, el personal de accesos y los tutores de las aulas 
organizarán la entrega controlada, segura e individualizada del alumnado respetando 
escrupulosamente las listas nominales de asistencia diaria. 

 

8.6. Programa de dotación y adecuación 

de medios materiales 
El centro debe disponer de los medios necesarios para garantizar la seguridad.  

8.6.1. Medios materiales incluidos 
● Extintores 
● Botiquines 
● Señalización  

● Listados de alumnado 
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● Equipos de megafonía 

8.6.2. Objetivos del programa 
● Garantizar que todos los medios estén operativos 
● Sustituir los elementos deteriorados 

● Incorporar nuevos recursos cuando sea necesario 
● Adaptar los medios a las características del alumnado 

8.6.3. Periodicidad 
● Revisión  
● Reposición inmediata tras uso 
● Evaluación anual del inventario 
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CAPÍTULO 9: MANTENIMIENTO DE 

LA EFICACIA Y ACTUALIZACIÓN 

DEL PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 

El mantenimiento del Plan de Autoprotección es un proceso continuo que garantiza su 
eficacia, adecuación y actualización. Este capítulo recoge los programas necesarios para 
asegurar que el Plan se mantenga operativo, adaptado a los cambios del centro y alineado 
con la normativa vigente. 

9.1. Programa de reciclaje de formación e 

información 

La formación del personal del centro es esencial para asegurar una respuesta eficaz ante 
emergencias. El reciclaje formativo permite mantener actualizados los conocimientos y 
habilidades necesarias. 

9.1.1. Objetivos del Reciclaje Formativo 

El programa de reciclaje se orienta a la consecución de los siguientes objetivos técnicos: 

1.- Actualizar y afianzar de forma periódica el conocimiento de los componentes de 

la Unidad de Autoprotección sobre sus funciones operativas asignadas.  
2.- Reforzar de manera práctica los mecanismos de coordinación y los flujos de 

comunicación interna y externa entre los diferentes equipos.  
3.- Adaptar las pautas de actuación y los criterios de guiado a cualquier variación 

física o de personal que se haya producido en las dependencias del colegio.  
4.- Entrenar de forma sistemática los reflejos del alumnado para automatizar las 

normas de autoprotección frente a emergencias. 

9.1.2. Periodicidad de las Acciones Informativas 

● Formación Ordinaria Anual: Todo el personal del centro -tanto docente como 
no docente (conserjería, limpieza, monitores y catering)- se someterá 
obligatoriamente a una sesión de reciclaje informativo y repaso de protocolos al 

inicio de cada curso escolar. 
● Formación Extraordinaria: Se convocarán sesiones informativas de carácter 

inmediato y extraordinario cuando se produzca la incorporación de nuevo 
personal intermedio, se detecten fallos de coordinación graves en los simulacros 

o se instalen nuevos equipos de seguridad activa en el recinto. 

9.1.3. Contenidos 

● Procedimientos de evacuación y confinamiento 
● Uso de extintores y medios de protección 

● Primeros auxilios básicos 
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● Atención a alumnado con NEE en emergencias 
● Comunicación interna y externa 
● Actuación ante incendios, terremotos y riesgos específicos 

9.2. Programa de sustitución de medios y 

recursos 

El centro debe garantizar que todos los medios materiales del Plan de Autoprotección 

estén en perfecto estado de funcionamiento. 

9.2.1. Medios incluidos 

● Extintores 
● Iluminación de emergencia 

● Botiquines 
● Equipos de comunicación 
● Material de primeros auxilios 

9.2.1. Criterios Técnicos para la Sustitución 

Se procederá a la retirada y sustitución inmediata de los medios materiales contra 
incendios, primeros auxilios o señalización en base a los siguientes criterios normativos: 

● Caducidad o Pérdida de Eficacia: Superación de la fecha de vida útil de los 
componentes químicos (como los apósitos y colirios de los botiquines, o las 
baterías internas de los bloques autónomos de iluminación de emergencia).  

● Fallo en las Revisiones: Detección de pérdidas de presión en los manómetros de 
los extintores, roturas de precintos de seguridad o anomalías mecánicas en las 
inspecciones trimestrales o anuales. 

● Deterioro Físico Visible: Desgaste, decoloración o desprendimiento de las placas 

de señalización fotoluminiscente de evacuación o de los indicadores de las 
escaleras exteriores de emergencia. 

● Uso en Emergencia o Simulacro: Reposición obligatoria y fulminante de 
cualquier material o agente extintor que haya sido activado o consumido en una 

incidencia. 

9.2.3. Periodicidad 

● Revisión trimestral interna 

● Revisión anual por empresas autorizadas 
● Sustitución inmediata tras uso o fallo 

9.3. Programa de ejercicios y simulacros 

El simulacro anual es obligatorio según la normativa andaluza y constituye una 
herramienta fundamental para evaluar la eficacia del Plan. 
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9.3.1. Periodicidad y Tipología del Ejercicio 

El CEIP Miguel de Cervantes ejecutará con carácter obligatorio, como mínimo una vez 

al año, un simulacro general que implique la movilización total del personal y del 
alumnado. Este ejercicio adoptará preferentemente la modalidad de evacuación total del 

centro, alternándose periódicamente con supuestos prácticos de confinamiento estanco 
ante riesgos meteorológicos adversos o amenazas externas. 

9.3.2. Fases de Desarrollo del Simulacro 

Todo ejercicio práctico se estructurará rigurosamente bajo las siguientes cuatro fases 
secuenciales: 

Planificación y Diseño: El Equipo Directivo, con el asesoramiento de la Coordinadora 
de PRL, diseñará el escenario del supuesto práctico (ej. conato de incendio en la cocina 
del Comedor Escolar o sobrecarga eléctrica en el rack), determinando los sectores 
bloqueados y evaluando de forma interna si se requiere la colaboración de Protección 

Civil local. 
Ejecución y Despliegue: Disparo real de la sirena general acústica de alerta. Los Equipos 
de Alarma y Evacuación guiarán las filas de alumnos aplicando las pautas físicas 
correspondientes -tales como el uso preferente de las escaleras exteriores de emergencia 

en el Edificio 2 o la bajada lenta por la escalera común del Edificio 1 por la falta de bandas 
antideslizantes- hasta la concentración en el patio principal. 
Evaluación y Recuento: Verificación nominal de la asistencia por los tutores en el Punto 
de Encuentro. Los observadores designados registrarán de forma escrita los tiempos 

totales de salida cronometrados y cualquier incidencia de comportamiento detectada.  
Redacción del Informe Final: Confección de la correspondiente acta técnica del 
simulacro para incorporar las propuestas de mejora y corregir los puntos débiles 
evidenciados durante el ejercicio. 

9.4. Programa de revisión y actualización 

de la documentación 

El presente Plan de Autoprotección no constituye un texto estático, sino un documento 
dinámico sometido a un control estricto de revisiones formales. 

9.4.1. Criterios Obligatorios para la Actualización Técnica 

El manual del Plan deberá ser modificado y actualizado de manera inmediata cuando 

concurra alguna de las siguientes circunstancias técnicas o humanas: 

● Modificaciones o reformas físicas en la infraestructura del centro (ej. sustitución 

de pavimentos, instalación de bandas antideslizantes en escaleras o reformas en la 
caseta de la caldera). 

● Variaciones en la distribución de las aulas docentes o en el uso de los espacios 
comunes (como la reubicación de grupos de Infantil o Primaria entre plantas).  

● Cambios sustanciales en el censo de ocupación o ante la incorporación de nuevo 

alumnado con Necesidades Educativas Especiales (NEE) que requiera la 
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adaptación de los protocolos de evacuación vertical o acompañamiento 
individualizado. 

● Variaciones de nombres o números de teléfono móvil corporativo del personal 
asignado a la línea de mando o a los equipos de intervención.  

● Promulgación de nuevas leyes o decretos de seguridad industrial o autoprotección 
por parte de la Junta de Andalucía. 

9.4.2. Responsabilidad y Registro Oficial 

La máxima responsable del cumplimiento de los plazos de revisión y de la actualización 

documental del Plan es la Directora del centro, Bonilla Jurado, María José. Con carácter 
ordinario, se realizará una revisión anual obligatoria de todos los anexos técnicos. Toda 
actualización efectuada deberá ser visada formalmente por acuerdo del Consejo Escolar, 
quedando registrada obligatoriamente en la plataforma Séneca de la Junta de 

Andalucía y remitida de forma telemática a la Delegación Territorial competente. 

9.5. Programa de auditorías e 

inspecciones 

Las auditorías permiten verificar que el Plan se cumple y que los medios de 
autoprotección funcionan correctamente. 

9.5.1. Tipos de auditorías 

● Internas: realizadas por la Jefatura de Emergencia y la Comisión de Salud y PRL 
● Externas: realizadas por empresas autorizadas o por la Delegación Territorial 

9.5.2. Aspectos evaluados 

● Señalización 
● Extintores y medios de protección 
● Vías de evacuación 
● Formación del personal 

● Documentación del Plan 
● Estado de instalaciones de riesgo 

9.5.3. Periodicidad 

● Auditoría interna anual 
● Auditoría externa según normativa o requerimiento 

9.5.4. Resultados 

● Informe detallado 
● Propuestas de mejora 
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ANEXO I – PLANO DE SITUACIÓN 

DEL CENTRO (DESCRIPTIVO) 
 

 

 

Centro: CEIP Miguel de Cervantes Dirección: Calle Ejido, 1 – Montemayor (Córdoba) 
Coordenadas aproximadas:  

Entorno inmediato 
● Norte: Avenida del Recinto Ferial 
● Este: IES Ulia Fidentia 
● Sur: Vivienda del portero y zona residencial 

● Oeste: Terreno municipal con arboleda 

Accesos 
● Tres accesos principales por Avenida del Recinto Ferial 
● Un acceso secundario por Calle Ejido (portero automático). 
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ANEXO II – PLANO GENERAL DEL RECINTO 

(DESCRIPTIVO) 
Distribución del recinto 

Edificio 1 (Infantil + Primer Ciclo): zona central 
Edificio 2 (Administración + TIC + Música + Biblioteca + Salón de Actos): zona norte 
Comedor: zona sur 

Pistas deportivas: zona este 
Patio principal: zona oeste 
Punto de encuentro: patio principal 
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ANEXO III – PLANOS POR PLANTAS 

(DESCRIPTIVOS) 
 

● Edificio 1 - Planta Baja: Aula de Apoyo a la Integración, Aula de Audición y 
Lenguaje (AL), Aula de Educación Especial, Aula Infantil 3 años A, Aula Infantil 
3 años B, Aula de Informática, Aula de Compensatoria, Gimnasio y pasillos de 

acceso directo a pistas deportivas. En estos espacios de planta baja se desarrollan 
los servicios complementarios de Aula Matinal y Extraescolares en sus 
respectivos tramos horarios. 
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● Edificio 1 - Planta Alta: Aula Infantil 4 años A, Aula Infantil 4 años B, Aula 

Infantil 5 años A, Aula Infantil 5 años B, Aula de Primaria 1, Aula de Primaria 2, 

Aula de Primaria 3, Aula de Primaria 4, Tutoría Derecha y Tutoría Izquierda. 
Comunica con la planta baja a través de la escalera interna (ancho 1,3 m, carente 
de banda antideslizante). 
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● Edificio 2 - Planta Baja: Dependencias administrativas de Secretaría, Dirección, 

Sala de Profesorado, Biblioteca escolar, Aula de Música, Aula TIC 1, Sala Rack 

de comunicaciones, Salón de Actos (aforo 100 personas) y Almacén genérico.  
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● Edificio 2 - Planta Alta: Aula de Inglés, Aulas TIC de la número 2 a la número 

8, Tutoría Derecha y Tutoría Izquierda. Comunica con la planta baja mediante 

escalera interna de tránsito y a través de las escaleras exteriores de emergencia 
metálicas de evacuación directa fijadas a la fachada norte. 

 
● Edificio Independiente de Comedor (Inmueble Exento): Zona de Cocina 

industrial, zona de preparación de alimentos, zona de servicio, sala de Comedor 
escolar, aseos independientes para usuarios y almacén/despensa de alimentos. 
Mantiene total independencia física del Edificio 2. 
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ANEXO IV – PLANOS DE 

EVACUACIÓN (DESCRIPTIVOS) 
 

Edificio 1 
Evacúa por su escalera interior principal (con precaución extrema por falta de bandas 
antideslizantes) y las aulas de Infantil de planta baja por sus salidas directas hacia el patio 
principal 

 

PLANTA BAJA: 

 
 

PLANTA ALTA: 
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 Edificio 2 
Evacúa su planta baja por las salidas principales de pasillo y su planta alta de forma 
obligatoria y preferente por las escaleras exteriores de emergencia hacia la Avenida del 
Recinto Ferial. 

 

PLANTA BAJA: 

 
 

PLANTA ALTA: 

 



CEIP MIGUEL DE CERVANTES                   PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 

· 

                Aprobado por el Consejo Escolar el 26 de junio de 2026                     55 
 

 
 

  



CEIP MIGUEL DE CERVANTES                   PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 

· 

                Aprobado por el Consejo Escolar el 26 de junio de 2026                     56 
 

Comedor 
Cuenta con salidas directas e independientes hacia el patio central, dirigiéndose todos los 
flujos concurrentes hacia el Punto de Encuentro central del patio.  
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ANEXO V – LISTADO POR NIVEL DE 

RIESGOS 
 

 

Riesgo alto 
● Sala de Calderas 
● Depósito de combustible de Gasoil 

● Cocina industrial del Comedor  
● Cuadros eléctricos 
● Sala Rack de comunicaciones 
● Cuarto de limpieza 

● Biblioteca 
● Aulas TIC (por acumulación de carga térmica y equipos electrónicos) 

Riesgo medio 

● Salón de Actos (riesgo de aglomeración) 

● Gimnasio 

● Pasillos comunes 

● Escaleras internas del Edificio 1 y Edificio 2,  

● Escaleras exteriores de emergencia. 

Riesgo bajo 
● Aulas ordinarias de Infantil y Primaria 

● Tutorías docentes 

● Despachos de administración 

● Patios exteriores descubiertos (salvo episodios de viento fuerte).  
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ANEXO VI – INVENTARIO DE 

MEDIOS DE PROTECCIÓN 
Extintores 

● Tipo ABC: pasillos, aulas, zonas comunes 
● Tipo CO₂: aulas TIC, Secretaría, Sala Rack  
● Tipo cocina: en cocina del comedor 

Botiquines 
● Secretaría 
● Sala de profesores 

● Comedor 

Señalización 
● Fotoluminiscente 

● Salidas 
● Extintores 
● Riesgos 

Iluminación de emergencia 
● Pasillos 
● Escaleras 
● Salidas 
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ANEXO VII – FICHAS DE 

ACTUACIÓN RÁPIDA 
 

PARTE A: FICHAS DE ACTUACIÓN SEGÚN LA UBICACIÓN 
FÍSICA (EDIFICIOS) 

 

 
FICHA 1: PROTOCOLO DE EVACUACIÓN PARA EL EDIFICIO 1 

(PRINCIPAL - INFANTIL Y NEE) 

● Población Objeto de Protección: Alumnado de Educación Infantil (3 a 5 años), 
Educación Especial y 1º Ciclo de Primaria. Sector prioritario por su alta vulnerabilidad 
y dependencia. 

● Instrucciones de obligado cumplimiento para el Profesorado en Aula: 

1. El código de alarmas del centro es: dos toque cortos y uno largo de la sirena.  
2. Los tutores deben informar a los alumnos de la forma de evacuación de la clase en 

cada uno de los edificios y en el punto de encuentro al inicio de curso y recordarlo de 

forma periódica y en el momento del suceso. 
3. El maestro/a responsable de cada grupo será el docente que ocupe el aula en el 

momento del suceso. Es importante contar el número de alumnos y tener en cuenta si 
alguno salió al baño o secretaría.  

4. Transmitir calma mediante consignas verbales firmes y pausadas. 
5.  Queda terminantemente prohibido permitir que los niños recojan mochilas, abrigos 

o juguetes o algún objeto personal. 
6. Organizar al grupo en una única fila india (utilizando la técnica de guiado de la mano 

o "trenecito" para Infantil). 
7. Tránsito Vertical Crítico (Escalera Común de mármol): Al iniciar el descenso 

desde la primera planta, el tutor se posicionará a la cabeza de la fila marcando un 
ritmo de avance muy lento. Debido a la ausencia de bandas antideslizantes en los 
peldaños, los alumnos deberán bajar obligatoriamente asidos a la barandilla 

protectora, uno a uno, y pegados a la pared. El profesorado de apoyo cerrará la fila 
vigilando la estabilidad del grupo. 

8. En el aula se dispondrá de un cartel de AULA DESALOJADA: es importante ponerlo 
en la puerta por la Parte exterior y dejar todas las ventanas cerradas y persianas 

bajadas (puede compartir esta responsabilidad con un alumno/a del aula), se deberán 
apagar todos los dispositivos eléctricos. El docente que será el último que salga de 
la clase, una vez se haya asegurado que todos se encuentran fuera de la misma, se 
situará al comienzo de la fila para proceder a dirigirla por los pasillos hasta el punto 

de encuentro en el patio. Deberá colgar un cartel reflectante en puerta (Zona 
desalojada). 

9. Rutas de evacuación: 

• Rutas de Salida: Saldrá el personal que esté en la planta baja: aulas de (EE, AL, 

compensatoria, PT) por orden de proximidad a la puerta de salida, puerta de salida 

derecha. 

• Si hubiera personal en el gimnasio, saldrá directamente por su puerta que da al 

exterior, patio de 2º ciclo y siguiendo las instrucciones de salida plasmadas en los 

planos.  
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• Las aulas de Infantil de 3 años (saldrán a la vez y teniendo en cuenta que cada 

clase deber ir en fila, y junto a la pared más próxima a su puerta de clase sin ocupar 

el pasillo central), saldrán por la puerta izquierda de salida EI 3 años A, por la 

puerta derecha EI 3 años B.  

• Le seguirá el personal de la primera planta y de la siguiente manera: 

Bajarán por las escaleras 2 filas al mismo tiempo (dejando libre el espacio central) 

teniéndose en cuenta que primero bajarán las aulas más cercanas a las escaleras 

(por ambos lados) y a continuación bajarán las más alejadas. Por el lado derecho 

de la escalera bajará el ala derecha por este orden: 2ºA, 2ºB, 1Aº, 1ºB. primaria. 

Por el lado izquierdo de la escalera bajará el ala izquierda por este orden: EI 5 

años A, 5 años B, 4 años B, 4 años A. 

10. Inspección y Cierre de Seguridad: El docente comprobará visualmente que ningún 
menor quede rezagado en rincones o aseos anexos , y cerrará la puerta del aula (sin 
echar la llave) para garantizar la compartimentación del fuego y frenar el avance de 

humos. 
11. Concentración y Reporte: Conducir al grupo en fila hacia el patio principal (área 

central despejada). Realizar el recuento nominal de viva voz e informar de inmediato 
su estado ("Aula Completa") a la Jefa de Emergencias. 
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FICHA 2: PROTOCOLO DE EVACUACIÓN PARA EL EDIFICIO 2 (NORTE - 

PRIMARIA Y ADMINISTRACIÓN) 

● Población Objeto de Protección: Alumnado de Segundo y Tercer Ciclo de 
Primaria, Personal de Dirección, Gestión y Secretaría. 

● Instrucciones de obligado cumplimiento para el Profesorado en Aula 

(Planta Alta): 

1. El código de alarmas del centro es: dos toques cortos y uno largo de la sirena.  
2. Los tutores deben informar a los alumnos de la forma de evacuación de la clase en 

cada uno de los edificios y en el punto de encuentro al inicio de curso y recordarlo de 
forma periódica y en el momento del suceso. 
3. El maestro/a responsable de cada grupo será el docente que ocupe el aula en el 
momento del suceso. Es importante contar el número de alumnos y tener en cuenta si 

alguno salió al baño o secretaría.  
4. Transmitir calma mediante consignas verbales firmes y pausadas. 
5.  Queda terminantemente prohibido permitir que los niños recojan mochilas, abrigos 
o algún objeto personal. 

6. Organizar al grupo en una única fila  
7. Tránsito Vertical Crítico (Escalera Común de mármol): Al iniciar el descenso 
desde la primera planta, el tutor se posicionará a la cabeza de la fila marcando un ritmo 
de avance lento. Debido a la ausencia de bandas antideslizantes en los peldaños, los 

alumnos deberán bajar obligatoriamente asidos a la barandilla protectora, uno a uno, y 
pegados a la pared.  
8. En el aula se dispondrá de un cartel de AULA DESALOJADA: es importante 
ponerlo en la puerta por la Parte exterior y dejar todas las ventanas cerradas y persianas 

bajadas (puede compartir esta responsabilidad con un alumno/a del aula), se deberán 
apagar todos los dispositivos eléctricos. El docente que será el último que salga de la 
clase, una vez se haya asegurado que todos se encuentran fuera de la misma, se situará al 
comienzo de la fila para proceder a dirigirla por los pasillos hasta el punto de encuentro 

en el patio.Deberá colgar un cartel reflectante en puerta (Zona desalojada). 

9. Uso de Vías Especiales de Evacuación:  

En el edificio II además de las escaleras interiores, también se utilizarán las escaleras 

de incendios situadas a ambos lados de la primera planta. El procedimiento a seguir será el 

siguiente:  

1º. Saldrá el personal que esté en la planta baja, por la puerta más cercana de salida: 

aula de Música, 4ºB, Salón de Actos, aula de planta baja, si hubiera algún grupo Biblioteca, 

Sala de Profesores, Secretaría y Dirección (por orden de proximidad a la puerta  de salida). 

2º. Le seguirá el personal de la primera planta de la siguiente manera: Bajarán por las 

escaleras interiores los niveles que se encuentren situados más cercanos a la escalera, en 2 

filas al mismo tiempo (dejando libre el espacio central). Por el lado derecho de la escalera 

bajará el ala derecha por este orden: 6º y aula de inglés. Por el lado izquierdo de la escalera 

bajará el ala izquierda por este orden: 5ºB y 3ºA. 

3ºB y 5ºA bajarán por este orden, por la salida de emergencia más cercana.  

4ºA bajará por la salida de emergencia más cercana y si hubiera alguien en la clase 

vacía frente a 4º A, bajaría también por esta escalera. 
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Si en el momento del toque de salida alguna clase estuviera vacía, el maestro maestra 

más próximo deberá cerrar ventanas, puertas y colocar el cartel de evacuado, dejara a su 

alumnado a cargo de otro maestro que este bajando con su grupo.  

 

 Todos los grupos deben formar debidamente con su maestro/a responsable en la 

“Zona de Seguridad”, la cual se corresponde con la pista central del recreo perteneciente al 

2º Ciclo de Primaria.  Las filas se colocarán por orden de izquierda a derecha 6ºA, 5ºA, 5ºB, 

etc… 

 Una vez formadas las filas en la pista, permanecerán así hasta que los responsables 

de planta (coordinadores) comprueben los edificios por dentro para detectar posibles 

incidencias. 

COORDINADORES, responsables de planta: 

 

EDIFICIO I:  

• PLANTA SUPERIOR: Mª Teresa Miranda Moreno 

•  PLANTA INFERIOR: Ángela Enríquez Baquerizo 

• El alumnado del aula de EE serán las responsables la PTIS y la tutora, o maestra 

que se encuentre en ese momento en el aula 

 

EDIFICIO II:  

• PLANTA SUPERIOR: Pedro Ariza Alba 

• PLANTA INFERIOR: Rocío Castillo González 

Coordinadores, conforme bajan, supervisan que: 

- El cuadro de luz esté desconectado 

- Que las aulas, servicios y otras dependencias estén desalojadas, con las 

puertas y ventanas cerradas. 

● Instrucciones de obligado cumplimiento para el Personal de Secretaría y 

Gestión (Planta Baja): 

1.- El personal administrativo de Secretaría procederá al apagado rápido de los equipos 

y ejecutará el corte de suministro de la Sala del Rack general de comunicaciones si es 
seguro realizarlo. 

2.- Recoger la documentación oficial básica y evacuar por el vestíbulo de la puerta 
principal hacia el patio central, procediendo al cierre de los despachos sin echar la 

llave. 
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FICHA 3: PROTOCOLO DE ACTUACIÓN PARA EL EDIFICIO DE 

COMEDOR (INMUEBLE EXENTO Y COCINA) 

● Población Objeto de Protección: Personal de cocina/catering, monitores de 
comedor y comensales presentes en el turno del servicio. 

● Instrucciones de obligado cumplimiento para el Personal de Cocina y 

Catering: 

1.- Ante cualquier señal de alarma general o conato interno, el personal de cocina 
procederá de forma inmediata a bajar la llave de paso de corte general del suministro 

de gas de la cocina. 
2.- Desconectar los interruptores generales de los hornos industriales, freidoras y 

sistemas de extracción en el cuadro eléctrico de cocina. 
3.- Si la emergencia es un fuego en sartenes o freidoras, emplear exclusivamente el 

extintor específico de cocina. Queda estrictamente prohibido arrojar agua sobre 
fuegos eléctricos o grasas. 

4.- Evacuar el recinto cerrando las puertas para aislar el sector y confinar los humos.  
● Instrucciones de Evacuación para el Alumnado y Monitores de Comedor: 

1.- Los monitores interrumpirán el servicio, organizarán a los comensales por mesas y 
ejecutarán la evacuación directa hacia el exterior aprovechando las salidas 
independientes del edificio exento hacia el patio central.  

2.- Prohibición Absoluta de Retorno: Conducir al alumnado al patio central. Queda 

totalmente prohibido que los alumnos intenten ingresar nuevamente a los Edificios 1 
o 2 a por mochilas o abrigos bajo ningún concepto. 
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FICHA 4: PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN ESPACIOS EXTERIORES 

(PATIOS Y PISTAS DEPORTIVAS) 

● Población Objeto de Protección: Alumnado y profesorado de guardia que se 
encuentren en periodo de recreo o clases de Educación Física.  

● Instrucciones de obligado cumplimiento para el Profesorado de Guardia o 

Especialistas: 

1.- Al escuchar la alarma, el docente en el patio detendrá de forma inmediata cualquier 
juego o actividad recreativa mediante la emisión de tres pitidos largos y fuertes de 

silbato. 
2.- Ordenar de viva voz la paralización total de los movimientos y su agrupación por 

filas de nivel en la zona central de las pistas polideportivas descubiertas.  
3.- Establecimiento de Zonas de Exclusión Perimetral: El profesorado vigilará que 

ningún grupo se aproxime a las fachadas de los edificios (riesgo por 
desprendimiento de tejas) ni se resguarde bajo la arboleda interior del recinto (riesgo 
de desprendimiento de ramas gruesas). 

4.- Guiar a los bloques de alumnos formados de forma directa hacia el Punto de 

Encuentro exterior perimetral (Avenida del Recinto Ferial), impidiendo que los 
alumnos intenten ingresar a los edificios escolares. 
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PARTE B: FICHAS DE ACTUACIÓN SEGÚN LA ORGANIZACIÓN DE 

EMERGENCIAS (ROLES DE PERSONAL) 

 

 
FICHA 5: INSTRUCCIONES OPERATIVAS PARA LA JEFA DE 

EMERGENCIAS (JE) 

● Perfil Organizativo: Cargo asumido por la Directora del Centro (Bonilla 
Jurado, María José). 
● Acciones Clave de obligado cumplimiento: 

1.- Establecer el Puesto de Mando Principal en una localización segura (Dirección, Sala 

de Profesores o Punto de Encuentro Exterior). 
2.- Recibir los datos del foco y declarar la tipología de la emergencia (Conato, Parcial o 

General). 
3.- Ordenar de forma oficial la activación de la señal acústica de alarma general si se 

requiere el desalojo preventivo o integral. 
4.- Canal de Comunicación Institucional Único: Realizar de forma telefónica e 

inmediata la llamada al teléfono de emergencias 112 Andalucía. Transmitir: Nombre 
del colegio, código (14004701), dirección (Calle Ejido, 1), causa de la emergencia, 

localización del foco (Sala de Calderas, Cocina), heridos y estado de la evacuación en 
curso. 

5.- Recibir y centralizar los informes de recuento nominal emitidos por los coordinadores 
de los Equipos de Alarma y Evacuación. 

6.- Establecer contacto con los servicios públicos de socorro a su llegada (Bomberos de 
Montilla, Guardia Civil) , entregar planos perimetrales e informarles detalladamente 
sobre los riesgos específicos remanentes (depósito de gasoil, cuadros eléctricos de 
Splits) y si existe alguna persona pendiente de localización estructural.  
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FICHA 6: INSTRUCCIONES OPERATIVAS PARA EL JEFE DE 

INTERVENCIÓN (JI) 

● Perfil Organizativo: Cargo asumido por el personal administrativo del Centro 
(personal no docente libre de funciones de custodia de menores en aula).  

● Acciones Clave de obligado cumplimiento: 

1.- Desplazarse de forma inmediata al lugar preciso donde se ha referenciado el origen 
de la incidencia (Sala de Calderas, Cocina, Cuadro eléctrico) para evaluar el siniestro. 

2.- Informar con urgencia por vía rápida a la Jefa de Emergencias sobre la magnitud real 

de la situación detectada. 
3.- Protocolo de Aislamiento Técnico de Suministros (Misión Crítica): Si se confirma la 

existencia de riesgo eléctrico, de combustible o fuego, proceder al corte del 
Interruptor General Eléctrico del cuadro general, así como al cierre físico de la válvula 

de corte rápido del depósito de combustible de gasoil y las conducciones de gas del 
comedor. 

4.- Asumir el mando del Equipo de Primera Intervención (EPI) utilizando los extintores 
de polvo ABC o $CO_2$ si el siniestro constituye un conato abarcable y seguro de 

mitigar de forma manual. 
5.- Si el riesgo supera el umbral de extinción, ordenar la retirada inmediata de todo el 

personal de intervención, asegurar el área cerrando las puertas del sector para frenar 
el oxígeno y sumarse a las labores operativas de apoyo a la evacuación general.  
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FICHA 7: INSTRUCCIONES PARA EL EQUIPO DE ALARMA Y 

EVACUACIÓN (EAE) 

● Perfil Organizativo: Todo el cuerpo docente, tutores y especialistas frente a un 
grupo de alumnos en el momento del disparo de la alarma. 

● Acciones Clave de obligado cumplimiento: 

1.- Ejecutar el desalojo ordenado del aula siguiendo las pautas fijadas en las Fichas 1, 2 
y 3 en función del edificio y planta en la que se ubiquen.  

2.- Mantener en todo momento el control visual y la cohesión del grupo de alumnos. 

Queda terminantemente prohibido abandonar al grupo de alumnos asignado para ir a 
buscar extintores o mitigar el fuego; su prioridad legal absoluta es salvaguardar, guiar 
y custodiar a los menores. 

3.- Una vez posicionados en el Punto de Encuentro Exterior en las pistas deportivas, 

proceder al paso de lista nominal de los alumnos utilizando los registros de clase.  
4.- Reportar de forma inmediata a la Jefa de Emergencias mediante confirmación verbal 

o clave visual: "Aula XX evacuada por completo, todos los alumnos presentes" o 
"Falta el alumno X (indicar nombre)". Mantener a todo el grupo agrupado y sentado 

en el suelo hasta recibir la orden oficial. 
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FICHA 8: INSTRUCCIONES PARA EL EQUIPO DE CONTROL DE ACCESOS 

Y CONFINAMIENTO 

● Perfil Organizativo: Personal de administración, ordenanza auxiliar o 
profesores de apoyo de la Unidad de Autoprotección. 

● Acciones Clave de obligado cumplimiento: 
1.- Desplazarse de forma inmediata a las cancelas perimetrales exteriores principales 

situadas en la Avenida del Recinto Ferial y en la Calle Ejido. 
2.- Apertura y Bloqueo de Vías de Socorro: Proceder a la apertura total (de par en par) 

de los portones de reja metálica y asegurar su posición abierta para garantizar el 
acceso libre y sin maniobras complejas de los camiones de Bomberos, Guardia Civil 
y ambulancias del 061. 

3.- Permanecer apostados de forma visible en los accesos exteriores para actuar como 

guías visuales, indicando a los servicios de socorro la ruta directa hacia el edificio 
afectado. 

4.- Control del Perímetro de Seguridad: Impedir la entrada al recinto de cualquier persona 
ajena, especialmente familiares o padres de alumnos que acudan acorralando los 

accesos con sus vehículos privados, procediendo a derivarlos de forma calmada hacia 
el área de espera exterior habilitada. 
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ANEXO VIII – TELÉFONOS DE 

EMERGENCIA 
 

 

    - Emergencias Andalucía (General):  112 

    - Emergencias Sanitarias (Ambulancias): 061 

    - Bomberos (Parque Comarcal de Montilla): 957 651 212 

    - Guardia Civil (Puesto de Montemayor): 957 384 012 

    - Centro de Salud de Montemayor: 957 394 105 

    - Ayuntamiento de Montemayor (Servicios Municipales): 957 384 001 

    - Teléfono del Puesto de Mando (Dirección CEIP): 671 567 238 
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ANEXO IX – LIBRO DE REGISTRO 

HIGIÉNICO-SANITARIO Y 

CONTROL DE INSTALACIONES 
 
 

Las hojas de control semanal de purga de agua, los niveles mensuales de cloración 
conforme al R.D. 487/2022, y las actas de revisión periódica de la OCA eléctrica y 
extintores se archivarán de forma cronológica en este apartado, permaneciendo bajo la 
custodia directa de la Secretaría del Centro para su obligatoria exhibición ante las visitas 

oficiales de la Inspección de Sanidad o de los Técnicos de la Delegación Territorial de 
Educación. 

 

(Registro documental electrónico o fisico fuera de este documento, consultar con la 

coordinadora de PRL)  
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ANEXO X – REGISTRO DE 

SIMULACROS 
El presente anexo constituye el documento oficial del CEIP Miguel de Cervantes para el 
registro metódico, control cronológico y evaluación técnica de los simulacros obligatorios 
de evacuación o confinamiento realizados en el centro. Las fichas y formularios 
integrados recogen la información mínima requerida por el Decreto 227/2023, de 12 de 

septiembre, y la Orden de 16 de abril de 2008. 

FICHA TÉCNICA 1: DATOS GENERALES Y ESCENARIO DEL 
SIMULACRO 

Campo de Registro 

Técnico 

Información y Datos de la Ejecución 

Curso Escolar Regente: 202_ / 202_ 

Fecha Oficial de 

Ejecución: 

_____ / _____ / 202__ 

Hora de Inicio 

(Activación Alarma): 

____ : ____ horas 

Hora de Cierre (Fin del 

Ejercicio): 

____ : ____ horas 

Persona Responsable de 

la Dirección: 

Bonilla Jurado, María José (Directora) 

Coordinación Técnica de 

Apoyo: 

Coordinadora de Prevención de Riesgos 

Laborales 
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Organismos Externos 

Participantes: 

Bomberos Montilla      Policía Local     
Guardia Civil Protección Civil 
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