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CAPITULO 1: IDENTIFICACION,
TITULARIDAD Y EMPLAZAMIENTO

1.1. Nombre, titularidad y emplazamiento del centro

Datos generales de identificacion

Nombre del centro: CEIP Miguel de Cervantes

Codigo de centro: 14004701

Direccion: Calle Ejido, 1

Localidad: Montemayor

Provincia: Cérdoba

Codigo Postal: 14530

Titularidad del edificio: Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional (Junta de Andalucia)

Denominacion de la actividad del centro: Colegio de Educacion Infantil y
Primaria.

Marco Normativo de Referencia: El presente plan se redacta bajo los
dictdmenes del Decreto 227/2023, de 12 de septiembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Autoproteccion de la Comunidad Autonoma de Andalucia, la
Orden de 16 de abril de 2008 y el Real Decreto Estatal 393/2007 (Norma Bésica
de Autoproteccion).

Distribucion del centro

e Edificio 1: Inmueble de dos plantas de altura que alberga las aulas de Educacion

Infantil, el Aula de Educacion Especial (NEE) y el Primer Ciclo de Educacion
Primaria. Dispone de sistemas de climatizacion individual mediante bombas de
calor/frio tipo Split de pared en todas sus aulas.

Edificio 2: Inmueble de dos plantas de altura donde se centralizan las
dependencias administrativas (Secretaria, Direccion, Sala de Profesorado),
Biblioteca, Aulas TIC, Aula de Musica, Salon de Actos y las aulas
correspondientes al Segundo y Tercer Ciclo de Educacién Primaria. Dispone de
escaleras exteriores metalicas de evacuacion de emergencia adosadas a su
fachada norte.

Edificio de Comedor: Inmueble exento de una sola planta destinado
exclusivamente a la prestacion del servicio de cocina industrial y comedor escolar.
Sala de Calderas y Depdsito de Combustible: Dependencia técnica aislada en
el patio posterior que alberga la caldera comunitaria de calefaccion y un dep6sito
industrial de gasoil de superficie con cubeto de retencion de hormigon.

Accesos al centro

El CEIP Miguel de Cervantes dispone de:

Tres accesos principales situados en Avenida del Recinto Ferial, utilizados para
la entrada y salida del alumnado al comienzo y finalizacion de la jornada escolar.
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e Un acceso secundario en Calle Ejido, dotado de portero automatico, destinado
a entradas puntuales, visitas y accesos puntuales dentro del horario lectivo y no

lectivo.

Esta configuracion mejora la seguridad y el control de accesos, permitiendo una gestion
eficaz en situaciones de emergencia.

EMPLAZAMIENTO

1.2. Direccion del Plan

La direccion técnica del Plan de Autoproteccionrecae en la personatitular de la Direccion
del centro, conforme a lo establecido en la ORDEN de 16 de abril de 2008 y el Decreto
227/2023,de 12 de septiembre. Ante la activacion de cualquier alarma o emergencia real,
el cuadro de mandos regulado queda constituido de forma unica por las siguientes

personas:

Personas responsables ante una emergencia o alarma

Cargo en el Plan de Nombre y Apellidos Teléfono  Movil
Emergencia Corporativo
Aprobado por el Consejo Escolar el 26 de junio de 2026 4




CEIP MIGUEL DE CERVANTES PLAN DE AUTOPROTECCION

Jefa de Emergencias (JE) Bonilla Jurado, Maria José 671 567 238
(Directora)
Primer Suplente Simon Gomez, Isabel (Jefa 636 125 824
Operativo de Estudios)

Segundo  Suplente| | dpez Ariza, José Angel 676 597 962
Operativo (Secretario)

Nota: Los datos completos de contacto de la Jefa de Emergencias y suplentes se
mantendran centralizados en este cuadro regulado y en el Anexo VIII para evitar la
saturacion del documento. En el resto de capitulos se aplicaran referencias cruzadas
automaticas.

Observaciones normativas
Segun el articulo 4 de la ORDEN de 16 de abril de 2008:

El equipo directivo coordina la elaboracion del Plan de Autoproteccion.
Participa el/la coordinador/a del I Plan Andaluz de Salud Laboral y
Prevencionde Riesgos Laborales, cuyas funciones se recogen en el articulo 7 de
la misma Orden.

e El Plan debe incluir un Informe de mantenimiento preventivo, registrado en
Séneca y remitido a la Delegacion Territorial.

e En centros docentes publicos, el Consejo Escolar es el 6rgano competente para
la aprobacion definitiva del Plan, que debe aprobarse por mayoria absoluta.

En el CEIP Miguel de Cervantes, la estructura organizativay operativase articula a través
de la Comision de Salud y Prevencion de Riesgos Laborales, cuyos cargos y funciones
se detallan en el Capitulo 4.

1.3. Personal con funciones de asesoramiento técnico
(Funciones de la Coordinadora de PRL)

Conforme al articulo 4y 7 de la Orden de 16 de abril de 2008, la persona coordinadora
del T Plan Andaluz de Salud Laboral y PRL ejerce funciones estrictamente de
asesoramiento técnico, dinamizacion y canalizacion:

1. Implantacion y Seguimiento: Colaborar activamente con el Equipo Directivo en
la elaboracion, redaccion, revision y actualizacion del Plan de Autoproteccion,
coordinando la confeccion del Informe anual de mantenimiento preventivo en la
plataforma Séneca y la planificacion de los simulacros anuales obligatorios.
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2. Cultura Preventiva: Facilitar la informaciony la formacion preventiva basica a
los distintos sectores de la comunidad educativa (profesorado, personal de
cocina/limpieza y alumnado). Promover los comportamientos seguros y el conocimiento
colectivo de las vias de evacuacion, las sefiales de emergencia y las normas de actuacion
pautadas.

3. Canalizacion de Incidencias: Recopilary clasificar las deficiencias materiales
registradas en el colegio en materia de seguridad (ej. necesidad de instalacion de bandas
antideslizantes en las escaleras del Edificio 1, anomalias detectadas en los cuadros de los
Splits o fallos en la caldera) para que la Direccion las remita de forma oficial a la Unidad
de PRL de la Delegacion Territorial de la Junta de Andalucia. Actia como secretaria en
las reuniones de la Comision de Salud y PRL.

A NOTA LEGAL DE RESPONSABILIDAD: Las funciones de la coordinadora de
PRL son de caracter técnico y asesor. Su figura no asume bajo ningin concepto la
responsabilidad civil o penal de la activacion del plan ni de la seguridad de las
instalaciones, la cual recae de forma exclusiva y tnica en la Direccion del Centro
Escolar como maxima autoridad de la actividad publica concurrente.

1.4. Definicion, objetivos, elaboracion y aprobacion del
Plan de Autoproteccion

Definicion del Plan de Autoproteccion

El Plan de Autoproteccion del CEIP Miguel de Cervantes es el instrumento técnico y
organizativo que establece:

Las medidas preventivas necesarias para reducir los riesgos existentes.

Los procedimientos de actuacion ante emergencias.

La organizacidn interna para garantizar una respuesta rapida, eficaz y coordinada.
La integracion del centro en el sistema publico de Proteccion Civil.

Su finalidad es proteger a las personas, salvaguardar los bienes y asegurar la continuidad
de la actividad educativa en condiciones de seguridad.

Esta definicion se alinea con el articulo 2 de la ORDEN de 16 de abril de 2008 que
refuerza la idea de que el Plan es un documento vivo, dindmico y en constante revision.

Objetivos del Plan de Autoproteccion
Los objetivos del Plan del CEIP Miguel de Cervantes son:

Objetivo general
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Garantizar la proteccion de las personas usuarias del centro —alumnado, personal
docente, personal no docente, familias y visitantes— asi como de los bienes materiales,
mediante la planificacion y organizacion de los recursos disponibles.

Objetivos especificos

Facilitar a la estructura organizativa del centro los instrumentos necesarios para
la gestion de emergencias.

Sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de la prevencion y la
autoproteccion.

Conocer en profundidad el centro, sus instalaciones, sus riesgos y sus vias de
evacuacion.

Garantizar la fiabilidad de los medios de proteccidony la formacion del personal.
Mantener actualizado el Plan, incorporando mejoras derivadas de la experiencia
y de las revisiones técnicas.

Coordinar eficazmente la actuacion del centro con los servicios externos de
emergencia.

Integrar el Plan en los niveles superiores de planificacion de Proteccion Civil.

Proceso de elaboracion y aprobacion del Plan

El proceso seguido para la elaboracion del Plan de Autoproteccion del CEIP Miguel de
Cervantes se ajusta a lo establecido en la ORDEN de 16 de abril de 2008:

1.

2.

(O8]

Nk

Coordinaciéon por parte del equipo directivo, con la participacion del
coordinador/a de PRL.

Recopilacion y analisis de datos del centro, instalaciones, actividades y riesgos.
Elaboracion técnica del documento, incluyendo planos, inventarios,
procedimientos y organigramas.

Revision interna por parte de la Comision de Salud y PRL.

Aprobacion por el Consejo Escolar, mediante acta formal.

Registro en Séneca y remision a la Delegacion Territorial.

Actualizacion periodica, especialmente tras reformas, cambios organizativos o
simulacros.
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CAPITULO 2: DESCRIPCION DEL
CENTRO Y SU ENTORNO

2.1. Actividades y usos del centro
El CEIP Miguel de Cervantes es un centro educativo publico de Educacion Infantl y
Primaria que desarrolla su actividad docente en régimen ordinario, complementada con
servicios educativos adicionales y actividades en horario no lectivo.
Caracteristicas generales del recinto
e Numero de edificios: 3
o Edificio 1: Educacion Infantil, Primer Ciclo de Primaria y EE.
o Edificio 2: Secretaria, Direccion, Sala de Profesorado, Biblioteca, Aulas
TIC, Aula de Musica, Saléon de Actos, Segundo y tercer Ciclo de
Educacion Primaria y resto de dependencias administrativas y docentes.
o Edificio de Comedor: Cocina y comedor escolar.
e Superficie total del solar: 11.288 m?
Superficie, antigiiedad y censo de ocupacion autorizado

Inmueble / Cédigo Superficie Afio Const. Capacidad
Edificio Técnico Maxima
Ocupacion
Edificio 1 Omod1 1.057 m2 1957 160 usuarios
(Infantil, EE y 10
Ciclo)

Edificio 2 Omod?2 1.957 m?2 1957 240 usuarios
(Administracion (20 y 39 Ciclo,
/Aulas) Adm., Visitas)

Edificio de 14114701 233 m?2 1957 120
Comedor comensales
(Exento) turno

Sala de Técnico 25 m2 1975 Acceso
Calderas / restringido
Deposito personal

autorizado

Actividad general del centro
e Actividad principal: Educativa (Educacion Infantil y Primaria).
e Horario lectivo:
o Manana: 9:00- 14:00
e Servicios complementarios:
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o Aula Matinal: 7:30 — 9:00
o Actividades Extraescolares: 16:00 — 18:00
Actividad en periodos no lectivos:
o Escuela de Verano (julio): 9:00 — 14:00
o Talleres y actividades gestionadas por empresas externas.

Uso de espacios exteriores
El centro dispone de:

Pistas deportivas

Patio de recreo

Zonas ajardinadas
Espacios de sombra
Areas de juegos infantiles

Estos espacios se utilizan para recreos, psicomotricidad, actividades complementarias y
celebraciones escolares.

2.2.

Dependencias e instalaciones

A continuacién se describen todas las dependencias del centro, organizadas por edificios,
con una redaccidon mejorada y coherente.

EDIFICIO 1

Ubicacion: Zona central del recinto. Uso principal: Educacion Infantil y Primer Ciclo
de Primaria.

Pla

Pla

[ ]
EDIF

nta 1

Aula de Apoyo a la Integracion
Aula de Audicién y Lenguaje
Aula de Educacion Especial
Aula Infantil 3 afios A
Aula Infantil 3 afios B
Aula de Informatica
Aula de Compensatoria
Gimnasio

Pistas deportivas (acceso directo desde el edificio)

nta 2

Aula Infantil 4 afios A
Aula Infantil 4 afios B
Aula Infantil 5 afios A
Aula Infantil 5 afios B
Aula de Primaria 1°A
Aula de Primaria 1°B
Aula de Primaria 2°A
Aula de Primaria 2°B
Tutoria Derecha
Tutoria Izquierda

1CIO 2

Ubicacion: Zona norte del recinto. Uso principal: Segundo y Tercer Ciclo de Primaria
junto con Administracion.

Pla

nta 1

Almacén

Aula de Musica
Aula TIC 1
Aulario genérico
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Biblioteca

Despacho de Direccion
Sala Almacén

Sala de Profesores

Sala Rack

Saloén de Actos
Secretaria

Planta 2

Aula de Inglés

Aulas TIC 2,3,4,5,6,7y 8
Tutoria Derecha

Tutoria Izquierda

Edificio de Comedor
Cocina

Zona de preparacion
Zona de servicio
Comedor

Aseos

Almacén de alimentos

2.3. Clasificacion de usuarios

El CEIP Miguel de Cervantes atiende a una poblacion escolar diversa, con necesidades
especificas que deben considerarse en situaciones de emergencia.
Alumnado

e Edades: 3 a 12 aiios

e Necesidades especificas detectadas:

o 5 alumnos con TDAH
8 con trastornos graves del desarrollo
2 con capacidad intelectual limite
2 con trastornos especificos del lenguaje
1 con retraso del lenguaje
1 alumno con miopatia con dificultades motoras leves
o 1 alumno con TEA

Personal del centro
Equipo directivo
Profesorado de Infantil y Primaria
Especialistas (AL, PT, Inglés, Musica, ...)
Personal de administracion y servicios
Monitores de aula matinal, comedor y extraescolares

e Personal de cocina
Visitantes

e Familias

e Proveedores

e Personal técnico externo

e Servicios de mantenimiento
La presencia de alumnado con NEE y diversidad funcional exige protocolos de
evacuacion adaptados, que se desarrollaran en el Capitulo 6.

2.4 . Censo de usuarios, horarios de actividad y aforos
maximos permitidos

O O O O O
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El centro desarrolla actividad regular durante los meses de septiembre a junio, con la
siguiente distribucion horaria y de poblacion escolar concurrente:

° Horario Lectivo Ordinario: De 9:00 h a 14:00 h. Poblaciéon maxima autorizada
simultdnea calculada en base al censo real de ocupacion de 160 usuarios maximos en el
Edificio 1 y de 240 usuarios maximos en el Edificio 2.

° Servicios Complementarios: Aula Matinal de 7:30 h a 9:00 h (maximo 60
alumnos)y Servicio de Comedor Escolar de 14:00 h a 16:00 h (maximo 120 usuarios
simultdneos). Durante los periodos no lectivos, se contempla la Escuelade Verano (julio:
9:00 - 14:00).

° Actividades Extraescolares: De 16:00 h a 18:00 h. Las actividades de Aula
Matinal, Extraescolares y talleres externos se concentran fisicamente en el porche, pistas
deportivas y las aulas de la Planta Baja del Edificio 2 y el Comedor Escolar.

2.5. Entorno del centro

Ubicacion urbanistica
El CEIP Miguel de Cervantes se encuentra:
e Dentro del casco urbano de Montemayor
e En un recinto escolar independiente
e Sin edificaciones colindantes directas, salvo:
o IES Ulia Fidentia (al este)
o Vivienda del portero (al sur)
o Terreno municipal con vegetacion mediterranea baja (al oeste)

Descripcion del entorno perimetral, colindancias y accesibilidad exterior
El recinto escolar ocupa una parcela perimetrada de forma estanca mediante vallas
metalicas sobre muro de hormigdn con una superficie total del solar de 11.288 m?. Limita
geograficamente al este con el solar edificable del IES Ulia Fidentia, al sur con la
edificacion exenta de la vivienda del portero del centro, y al norte y oeste con viales
publicos amplios y terrenos municipales con vegetacion baja.
Geologia
El centro esté situado en una zona llana, perteneciente al dominio geolégico Pre-Bético,
caracterizado por:
e Materiales sedimentarios terciarios y cuaternarios
e Alternancia de margas y calizas
e Terreno estable y sin accidentes geograficos relevantes
Hidrologia
e No existen cauces naturales cercanos.
e El recinto dispone de bocas de riego internas.
e Las calles adyacentes cuentan con red de saneamiento urbana.
Ecologia
e Zonas verdes proximas:
o Parque infantil junto a la entrada calle Ejido.
o Arboleda interior del recinto.
o Terreno municipal con vegetacion baja al oeste
e Vegetacion tipica mediterranea adaptada a clima seco y caluroso.
Meteorologia
Montemayor presenta un clima mediterraneo continentalizado:
Veranos muy calurosos y secos
Inviernos suaves
Precipitaciones irregulares
Riesgo bajo de fendmenos meteoroldgicos extremos
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2.5. Accesos al centro

Accesos principales
e Tres accesos situados en Avenida del Recinto Ferial
o Uso: entrada y salida del alumnado
o Apertura hacia el interior del recinto
o Controlados por personal del centro en horario lectivo
Acceso secundario
e Calle Ejido
o Dotado de portero automatico
o Uso: entradas entre horas, visitas, proveedores
o Permite control individualizado del acceso
Accesibilidad al edificio

Puertas principales de doble hoja, apertura hacia el exterior

Escaleras interiores en ambos edificios y exteriores sélo en el edificio 2.

No existen ascensores

El alumnado con discapacidad se ubica en planta baja

Accesibilidad de Vehiculos de Emergencia

El recinto cuenta con tres portones de reja de apertura hacia el interior sobre la Avenida
del Recinto Ferial para la entrada y salida ordinaria del alumnado y una puerta peatonal
dotada de portero automatico sobre la Calle Ejido para visitas y proveedores. Las puertas
principales son de doble hoja con apertura hacia el exterior para evacuaciones. Permiten
la entrada directa, el estacionamiento y el despliegue de vehiculos pesados de extincion
(autoescaleras de Bomberos) sin interferencias estructurales.

2.6. Planos de informacion general

El Plan incluye:
Plano de situacion del centro
e Plano general del recinto
e Planos por plantas de cada edificio
e Sefializacion de:

o Vias de evacuacion
Salidas de emergencia
Extintores
Cuadros eléctricos
Acometidas

o Zonas de riesgo

(Los planos se incorporaran en el documento final en formato grdfico.)

O O O O
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CAlfiTULo 3: IDENTIFICACION Y
ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos constituye la base del Plan de Autoproteccion. Permite identificar
los elementos, instalaciones, actividades y procesos que pueden generar situaciones de
emergencia, asi como valorar su probabilidad y consecuencias. Este capitulo integra
criterios técnicos basados en la Norma Basica de Autoproteccion (Real Decreto
524/2023).

3.1. Catalogacion de locales de riesgo
especial y dependencias técnicas criticas

Siguiendo las directrices del Codigo Técnico de la Edificacion (CTE DB-SI), se clasifican
dentro del recinto los siguientes locales de riesgo especial:

° Riesgo Alto: Sala de Calderas técnica (combustion por gasoil), Deposito
industrial de combustible liquido inflamable de superficie, Cocina Industrial del Comedor
(uso de freidoras industriales y lineas de gas licuado), Biblioteca General y Aulas TIC
(por acumulacion de carga térmica de equipos electronicos).

° Riesgo Medio: Salon de Actos (con aforo méaximo limitado a 100 personas, riesgo
de aglomeracionesy panico), Gimnasio, pasillos comunes, escaleras internas del Edificio
1 y Edificio 2, y escaleras exteriores de emergencia.

° Riesgo Bajo: Aulas ordinarias de Infantil y Primaria, tutorias docentes, despachos
de administracion y patios exteriores descubiertos.

3.2. Elementos, instalaciones y procesos
de riesgo

A) Riesgos Asociados a Instalaciones de Riesgo Especial
(Instalaciones Industriales)

e Salade Calderasy Deposito de Gasoil (Riesgo Alto): Ubicada en lazona técnica
independiente. Almacena combustible liquido inflamable. Riesgos asociados:
Incendio, explosion, deflagracion por acumulacion de gases, fugas de carburante
al terreno y atmosferas explosivas.

e Instalacion Eléctrica y Climatizacion por Splits: Cuadro principal en Edificio
1, cuadros de planta baja y alta en Edificio 2, y cuadro general en Cocina. El uso
simultaneo de los equipos de Aire Acondicionado (Splits) en todas las aulas
durante los meses de altas temperaturas (mayo, junio y septiembre) genera un
riesgo muy alto de sobrecarga eléctrica, cortocircuitos e incendios en los sistemas
de distribucioén secundarios.
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e Cocinadel Comedor (Riesgo Medio-Alto): Ubicadaen el edificio independiente
de Comedor. Cuenta con fuegos industriales alimentados por gas, hornos y
extractores. Riesgos asociados: Incendio poracumulacion de grasas, fugas de gas,
quemaduras y cortes.

B) Riesgos Asociados a Locales de Riesgo Comun y Uso
General

e Cuartos de Limpieza (Edificio 1y 2): Almacenamiento de productos quimicos.
Riesgo de intoxicacion por inhalacion, reacciones quimicas peligrosas e incendio
por almacenamiento inadecuado.

e Secretaria, Direcciony Archivo (Edificio 2, planta 1): Alta carga de material
combustible (acumulacion de papel y documentacion) combinada con equipos de
oficina. Riesgo de incendio.

e Biblioteca (Edificio 2, planta 1): Alta densidad de carga de fuego por material
combustible.

e Salon de Actos (Edificio 2, planta 1): Capacidad maxima autorizada de 100
personas. Riesgo de aglomeraciones, panico y bloqueo de salidas de evacuacion.

C) Riesgos de Evacuacion Estructural y Espacios Exteriores

e Escaleras Internas del Edificio 1: Tramo vertical de comunicacion de Planta 1
a Planta 2. Ancho util: 1,3 m. Riesgo Critico: Carece de banda antideslizante en
los peldafios, lo que incrementa el riesgo de caidas, tropiezos y golpes durante la
evacuacion de los alumnos de Infantil.

e Escaleras Exteriores del Edificio 2: Destinadas de forma exclusiva como vias
exteriores de evacuacion y emergenciade la planta alta. Ancho ttil: 1 m. Carecen
de tabica.

e Patios y Zonas Ajardinadas: Riesgo de insolacion y deshidratacion debido al
clima mediterrdneo continentalizado de Montemayor (veranos muy calurosos).
Riesgo meteoroldgico severo por desprendimiento de tejas de las cubiertas de los
edificios y caida de ramas de la arboleda interior en episodios de fuertes vientos.

3.3. Evaluacion de riesgos de origen
interno, estructural y factores
ambientales comunes

e Riesgo Eléctrico y Térmico: Se identifica un riesgo critico por sobrecarga de
las lineas eléctricas secundarias durante los meses de mayo, junio y septiembre
debido al funcionamiento continuado y en cadena de los equipos de climatizacion
tipo Split en todas las aulas del colegio, lo que puede derivar en cortocircuitos e
incendios en los subcuadros de planta en épocas de altas temperaturas.

e Riesgo de Caidas en Elementos de Transito: Evaluado como riesgo moderado-
alto el transito por la escalera comin interna del Edificio 1 (ancho utilde 1,3 m
y alturade 3 m), debido a que los peldafios de granito actuales carecen de bandas
antideslizantes autoadhesivas. Esto incrementa el riesgo de caidas masivas
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durante transitos rapidos o evacuaciones apresuradas de los nifios de Infantil (4 y
5 afios) que ocupan la planta alta.

e Riesgos Ambientales y del Entorno: Peligro por caida de ramas gruesas de la
arboleda interior del patio posterior e insolacion/deshidratacion debido al clima
mediterraneo continentalizado de Montemayor (veranos secos y muy calurosos).
Riesgo de desprendimiento de tejas de las cubiertas de los edificios en episodios
de vientos fuertes o tormentas de caracter severo
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CAPITULO 4: MEDIDAS Y MEDIOS
DE AUTOPROTECCION

La organizacion humana del Plan de Autoproteccion es el elemento clave para garantizar
una respuesta eficaz ante cualquier emergencia. El CEIP Miguel de Cervantes cuenta con
una estructura definida, basada en la normativa vigente y adaptada a las caracteristicas
del centro.

4.1. Estructura Organizativa y Operativa
de Emergencias

La organizacion humana se articula de forma estrictamente jerarquica para evitar el
solapamiento de funciones. Queda terminantemente prohibido que el profesorado con
alumnos a su cargo asuma funciones de extincion.

4.1.1. Detalle de los Equipos de Emergencia

° Jefe de Emergencias (JE): Asumido por la Directora del centro (Maria José
Bonilla Jurado). Permanece en el Puesto de Mando (Secretaria o Punto de Encuentro
Exterior). Coordina la activacion del plan, decide el confinamiento o evacuacion total y
establece contacto directo y unico con el 112 Andalucia.

° Jefe de Intervencion (JI): Asumido por el personal administrativo del centro. Al
estar libre de la custodia de alumnos, se desplaza fisicamente al foco del peligro, evalia
la gravedad real, coordina al EPI e interrumpe de forma prioritaria los suministros
generales en las llaves de corte.

° Equipo de Primera Intervencion (EPI): Formado por personal docente y
administrativo libre de docencia directa en ese tramo horario (profesores de apoyo,
especialistas en periodos de tutoria). Su funcion es intentar atajar conatos de incendio
utilizando los extintores portatiles sin poner en riesgo su integridad.

° Equipo de Alarma y Evacuacion (EAE): Formado por todo el profesorado y
tutores frente a su grupo de alumnos. Su unica prioridad legal y humana es guiar al grupo
de alumnos hacia el Punto de Encuentro de forma ordenada, portando el listado de clase,
verificando que no queden rezagados en aseos y cerrando la puerta del aula al salir.

° Equipo de Primeros Auxilios (EPA): Personal designado con formacion basica
en socorrismo. Gestiona los botiquines del centro (bajo escalera Edificio 1, gimnasio y
sala de profesores) y atiende las lesiones leves en el Punto de Encuentro hasta la llegada
del 061.

° Equipo de Control de Accesos: Personal de consejeria o apoyo encargado de
abrir de par en par las cancelas de la Avenida del Recinto Ferial y Calle Ejido para
permitir la entrada sin obstdculos de los camiones de bomberos y ambulancias,
impidiendo el colapso por vehiculos privados de las familias.
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4.1.2. Centro operativo de emergencias

En caso de emergencia, el Centro Operativo se ubicara en:
e Despacho de Direccion (Edificio 2)
Si este espacio no fuera seguro, se trasladara a:

e Sala de Profesores (Edificio 2)
e Punto de encuentro exterior (solo en emergencias que requieran evacuacion
total)

4.1.3. Servicios externos de emergencia

En caso de emergencia grave, la Jefatura de Emergencia contactara con:

112 Andalucia

Bomberos de Montilla

Guardia Civil — Puesto de Montemayor
Centro de Salud de Montemayor
Servicios municipales del Ayuntamiento

4.2. Inventario técnico de medios de
proteccion activa (Extintores y Alertas)

El colegio dispone de una dotacion completa de medios de extraccion manual y sistemas
de alarma distribuidos estratégicamente:

° Extintores de Polvo Quimico ABC (21A-113B): Ubicados en los pasillos
principales, vestibulos y distribuidores de las aulas y zonas comunes de todos los
edificios, colgados a una altura regularizada y sefializados de forma visible.

° Extintores de Dioxido de Carbono ($CO_2$ - 5Kg): Instalados en el interior de
las zonas con presencia de equipos informéaticos o eléctricos criticos: Secretaria,
despachos de Direccion, Aulas TIC y junto a la Sala del Rack general de comunicaciones.

° Extintor Especifico de Cocina (Clase F): Extintor especial para fuegos
derivados de aceites y grasas vegetales/animales, instalado en el area de cocina del
edificio independiente de Comedor Escolar.

° Sistema de Alarma Acustica: Sirena general centralizada controlada desde
conserjeria/direccion, audible en todos los edificios del centro, con pulsadores de
activacion manual distribuidos en pasillos y salidas.
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4.3. Sistemas de sefalizacion
fotoluminiscente y alumbrado de
emergencia

° Alumbrado de Emergencia: Bloques autonomos luminosos LED (luminarias
autobnomas) instalados sobre los dinteles de las puertas de salida, tramos de pasillos,
pasarelas y en los recorridos que conducen a las escaleras exteriores de emergencia del
Edificio 2, garantizando la iluminacién en caso de fallo del suministro eléctrico.

° Sefalizacién de Evacuacién: Carteleria fotoluminiscentehomologadaque indica
la ubicacion de extintores, la direccion de los recorridos de evacuacion ("SALIDAS"),
flechas direccionales y la localizacion del "PUNTO DE ENCUENTRO".
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CAPITULO 5: MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE INSTALACIONES

El mantenimiento preventivo es un elemento esencial del Plan de Autoproteccion, ya que
garantiza que todas las instalaciones del centro funcionen correctamente, minimizando
riesgos y asegurando la operatividad de los medios de proteccion en caso de emergencia.
Este capitulo recoge los procedimientos, responsables y periodicidades de las revisiones,
integrando la normativa vigente y las necesidades especificas del centro.

S5.1. Mantenimiento preventivo de
instalaciones de riesgo

Las instalaciones consideradas de riesgo requieren un control peridédico para evitar fallos
que puedan derivar en incendios, explosiones, intoxicaciones o accidentes. Todas las
revisiones e inspecciones se registraran obligatoriamente en el Libro de Mantenimiento
del centro y en la plataforma Séneca, indicando fecha, técnico responsable e incidencias.
A continuacion se detallan las principales instalaciones del CEIP Miguel de Cervantes y
las actuaciones de mantenimiento asociadas.

5.1. Instalacion Eléctrica General y Cuadros de
Distribucion

Normativa de Aplicacion: Real Decreto 842/2002, por el que se aprueba el
Reglamento Electrotécnico para Baja Tension (REBT).

Operaciones: Revision anual completa de los cuadros eléctricos del Edificio 1,
Edificio 2 y Comedor por empresa instaladora autorizada. Inspeccion oficial obligatoria

por un Organismo de Control Autorizado (OCA) cada 5 afios por tratarse de un centro
docente (local de publica concurrencia).

5.2. Sistema de Climatizacion mediante Splits (Aulas

e Instalaciones)

Normativa de Aplicacion: Real Decreto 1027/2007, Reglamento de Instalaciones
Térmicas en los Edificios (RITE) y Real Decreto 115/2017 (Gases Fluorados).

Operaciones: Limpieza y desinfeccion trimestral/estacional de los filtros de aire de
las unidades interiores instaladas en las aulas (prevencion de riesgos higiénicos y
acumulacion de polvo). Revision anual de consumos eléctricos, presiones de gas
refrigerante y estanqueidad de circuitos por empresa frigorista certificada para evitar
cortocircuitos por sobrecarga térmica.

5.3. Instalacion Térmica de Calefaccion (Sala de
Calderas)

Normativa de Aplicaciéon: Real Decreto 1027/2007 (RITE).

Operaciones: Contrato de mantenimiento en vigor obligatorio con empresa
autorizada. Limpieza, regulacion del quemador y anélisis de combustion obligatorio
previo a la puesta en marcha al inicio del periodo invernal. Inspeccion periddica oficial
por OCA de acuerdo con los plazos fijados por la potencia de la caldera.
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5.4. Almacenamiento de Combustible Liquido
(Deposito de Gasoil)

Normativa de Aplicacion: Real Decreto 1416/2006 e Instruccion Técnica
Complementaria MI-IP 03.

Operaciones: Inspeccion visual mensual de la integridad del cubeto de retencion de
derrames, tuberias de alimentacion y ausencia de fugas. Revision anual de los sistemas
de ventilacion de la caseta y funcionamiento de las valvulas de corte rapido exterior.
Pruebas de estanqueidad obligatorias certificadas segiin los plazos que dicte la
Delegacion de Industria.

5.5. Red de Agua de Consumo, Fuentes y Aseos

(Prevencion de Legionela)

En cumplimiento del Real Decreto 487/2022y del Decreto Andaluz 287/2002
(Criterios para la prevenciony control de la legionelosis), se establece el siguiente
protocolo preventivo para la red interna de agua de consumo humano del centro:

Control Semanal (Interno): Aperturamanualy purgade grifos de los aseosy fuentes
de agua del patio de recreo que presenten bajo uso o estancamiento, dejdndolas correr un
minimo de 3 minutos para la renovacion completa del agua estancada.

Control Mensual (Interno): Medicion analitica delnivel de cloro residual libre (debe
situarse entre 0,2 y 1,0 mg/L) en los puntos terminales (fuentes), procediendo a la
descalcificacion y limpieza profunda de las boquillas difusoras.

Tratamiento Anual (Externo): Antes del comienzo del curso escolar (mes de
septiembre), una empresa especializada en Sanidad Ambiental ejecutard una limpieza
integral quimica y desinfeccion de choque con cloro de todala red interna de distribucion
del centro, emitiendo el certificado correspondiente para su registro obligatorio en el
Anexo [X.

5.6. Programa de Mantenimiento de Instalaciones de

Proteccion

5.6.1. Medios de Proteccion Contra Incendios y Evacuacion

Normativa de Aplicacion: Real Decreto 513/2017, Reglamento de Instalaciones de
Proteccion Contra Incendios (RIPCI) y Codigo Técnico de la Edificacion (CTE DB-SI).

Operaciones de Proteccion: Verificacion trimestral interna por el propio centro del
estado de los extintores (presion correcta en mandmetro, precinto intacto y accesibilidad
total). Revision anual obligatoria de todos los extintores (Polvo ABC, CO? e hidraulicos
de cocina) y de la central de alarma actstica por empresa mantenedora registrada.
Retimbrado oficial de las botellas cada 5 afios (vida util maxima del extintor: 20 afos).

Operaciones de Evacuacion: Comprobacion semanal de que las vias de evacuacion,
pasillos y las escaleras exteriores de emergencia se encuentran totalmente despejadas de
obstaculos. Revision mensual de la iluminacion de emergencia mediante prueba
autobnoma de baterias. Comprobacion trimestral del sentido y facilidad de apertura hacia
el exterior de las puertas de emergencia.
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Cuadro Resumen Técnico-Legal de Mantenimientos

Preventivos

Programa de revisiones periodicas obligatorias de las instalaciones del centro,
ordenadas de forma secuencial y diferenciando taxativamente entre la gestion intema
(personal propio) y externa (empresas mantenedoras u OCA autorizadas):

las aulas
(prevencién de
riesgos
higiénicos).

Instalaci Operacion Frecue Tipo de Normativa
on / Equipo | Especifica de | ncia Gestion Legal de
de Riesgo Control Aplicacion

Instalaci Comprobacion Anual EXTERNO R.D.
on Eléctrica | de diferenciales, (Empresa 842/2002
General magnetotérmicos Autorizada) (Reglamento

y limpieza de Electrotécnico
cuadros en de Baja
Edificios 1, 2 vy Tension)
Comedor.

Instalaci Inspeccion Cada 5 EXTERNO R.D.
on Eléctrica | Reglamentaria de | afios (Organismo 842/2002
General Seguridad con Control OCA) (Reglamento

certificado oficial. Electrotécnico
de Baja
Tensién)

Sistemas Limpieza fisica Trimest INTERNO R.D.
de de filtros de aire y | ral / | (Conserjeria del | 1027/2007
Climatizaci | ventiladores en | Estacional | Centro) (Reglamento de
on unidades Split de Instalaciones

Térmicas -
RITE)
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Sistemas Revision  de Anual EXTERNO R.D.
de presiones de gas (Empresa 1027/2007
Climatizaci | refrigerante, Frigorista (RITE) & R.D.
on consumos y Certificada) 115/2017

estanqueidad del (Gases
circuito de Fluorados)
compresores.

Caldera Limpieza Anual EXTERNO Real Decreto
de profunda de (Empresa 1027/2007
Calefaccion | quemador, Mantenedora (RITE)

revision y analisis Autorizada)
de  combustion
previo al invierno.

Caldera Inspeccion Periddic EXTERNO Real Decreto
de técnica periddica | a (Organismo 1027/2007
Calefaccion | oficial por OCA Control OCA) (RITE)

segun potencia.

Deposito Inspeccion Mensua INTERNO R.D.

de Gasoil visual de |l (Conserjeria del | 1416/2006
integridad del Centro) (Instruccion
cubeto de Técnica
retencion de Complementari
derrames vy lineas a MI-IP 03)
de alimentacion.

Depdsito Pruebas  de Periodic EXTERNO R.D.

de Gasoil estanqueidad a (Empresa 1416/2006
obligatorias Autorizada) (Instruccion
certificadas Técnica
segun antigliedad Complementari
del deposito. a MI-IP 03)
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Medios Control visual Trimest INTERNO Real Decreto
Contra de presiébn en|ral (Unidad de| 513/2017
Incendios zona verde de Autoproteccion) | (Reglamento de
(PCI) manometros, Inst. de

integridad de Proteccion -
precintos y RIPCI)
accesibilidad de

extintores.

Medios Revisidon anual Anual EXTERNO Real Decreto
Contra de extintores, (Empresa  PCI| 513/2017
Incendios mangueras, Homologada) (RIPCI)

(PCI) pulsadores,
sirenas y central
de incendios.

Medios Prueba oficial Cada 5 EXTERNO Real Decreto
Contra de retimbrado | afos (Empresa  PCI| 513/2017
Incendios hidraulico a Homologada) (RIPCI)

(PCI) presion de los
envases de los
extintores.

Vias de Inspeccion de Semana INTERNO Codigo
Evacuacion | pasillos Al (Equipo de| Técnico de Ila
y Luces escaleras Direccion / | Edificacion (CTE

metalicas Conserje) DB-SI)

exteriores (libres
de obstaculos) y
desniveles.
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Vias de Verificacion de Mensua INTERNO Codigo
Evacuacion | funcionamiento || (Conserjeria del | Técnico de la
y Luces autdbnomo de Centro) Edificacion (CTE

luminarias de DB-SI)
emergencia

(corte de

térmico).

Vias de Revision  de Trimest INTERNO Cddigo
Evacuacion | herrajes de | ral (Conserjeria del | Técnico de la
y Luces panico y sentido Centro) Edificacion (CTE

de apertura hacia

el exterior de
puertas de
emergencia.

DB-SI)
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CAPITULO 6: PLAN DE ACTUACION
ANTE EMERGENCIAS

6.1. Clasificacion de las Emergencias
segun su nivel de gravedad y afectacion

e Conato de Emergencia: Incidencia localizada y sectorizada (ej. fuego menor en
papelera de un aula o derrame leve de productos) que puede ser controlada de
forma directa con los extintores portatiles por el Equipo de Primera Intervencion
(EPI), sin requerir la evacuacion de los edificios.

e Emergencia Parcial: Siniestro que afectaa una zona o dependencia concreta (gj.
incendio en un aula o cortocircuito en un cuadro eléctrico). Requiere la activacion
de la alarma interna, la evacuacion obligatoria del edificio afectado hacia el Punto
de Encuentro y la movilizacion de los recursos internos.

e Emergencia General: Situacion que por su gravedad e intensidad afecta a la
totalidad del centro escolar o requiere de forma obligatoria e inminente la
intervencion de servicios de socorro externos (Bomberos, Guardia Civil, 061).
Obliga a la evacuacion integral y total de todo el recinto escolar mediante el
disparo de la alarma general y llamada al 112.

6.2. Procedimientos de actuacion
operativa ante emergencias de origen
fisico o técnico

6.2.1. Protocolo Detallado en Caso de Incendio Estructural

1.- Deteccion y Alerta: Cualquier persona que descubra humo o fuego pulsara el
pulsador de alarma mas cercano (pulsadores de rotura de cristal) e informara de
inmediato a Direccion o Conserjeria indicando el lugar exacto.

2.- Activacion de la Alarma: La Jefa de Emergencias (JE) valorard la situacion,
ordenard el disparo de la sirena general en modo continuo y activara de inmediato la
llamada al teléfono tnico de emergencias 112 Andalucia.

3.- Intervencion Primaria: El Jefe de Intervencion (JI — administrativo del Centro)
acudird al foco con el extintor adecuado. Si el incendio afectaa equipos electronicos
(Aulas TIC o Rack de comunicaciones), usara extintores de $CO_2$. Si afecta a
mobiliario, usard Polvo ABC. Queda estrictamente prohibido verter agua sobre
cuadros eléctricos o lineas activas. Si el fuego no se extingue en 2 minutos,
abandonara la sala cerrando la puerta sin echar la llave para aislar el sector.

4.- Evacuacion Dirigida: El Equipo de Alarma y Evacuacion (EAE - Profesorado)
detendra las clases. Los alumnos saldran ordenadamente en fila india, sin mochilas ni
abrigos.

e [Edificio 1: Descenso controlado por la escalera comun interna. Debido a la falta
de bandas antideslizantes, el avance se hara a paso lento, agarrados
obligatoriamente a la barandilla y en fila de a uno pegados a la pared.
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S.-

e Edificio 2: El alumnado de la planta alta evacuara de forma preferente y
obligatoria a través de las escaleras exteriores metalicas de emergencia de la
fachada norte hacia el patio exterior.

Recuento Nominal: Una vez situados en el area segura del patio principal (Punto de

Encuentro) , cada tutor pasard lista nominalmente empleando su dispositivo

(Séneca/iPasen) o listado en papel, reportando de inmediato cualquier ausencia

detectada a la Jefa de Emergencias.

6.2.2. Protocolo Detallado en Caso de Explosion o Deflagracion

1.-

Acciéon Instantanea de Autoproteccion: Ante el impacto actstico de una explosion
(originada potencialmente en la Sala de Calderas o en las cocinas), los docentes
ordenaran alalumnadoarrojarse al suelo boca abajo, protegiendo el cuello y la cabeza
con ambas manos, alejados por completo de las ventanas acristaladas para prevenir el
riesgo de proyeccion de vidrios rotos u objetos exteriores.

.- Evacuacion de Emergencia: Tras la onda de choque, la JE ordenara la activacion de

la alarma general de evacuacion de todo el recinto escolar de forma inmediata, sin
fase intermedia de valoracion.

Corte Critico de Suministros: El JI (Conserje) procedera de forma prioritaria al
corte total del interruptor general eléctrico en el Cuadro General de Mando y
Proteccion, y activara la valvula exterior de corte rapido del deposito de
combustible de gasoil (o la llave de gas de la cocina) para prevenir explosiones
secundarias o incendios alimentados por carburante.

Desviacion de Rutas: El EAE redirigira las filas de evacuacion utilizando pasillos y
salidas alternativas que alejen por completoalalumnadode la zona afectada(evitando
transitar cerca de las proximidades de la Sala de Calderas o del edificio exento de
Comedor). Dado que el acceso a la Sala de Calderas y el deposito de combustible se
ubican en el patio posterior exterior, el Equipo de Alarma y Evacuacion (EAE)
dirigird de forma obligatoria los flujos de alumnos de ambos edificios hacia las pistas
polideportivas (Zona de Encuentro 1) o el patio delantero, quedando terminantemente
prohibido utilizar o evacuaratravés del patio posterior para evitar el area de influencia
de la zona técnica de riesgo.

Puesto de Socorro: El Equipo de Primeros Auxilios centralizara la asistencia de
heridos por contusidon o quemaduras en el extremo opuesto del patio, coordinando la
prioridad de asistencia médica antes de la llegada de las ambulancias del 061.

6.2.3. Protocolo Detallado en Caso de Terremoto / Seismo

1.-

2.-

3.-

Proteccion durante las Sacudidas (;jProhibido Evacuar!): Ante el inicio del
temblor estructural, los docentes ordenaran de viva voz el refugio inmediato. El
alumnado se colocaréd debajo de las mesas y pupitres de clase, o junto a los muros de
carga internos del aula. Deben alejarse de cristaleras, ventanas y pantallas TIC que
puedan volcar o romperse. Mantener la posicion flexionada protegiendo la nuca.
Activacion Diferida de la Evacuacion: Una vez que cesen por completo los
temblores sismicos de la estructura, la JE ordenara la activacion de la sirena
general para proceder al abandono ordenado de los inmuebles.

Inspeccion Estructural de Vias de Escape: Antes de permitir el paso masivo de las
filas de alumnos, el JI inspeccionara visualmente la escalera interior del Edificio 1 y
las escaleras exteriores metalicas de emergencia del Edificio 2 para descartar fallos
de anclaje, grietas criticas o desprendimiento de tramos que comprometan la
seguridad del descenso.
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4.- Desplazamiento a Zona de Seguridad Absoluta: La evacuacion hacia el patio
principal se realizara de forma continua pero pausada, prohibiendo correr o empujar.
En las pistas deportivas, el alumnado se concentrard en el centro geografico del
espacio abierto (Punto de Encuentro), totalmente alejado de las fachadas de los
edificios (riesgo de caida diferida de tejas, cornisas o aleros dafiados) y fuera del
perimetro de la arboleda.

6.3. Procedimientos de actuacion
operativa ante condiciones
meteorologicas adversas

6.3.1. Protocolo ante Olas de Calor y Temperaturas Extremas

1.- Fase Preventiva (Avisos Oficiales AEMET - 3 ):

e El JI comprobara el rendimiento de los Aires Acondicionados Split de las aulas
para prevenir sobrecalentamientos e incendios por acumulacién de calor, y
vigilard que no se produzcan sobrecargas en los cuadros secundarios.

e Se prohiben las clases de Educacion Fisica o juegos intensos en las pistas
deportivas exteriores descubiertas a partir de las 12:00 h, trasladando la actividad
a los porches sombreados o zonas techadas. El recreo sera trasladado a un tramo
horario anterior a las 12 de mediodia.

e [ os tutores garantizaran turnos continuados de hidratacionen las fuentes del patio
y autorizaran la permanencia de botellas de agua en clase, manteniendo bajadas
las persianas de las fachadas expuestas al sol directo para reducir la carga térmica
Interior.

2.- Fase de Emergencia y Activacion (Alerta Roja o Instrucciones de la

Consejeria):

e Se activa de forma automatica el protocolo de flexibilizacion horaria. Se autoriza
a los padres y tutores legales la recogida voluntaria y anticipada del alumnado a
partir de las 12:00 h.

e Para el alumnado que deba permanecer en el centro hasta la finalizacion de la
jornada ordinaria, se suspenden de forma total los recreos exteriores. Todo el
alumnado se confinara en el interior de sus aulas con los sistemas de climatizacion
por Split encendidos.

e Se prohiben las clases de Educacion Fisica o juegos intensos en las pistas
deportivas exteriores descubiertas a partir de las horas que se consideren
oportunas.

e El colegio mantendra de forma obligatoria la custodia reglamentaria de quienes
permanezcan en el centro hasta la hora de cierre habitual.

6.3.2. Protocolo ante Tornados y Vientos de Extrema

Intensidad

1.- Decreto de Confinamiento de Emergencia: Ante el aviso inminente del 112
Andalucia o la formacion de un fendémeno de tornado o rachas de viento destructivas,
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la JE decretarad el confinamiento obligatorio e inmediato en el interior de los
edificios. Queda terminantemente prohibido que cualquier alumno o trabajador
permanezca o salga a los patios, porches o zonas ajardinadas debido al riesgo critico
de impacto por caida de la arboleda interior o desprendimiento masivo de tejas
de las cubiertas.

2.- Cierre de Huecos de Fachada: El Equipo de Control de Accesos y trabajadores del
Ayuntamiento procederan al cierre estanco y bloqueo mecanicode todos los portones,
puertas peatonales exteriores y ventanas de los edificios.

3.- Retirada a Zonas Seguras Interiores: Los tutores organizaran al alumnado dentro
de las aulas, alejando todas las mesas, sillas y filas de nifios de los ventanales
acristalados orientados al exterior. Si el viento es de extrema violencia, se trasladara
al grupo hacia el pasillo central de la planta (zona protegida por muros de carga
dobles) para evitar lesiones por proyeccion de vidrios rotos o impactos.

6.3.3. Protocolo ante Lluvias Torrenciales e Inundaciones

Urbanas

1.- Permanencia Estanca (No Evacuar al Exterior): Si se registra una tromba de agua
torrencial durante el horario lectivo, se prohibe de forma absoluta la evacuacion hacia
el exterior o la via publica, dado que las calles perimetrales (Calle Ejido y Avenida
del Recinto Ferial) pueden presentar balsas de agua e inundaciones superficiales
severas que comprometen la seguridad de los menores.

2.- Ejecucion de la Evacuacion Vertical Interna: Ante el riesgo de entrada de agua por
los accesos a nivel de suelo, los monitores de comedor y los tutores coordinaran el
traslado ordenado del alumnado situado en la Planta Baja de los Edificios 1 y 2, asi
como del edificio independiente de Comedor, dirigiéndolos hacia las Plantas Altas
(Primera Planta) del Edificio 1 y Edificio 2, declaradas como zonas seguras frente a
escorrentias, primando siempre la seguridad del alumnado y evaluando los riesgos
que podria suponer dicho traslado.

3.- Desconexion Eléctrica Sectorizada: Si se detectan filtraciones o vias de agua
procedentes de techumbres que afecten a las luminarias o a las unidades interiores de
los Splits de climatizacion, el JI desconectara de inmediato el interruptor eléctrico
general en el cuadro de distribucidon para erradicar el riesgo de electrocucion o
cortocircuito.

4.- Coordinacionde Salida Segura: La JE permanecera en contacto conla Policia Local
y el Ayuntamiento de Montemayor para determinar la salida de las 14:00 h, segin el
estado de alerta declarado asi se actuara.

6.4. Protocolo de entrada de Alumnos
segun Alertas Meteorologicas

Ante avisos oficiales del 112 Andalucia o AEMET, el centro aplicara los siguientes
criterios para garantizar una entrada segura y evitar aglomeraciones peligrosas en el
exterior:

ALERTA AMARILLA: Entrada Habitual con Precaucion

e Situacion: Riesgo bajo. Llueve con fuerza o hay rachas de viento moderadas, pero
las calles del entorno (Calle Ejido y Avda. Recinto Ferial) son transitables.
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e Criterio de entrada: Se mantiene el horario y la organizacidon habitual, pero
permitiendo a las familias acompafiar al alumnadohasta los porcheso gimnasio segin
la etapa educativa.

e Indicacion para las familias: Se ruega puntualidad y despejar los accesos
rapidamente. Se recomienda priorizar el uso de chubasqueros o impermeables frente
al paraguas en las zonas de mayor afluencia, asi como evitar el acceso con carritos de
bebé si no resulta imprescindible.

ALERTA NARANJA: Entrada Escalonada/y Flexible (De 8:55h a 9:15h aprox)

e Situacion: Riesgo importante. Presenciade balsas de agua en los viales perimetrales
o rachas de viento que desaconsejan las filas habituales en el exterior.

e Criterio organizativo: La JE autoriza la llegada retrasada (hasta las 9:15h aprox.) y
el acceso controlado de las familias al interior de las zonas cubiertas del centro,
manteniendo la misma organizacion habitual. El alumnado de Aula Matinal,
permanecera en ella hasta que su traslado, a los edificios donde se encuentren
ubicadas sus aulas, pueda ser reforzado con personal del Centro. Asi mismo, desde
las 9 el personal del Ayuntamiento que habitualmente colabora en las entradas, se
trasladard al recinto del aula matinal para reforzar la vigilancia del alumnado hasta
que el profesorado llegue.

e Norma general para familias: So6lo se permitird el acceso de un familiar por alumno
a la zona de llegada asignada. El alumnado del Aula Matinal deberd llevar paraguas
y/o impermeable.

ALERTA ROJA:

Situacion: Riesgo extremo. Tornado inminente, rachas de viento destructivas o
inundacion severa de las vias publicas. Se avisa al Ayuntamiento y Policia Local para su
colaboracion.

Criterio de entrada: El funcionamiento del centro quedaré supeditado por completo a
las instrucciones oficiales dictaminadas por la Delegacion Provincial de Educacion. De
confirmarse la apertura, la entrada se regira por el procedimiento de urgencia de la Alerta
Naranja con el apoyo de la Policia Local y el Ayuntamiento, quedando estrictamente
prohibido cruzar o detenerse en las zonas ajardinadas y patios descubiertos.
Comunicacion: Se solicita a las familias que mantengan libres las lineas telefonicas del
centro para no colapsar las comunicaciones de emergencia con el 112. Toda la
informacion y los cambios horarios se comunicaran en tiempo real a través de la
plataforma iPasen y de la pagina web oficial del centro.

6.5. Protocolo de Salida y Recogida de
Alumnos segun Alertas Meteorologicas

Ante avisos oficiales del 112 Andalucia o AEMET, el centro aplicara los siguientes
criterios para garantizar una recogida segura y evitar aglomeraciones peligrosas en el
exterior:

+ Salida Habitual con Precaucion
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e Situacion: Riesgo bajo. Llueve con fuerza o hay rachas de viento moderadas, pero
las calles del entorno (Calle Ejido y Avda. Recinto Ferial) son transitables.

e Criterio de salida: Se mantiene el horario y la organizacion habitual de las 14:00 h.
Se avisa al Ayuntamiento y Policia local para que presten su ayuda para la
coordinacion correcta entre escolares y familias.

e Indicacion para padres: Se ruega puntualidad y despejar los accesos rapidamente.
Se recomienda evitar carritos de bebéy el uso de paraguas en zonas muy masificadas
(priorizar chubasqueros).

. Salida Escalonada/ y Flexible (Adelantada desde las
13:30h)

e Situacion: Riesgo importante. Presencia de balsas de agua en los viales perimetrales
o rachas de viento que desaconsejan las filas habituales en el exterior.

e Criterio organizativo: La JE autoriza la recogida adelantaday el acceso controlado
de las familias al interior de las zonas cubiertas del centro. Los tutores se coordinaran
entre ellos para realizar la bajada y entrega de alumnos en orden creciente de niveles
(de menor a mayor edad), evitando colapsos en pasillos y accesos.

e Norma general para familias: So6lo se permitird el acceso de un familiar por alumno
a la zona de recogida asignada.

La distribucion por edificios y horarios exactos se realizara de la siguiente manera:

EDIFICIO PRINCIPAL (zonas de entregas seializadas)

e Educacion Infantil (Entrega en el gimnasio): Los tutores trasladaran de forma
escalonadaalosalumnos al gimnasio del centro. Las familias accederan al interior
en los siguientes turnos:
> 13:35 h: Familiares de alumnos de 3 afios.
> 13:45 h: Familiares de alumnos de 4 afios.

> 13:55 h: Familiares de alumnos de 5 aiios.

e Primer Ciclo de Primaria 1° y 2° (Entrega en el PORCHE): Los tutores
organizaran las filas interiores y los alumnos seran recogidos en la zona del porche
en el mismo intervalo de edad:

> 13:45 h: Familiares de alumnos de 1° de Primaria.
> 13:55 h: Familiares de alumnos de 2° de Primaria.

EDIFICIO DE ARRIBA (Segundo y Tercer Ciclo de Primaria) (zonas de entregas
sefializadas)

Los tutores de cada aula irdn bajando con sus grupos a la planta de abajo (junto al porche)
de forma escalonada. Las familias accederén a esta zona de recogida asignada por tumos
estrictos:

13:30 h: Salida de alumnos y recogida de familiares de 3° de Primaria.
13:40 h: Salida de alumnos y recogida de familiares de 4° de Primaria.
13:45 h: Salida de alumnos y recogida de familiares de 5° de Primaria.
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ALERTA ROJA:

Situacién: Riesgo extremo. Tornado inminente, rachas de viento destructivas o
inundacion severa de las vias publicas. Se avisa al Ayuntamiento y Policia Local para su
colaboracion.

Criterio de salida: Se estara a lo dispuesto por lo marcado tanto por la Delegacion de
Educacion Provincial, como por Proteccion Civil de la Localidad.

Indicacién para padres: se les pedird alas familias que estén pendientes de los diferentes
cauces de informacion oficiales (Pasen, Web, etc.) a fin de trasladarles las actuaciones
determinadas por las autoridades competentes.

Llamamiento a la Colaboracion y Compromiso Familiar

Desde la Direccion del centro y el Equipo de Emergencias se ruega el maximo
compromiso, paciencia y puntualidad por parte de toda la comunidad educativa. Los dias
de alerta meteoroldgica suelen generar situaciones de nerviosismo; respetar estrictamente
los horarios asignados y los flujos de entrada/salida es la inica manera de garantizar que
todo salga lo mejor posible, con seguridad para los menores y evitando altercados o
colapsos innecesarios en los accesos.

6.6. Identificacion y asignacion general de
roles organizativos

Jefa de Emergencias (JE): Direccion del centro (Maria José Bonilla Jurado). Centraliza
la informacion, declara el nivel de riesgo, ordena la activacion de la sirena acustica y
realiza la llamada obligatoria al 112.

Jefe de Intervencion (JI): Personal administrativo del Centro. Actia en el punto del
siniestro, maneja los medios de extincidn manuales, coordina al EPI y ejecuta el corte
critico de suministros energéticos generales (Luz, gas, gasoil).

Equipo de Alarma y Evacuacion (EAE): Integrado por la totalidad de los tutores y
profesores especialistas presentes frente a grupo. Tienen encomendada la custodia
exclusiva, el guiado ordenado de las filas de alumnos por las rutas asignadas y el recuento
nominal en el Punto de Encuentro.

Equipo de Control de Accesos: Personal de administracion y profesorado de apoyo
asignado. Responsable de la apertura total de los portones perimetrales para facilitar la
entrada libre de los camiones de bomberos y ambulancias, impidiendo el acceso a
personas ajenas.
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CAPITULO 7: INTEGRACION EN
NIVEL SUPERIOR

El Plan de Autoproteccion del CEIP Miguel de Cervantes no actia de forma aislada, sino
que se integra en los sistemas de emergencias municipales, autonémicos y estatales. Esta
integracion garantiza una respuesta coordinada y eficaz ante situaciones que superen la
capacidad de actuacion del centro.

7.1. Protocolos de notificacion de
emergencias

Cuando se produzcauna emergencia que no pueda ser controlada con los medios propios
del centro, la Jefatura de Emergencia serd la responsable de activar el protocolo de
notificacion a los servicios externos.

7.1.1. Responsabilidad de la Notificacion

La responsabilidad exclusiva de efectuar la primera llamada y mantener la comunicacion
con los servicios publicos de socorrorecae en la Jefa de Emergencias (JE), Maria José
Bonilla Jurado (Directora). En su ausencia o por incapacidad sobrevenida, esta funcion
sera asumida por la linea de mando en estricto orden de prelacion: Isabel Simon Gémez
(Primer Suplente) y José Angel Lopez Ariza (Segundo Suplente).

7.1.2. Canales y Organismos de Emergencia a Notificar

La comunicacion se centralizard a través del canal unico europeo 112 Emergencias
Andalucia. Este servicio publico coordinard de forma automatica la activacion y
despliegue de los siguientes cuerpos operativos segun la naturaleza del siniestro:

° Bomberos (Parque Comarcal de Montilla): Para la extinciéon de incendios
estructurales, rescates en altura, o intervenciones por fallos estructurales o fugas en la
Sala de Calderas y Deposito de Gasoil.

° Guardia Civil (Puesto de Montemayor) y Policia Local: Para garantizar la
seguridad perimetral del recinto escolar, el control del trafico en las vias adyacentes (Calle
Ejido y Avenida del Recinto Ferial) y apoyar las tareas de confinamiento o control de
accesos exteriores.

° Servicios Sanitarios (Centro de Salud de Montemayor y Ambulancias del
061): Para dar asistencia médica inmediata a las posibles victimas o afectados por
inhalacion de humos en el area de socorro del Punto de Encuentro.

° Ayuntamiento de Montemayor: Para la movilizacion de servicios técnicos
municipales, apoyo logistico de Proteccion Civil local y gestion de incidencias en el
alcantarillado o red urbana ante lluvias torrenciales.

7.1.3. Contenido Minimo de la Informacion a Transmitir

La Jefa de Emergencias transmitira el reporte de forma clara, concisa y calmada,

estructurando el mensaje bajo los siguientes datos obligatorios:
1. Identificacion Completa: Nombre del centro (CEIP Miguel de
Cervantes), codigo oficial (14004701) y direccion exacta (Calle Ejido, n°® 1,
Montemayor).
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2. Naturaleza del Siniestro: Tipo de emergencia (Incendio, deflagracion,
seismo, tornado o inundacion vertical).

3. Localizacién Fisica Interna: Ubicacion exacta del foco principal dentro
del recinto (Edificio 1, Edificio 2, Edificio de Comedor o Sala de Calderas
posterior).

4. Evaluacion de la Poblacion Expuesta: Numero aproximado de personas
afectadas o pendientes de recuento, especificando la presencia de alumnado con
Necesidades Educativas Especiales (NEE) o movilidad reducida.

5. Medidas Adoptadas: Informar si el centro se encuentra en proceso de
evacuacion total hacia el patio principal o en situacion de confinamiento estanco
en interiores.

6. Estado de los Accesos: Indicar las cancelas perimetrales que han sido
abiertas por el Equipo de Control de Accesos para el ingreso directo de los
vehiculos pesados de extincidn.

7.2. Coordinacion entre la Direccion del
Plan y Proteccion Civil

La coordinacién con Proteccion Civil se realizard siguiendo los principios establecidos
en la Norma Bésica de Autoproteccion (RD 393/2007) y el Decreto autondmico
227/2023.

7.2.1. Nivel preventivo (antes de la emergencia)

Revision y actualizacion del Plan de Autoproteccion

Participacion en simulacros anuales

Actualizacion de datos del centro en los sistemas de emergencia
Comunicacion de reformas, cambios estructurales o variaciones en la poblacion
escolar

7.2.2. Nivel operativo (durante la emergencia)

En el momento en que las dotaciones de los servicios publicos de extincion o salvamento
se personen en el acceso del CEIP Miguel de Cervantes, se aplicaran las siguientes
directrices de coordinacion:

1.-

2.-

3.-

Interlocucién Unica: La Jefa de Emergencias actuara como enlace directo y
unico con el mando de Bomberos o Proteccion Civil.

Transferencia de Mando: El mando operativo del recinto escolar se transferira
automaticamente a las autoridades publicas a su llegada, permaneciendo el
personal del centro a su disposicion como asesores técnicos integrados.
Entrega Documental: La JE entregard en mano los planos de distribucion
(Anexo IIl)y el plano sectorizado de riesgos (Anexo V), notificando con exactitud
las zonas criticas (ubicacion del deposito de gasoil y caldera) y el estado final del
recuento nominal de las aulas.

7.2.3. Nivel posterior (después de la emergencia)
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Una vez decretado el fin de la emergencia por las autoridades, el Equipo Directivo y la
Coordinadorade PRL participaran en una reunién técnica conjunta con Proteccion Civil
para evaluar el rendimiento de los equipos, el tiempo de evacuacion, redactar el informe
de incidencias final y aplicar las mejoras técnicas oportunas en el manual del plan.

7.3. Formas de Colaboracion e

Integracion en Planes Superiores

7.3.1. Formacion y sensibilizacion

e Organizacion de actividades pedagogicas y charlas dirigidas al alumnado sobre
autoproteccion ante incendios y riesgos meteoroldgicos habituales en la provincia
de Coérdoba.

e Formacion del personal del centro en primeros auxilios y emergencias

7.3.2. Simulacros
e Realizacion de un simulacro anual obligatorio (preferentemente en el primer
trimestre), invitando a las fuerzas de seguridad locales.
e Evaluacion conjunta de resultados.
e Correccion de deficiencias detectadas.

7.3.3. Intercambio de informacion

Actualizacion del Plan en Séneca

Envio de documentacion cuando sea requerida

Comunicacion fluida con la Delegacion Territorial
Comunicacion de obras, reformas o cambios en la distribucion
Informacion sobre alumnado con necesidades especiales
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CAPITULO 8: IMPLANTAC,I(')N DEL
PLAN DE AUTOPROTECCION

La implantacion del Plan de Autoproteccion garantiza que todas las personas del centro
—personal docente, no docente, alumnado, familias y visitantes— conozcan las medidas
de prevencion, los procedimientos de actuaciony las responsabilidades asignadas en caso
de emergencia.

Este capitulo recoge los programas de formacion, informacion, sefializaciony dotacion
de recursos necesarios para asegurar la correcta aplicacion del Plan.

8.1. Responsable de la implantacion del
Plan

La persona responsable legal y técnica de la implantacion, dinamizacion y ejecucion del
presente Plan de Autoproteccion en el CEIP Miguel de Cervantes es la titular de la
Direccion del centro, Bonilla Jurado, Maria José. En caso de ausencia, vacante o
enfermedad, la responsabilidad recaera en la linea de mando establecida en el orden de
prelacion reglamentario: Simon Gomez, Isabel (Jefa de Estudios) y Lopez Ariza, José
Angel (Secretario).

8.1.1. Funciones Especificas de la Responsable de

Implantacion

Corresponden a la responsable de la implantacion las siguientes obligaciones directas:

1.- Garantizar de forma activa que el contenido del Plan sea plenamente conocido,
comprendido y asimilable por la totalidad de la comunidad educativa.

2.- Planificar, coordinar y supervisar el desarrollo del programa de formacion anual
obligatoria de los equipos internos.

3.- Asegurar que la sefializacion fotoluminiscente y los planos de evacuacion del
recinto se mantengan actualizados, visiblesy en perfecto estado de conservacion.

4.- Certificar la dotacion presupuestaria y la disponibilidad fisica de los medios
materiales minimos para la respuesta (extintores, botiquines, megafonos).

5.- Organizar y dirigir el simulacro de evacuacion anual obligatorio, remitiendo el
acta de evaluacion de resultados a la Delegacion Territorial a través de Séneca.

8.2. Programa de Formacion vy
Capacitacion de la Unidad de
Autoproteccion

La Unidad de Autoproteccion esta compuesta de forma jerdrquica por la Jefa de
Emergencias, el Jefe de Intervencion, el Equipo de Primera Intervencion (EPI), el Equipo
de Alarmay Evacuacion (EAE), el Equipo de Primeros Auxilios (EPA) y el Equipo de
Control de Accesos.
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8.2.1. Objetivos del Programa de Capacitacion
El programa formativo obligatorio anual persigue que todos los componentes de los
equipos logren:
1.- Asimilar con total precision las funciones y misiones operativas especificas
asignadas a su puesto.
2.- Conocer las técnicas de actuacion inmediata ante riesgos especificos del centro
(incendios, seismos, tornados u olas de calor).
3.- Adquirir la destreza necesaria para el manejo fisico y uso seguro de los equipos
de extincion y proteccion activa.
4.- Garantizar una respuesta coordinada, ordenada y sin fisuras entre los diferentes
equipos humanos del colegio y los servicios publicos externos.

8.2.2. Contenidos Minimos de la Formacion de Equipos

Las sesiones de capacitacion técnica, organizadas al inicio de cada curso escolar,
desglosaran de forma obligatoria los siguientes contenidos:

1.- Técnicas de Extincién: Manejo practico de extintores portatiles de Polvo ABC y
de $CO 2% ante fuegos de combustibles solidos, liquidos o eléctricos
(climatizadores Split y Sala Rack).

2.- Aislamiento Técnico: Localizaciéon y procedimiento de interrupcion fisica y
manual de los suministros generales (cuadros eléctricos magnetotérmicos, llaves
depasode gasde lacocinay valvulade corte rapido exterior del depdsito de gasoil
de la caldera).

3.- Tacticas de Salida y Confinamiento: Criterios operativos para el guiado de
flujos, el uso preferente de las escaleras exteriores de emergencia en el Edificio 2
y el control de la bajada lenta porla escalera comtin del Edificio 1 ante la falta de
bandas antideslizantes.

4.- Soporte Vital Basico: Aplicacion de primeros auxilios elementales, reanimacion
cardiopulmonar (RCP) y control de quemaduras o contusiones en el area de
SOCOTTO.

5.- Atencion a la Diversidad (NEE): Aplicacion estricta de los protocolos
especificos de evacuacion y acompaniamiento individualizado para el alumnado
vulnerable del Aula de Educacion Especial (TEA, TDAH, trastornos motores y
diversidad funcional).

8.3. Programa de Formacion e
Informacion a las Personas del Centro

Este programa esta dirigido con caracter obligatorio a la totalidad de los trabajadores fijos,
temporales o externos que presten servicios dentro del horario del centro, incluyendo al
profesorado, personal de administracion, personal de limpieza, monitores de Aula
Matinal, Comedor Escolar, Actividades Extraescolares y personal de catering de cocina.

8.3.1. Objetivos de la Informacion Interna

Garantizar que todo el personal adquiera un conocimiento profundo sobre:

La estructura formal del Plan de Autoprotecciony las alertas actsticas de emergencia del
colegio.
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La identificacién inequivoca de las rutas de evacuacion asignadas a su aula o
dependencia.

La localizacion exacta del Punto de Encuentro Oficial en el patio principal perimetral.
Las instrucciones de obligado cumplimiento para la proteccion, control y entrega del
alumnado vulnerable a su cargo.

8.3.2. Medios de Difusion y Canales de Comunicacion

La responsable de la implantacion utilizara los siguientes canales oficiales para asegurar
la difusion del plan:

Convocatoria de reuniones monograficas informativas en las sesiones de Claustro de
inicio de curso.

Distribucion fisica y digital de protocolos resumidos de actuacion rapida e instrucciones
de seguridad especificas por puestos de trabajo.

Colocacion sistematica de planos perimetrales sectorizados de "Usted esta aqui" y vias
de escape en los accesos, pasillos y zonas de transito de los Edificios 1 y 2.

Charlas pedagodgicas dirigidas al alumnado por los tutores combinadas con recordatorios
periodicos antes de la ejecucion del simulacro.

8.4. Programa de Informacion General a
los Visitantes del Centro

Toda persona ajena a la actividad diaria del colegio (familias del alumnado, personal
técnico de mantenimiento externo, inspectores o proveedores de suministros) que acceda
de forma puntual o habitual al recinto escolar, queda sometida a las directrices de
seguridad del presente plan.

8.4.1. Medios de Informacion al Usuario Externo

Para garantizar que las visitas conozcan las directricesde evacuacion ante unaemergencia
fortuita, se implementaran los siguientes medios:

1.- Carteleria informativa de seguridad de obligada lectura fijada de forma visible
junto al portero automatico de la conserjeria de la Calle Ejido.

2.- Indicacion grafica explicita de las rutas de salida prioritarias en todas las
dependencias destinadas a la atencion de visitas (Direccion, Secretaria y Sala de
Profesores).

3.- Instrucciones e indicaciones verbales directas por parte del personal receptor al
cumplimentar el registro general de entrada.

8.5. Senalizacion y Normas para la
Actuacion de Visitantes y Familias

La senalizacion fotoluminiscente instalada en los paramentos del CEIP Miguel de
Cervantes actia como guia autdbnoma para orientar a cualquier persona externa en caso
de emergencia general.
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8.5.1. Normas de Actuacion Obligatorias para
Visitantes Puntuales

En caso de activarse la sirena general continua del centro, las visitas presentes en el
recinto cumplirdn rigurosamente las siguientes pautas:

1.- Interrumpir de inmediato cualquier gestion, entrevista o reunidon en la que
participen.

2.- Queda terminantemente prohibido separarse del personal del centro: La
visita se integrard de forma obligatoria en el flujo de evacuacion del aula o
dependencia donde se encuentre, permaneciendo bajo la direccion del docente o
administrativo responsable.

3.- No utilizar las escaleras internas si el flujo estd comprometido ni intentar
recuperar abrigos u objetos personales de otras salas.

4.- No bloquear pasillos, distribuidores de plantas ni puertas de emergencia
exteriores.

5.- Avanzar de forma ordenada hacia el Punto de Encuentro del patio exterior,
permaneciendo alli y prohibiéndose el reingreso al interior de los edificios sin
autorizacion expresa de los Bomberos.

8.5.2. Instrucciones Criticas paralas Familias en caso de
Emergencia Real

Las familias de los alumnos deberan interiorizar y cumplir estrictamente el protocolo de
seguridad comunitaria disefiado para evitar el colapso de los accesos:

° Prohibicion de Acceso en Vehiculo: Ante la constancia de una evacuacion o
activacion de sirenas en el colegio, las familias NO acudiran en coche privado bajo
ningun concepto a las puertas del centro (Calle Ejido y Avenida del Recinto Ferial). El
uso de vehiculos colapsa las vias urbanas e impide fisicamente la llegada, el giro o el
despliegue de los camiones de los Bomberos de Montilla o las ambulancias del 061.
° Canales Telefonicos Libres: No llamaran telefonicamente al centro escolar para
solicitar informacion. Las lineas de telefonia fija y movil corporativa deben quedar
completamente despejadas de forma exclusiva para la comunicaciéon permanente del
Puesto de Mando con el 112 Andalucia y Proteccion Civil.

° Protocolo de Entrega en el Exterior: Las familias acudirdn exclusivamente a
pie y de forma calmada a las inmediaciones del Punto de Encuentro Exterior
establecido, donde el Equipo Directivo, el personal de accesos y los tutores de las aulas
organizaran la entrega controlada, segura e individualizada del alumnado respetando
escrupulosamente las listas nominales de asistencia diaria.

8.6. Programa de dotacion y adecuacion
de medios materiales

El centro debe disponer de los medios necesarios para garantizar la seguridad.
8.6.1. Medios materiales incluidos

Extintores

Botiquines

Sefializacion

Listados de alumnado
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e Equipos de megafonia
8.6.2. Objetivos del programa

e (Garantizar que todos los medios estén operativos

e Sustituir los elementos deteriorados

e Incorporar nuevos recursos cuando sea necesario

e Adaptar los medios a las caracteristicas del alumnado
8.6.3. Periodicidad

e Revision

e Reposicion inmediata tras uso

e Evaluacion anual del inventario
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CAPITULO 9: MANTENIMIENTO DE
LA EFICACIA Y ACTUALIZACION
DEL PLAN DE AUTOPROTECCION

El mantenimiento del Plan de Autoprotecciones un proceso continuo que garantiza su
eficacia, adecuacion y actualizacion. Este capitulo recoge los programas necesarios para
asegurar que el Plan se mantenga operativo, adaptado a los cambios del centro y alineado
con la normativa vigente.

9.1. Programa de reciclaje de formacion e
informacion

La formacion del personal del centro es esencial para asegurar una respuesta eficaz ante
emergencias. El reciclaje formativo permite mantener actualizados los conocimientos y
habilidades necesarias.

9.1.1. Objetivos del Reciclaje Formativo
El programa de reciclaje se orienta a la consecucion de los siguientes objetivos técnicos:

1.- Actualizar y afianzar de forma periddica el conocimiento de los componentes de
la Unidad de Autoproteccion sobre sus funciones operativas asignadas.

2.- Reforzar de manera practica los mecanismos de coordinaciony los flujos de
comunicacion interna y externa entre los diferentes equipos.

3.- Adaptar las pautas de actuacion y los criterios de guiado a cualquier variacion
fisica o de personal que se haya producido en las dependencias del colegio.

4.- Entrenar de forma sistematica los reflejos del alumnado para automatizar las
normas de autoproteccion frente a emergencias.

9.1.2. Periodicidad de las Acciones Informativas

e Formacion Ordinaria Anual: Todo el personal del centro -tanto docente como
no docente (conserjeria, limpieza, monitores y catering)- se someterd
obligatoriamente a una sesion de reciclaje informativo y repaso de protocolos al
inicio de cada curso escolar.

e Formacion Extraordinaria: Se convocarédn sesiones informativas de caracter
inmediato y extraordinario cuando se produzca la incorporaciéon de nuevo
personal intermedio, se detecten fallos de coordinacion graves en los simulacros
o se instalen nuevos equipos de seguridad activa en el recinto.

9.1.3. Contenidos

e Procedimientos de evacuacidon y confinamiento
e Uso de extintores y medios de proteccion
e Primeros auxilios basicos
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e Atencion a alumnado con NEE en emergencias
e Comunicacion interna y externa
e Actuacion ante incendios, terremotos y riesgos especificos

9.2. Programa de sustitucion de medios y
recursos

El centro debe garantizar que todos los medios materiales del Plan de Autoproteccion
estén en perfecto estado de funcionamiento.

9.2.1. Medios incluidos

Extintores

Iluminacién de emergencia
Botiquines

Equipos de comunicacion
Material de primeros auxilios

9.2.1. Criterios Técnicos para la Sustitucion

Se procedera a la retirada y sustitucion inmediata de los medios materiales contra
incendios, primeros auxilios o sefializacion en base a los siguientes criterios normativos:

e Caducidad o Pérdida de Eficacia: Superacion de la fecha de vida util de los
componentes quimicos (como los apositos y colirios de los botiquines, o las
baterias internas de los bloques autdnomos de iluminacion de emergencia).

e Fallo en las Revisiones: Deteccion de pérdidas de presion en los manometros de
los extintores, roturas de precintos de seguridad o anomalias mecanicas en las
inspecciones trimestrales o anuales.

e Deterioro Fisico Visible: Desgaste, decoloracion o desprendimientode las placas
de sefializacion fotoluminiscente de evacuacion o de los indicadores de las
escaleras exteriores de emergencia.

e Uso en Emergencia o Simulacro: Reposicion obligatoria y fulminante de
cualquier material o agente extintor que haya sido activado o consumido en una

incidencia.
9.2.3. Periodicidad
e Revisidn trimestral interna

e Revision anual por empresas autorizadas
e Sustitucion inmediata tras uso o fallo

9.3. Programa de ejercicios y simulacros

El simulacro anual es obligatorio segin la normativa andaluza y constituye una
herramienta fundamental para evaluar la eficacia del Plan.
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9.3.1. Periodicidad y Tipologia del Ejercicio

El CEIP Miguel de Cervantes ejecutard con caracter obligatorio, como minimo una vez
al afio, un simulacro general que implique la movilizacion total del personal y del
alumnado. Este ejercicio adoptara preferentemente la modalidad de evacuacion total del
centro, alternandose periddicamente con supuestos practicos de confinamiento estanco
ante riesgos meteoroldgicos adversos o amenazas externas.

9.3.2. Fases de Desarrollo del Simulacro

Todo ejercicio practico se estructurara rigurosamente bajo las siguientes cuatro fases
secuenciales:

Planificacion y Diseiio: El Equipo Directivo, con el asesoramiento de la Coordinadora
de PRL, disefiara el escenario del supuesto practico (ej. conato de incendio en la cocina
del Comedor Escolar o sobrecarga eléctrica en el rack), determinando los sectores
bloqueados y evaluando de forma interna si se requiere la colaboracion de Proteccion
Civil local.

Ejecuciony Despliegue: Disparo real de la sirena general acustica de alerta. Los Equipos
de Alarma y Evacuacion guiaran las filas de alumnos aplicando las pautas fisicas
correspondientes -tales como el uso preferente de las escaleras exteriores de emergencia
en el Edificio 2 o la bajadalenta porla escalera comun del Edificio 1 porlafalta de bandas
antideslizantes- hasta la concentracion en el patio principal.

Evaluaciony Recuento: Verificacion nominal de la asistencia por los tutores en el Punto
de Encuentro. Los observadores designados registraran de forma escrita los tiempos
totales de salida cronometrados y cualquier incidencia de comportamiento detectada.
Redaccion del Informe Final: Confeccion de la correspondiente acta técnica del
simulacro para incorporar las propuestas de mejora y corregir los puntos débiles
evidenciados durante el ejercicio.

9.4. Programa de revision y actualizacion
de la documentacion

El presente Plan de Autoproteccion no constituye un texto estatico, sino un documento
dinamico sometido a un control estricto de revisiones formales.

9.4.1. Criterios Obligatorios para la Actualizacion Técnica

El manual del Plan debera ser modificado y actualizado de manera inmediata cuando
concurra alguna de las siguientes circunstancias técnicas o humanas:

e Modificaciones o reformas fisicas en la infraestructura del centro (ej. sustitucion
de pavimentos, instalacion de bandas antideslizantes en escaleras o reformas en la
caseta de la caldera).

e Variaciones en la distribucion de las aulas docentes o en el uso de los espacios
comunes (como la reubicacion de grupos de Infantil o Primaria entre plantas).

e (Cambios sustanciales en el censo de ocupacion o ante la incorporacién de nuevo
alumnado con Necesidades Educativas Especiales (NEE) que requiera la
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adaptacion de los protocolos de evacuacion vertical o acompafiamiento
individualizado.

e Variaciones de nombres o numeros de teléfono movil corporativo del personal
asignado a la linea de mando o a los equipos de intervencion.

e Promulgaciondenuevasleyeso decretos de seguridad industrial o autoproteccion
por parte de la Junta de Andalucia.

9.4.2. Responsabilidad y Registro Oficial

La méaxima responsable del cumplimiento de los plazos de revisiony de la actualizacion
documental del Plan esla Directora del centro, Bonilla Jurado, Maria José. Con caracter
ordinario, se realizard una revision anual obligatoria de todos los anexos técnicos. Toda
actualizacion efectuada deberd ser visada formalmente por acuerdo del Consejo Escolar,
quedando registrada obligatoriamente en la plataforma Séneca de la Junta de
Andalucia y remitida de forma telematica a la Delegacion Territorial competente.

9.5. Programa de auditorias e
inspecciones

Las auditorias permiten verificar que el Plan se cumple y que los medios de
autoproteccion funcionan correctamente.

9.5.1. Tipos de auditorias

Internas: realizadas por la Jefatura de Emergencia y la Comision de Salud y PRL
Externas: realizadas por empresas autorizadas o por la Delegacion Territorial

9.5.2. Aspectos evaluados

Senalizacion

Extintores y medios de proteccion
Vias de evacuacion

Formacion del personal
Documentacion del Plan

Estado de instalaciones de riesgo

9.5.3. Periodicidad

Auditoria interna anual
Auditoria externa segiin normativa o requerimiento

9.5.4. Resultados

e Informe detallado
° Propuestas de mejora
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ANEXO I - PLANO DE SITUACION
DEL CENTRO (DESCRIPTIVO)

Centro: CEIP Miguel de Cervantes Direccion: Calle Ejido, 1 — Montemayor (Cérdoba)
Coordenadas aproximadas:
Entorno inmediato
e Norte: Avenida del Recinto Ferial
e Este: IES Ulia Fidentia
e Sur: Vivienda del portero y zona residencial
e OQeste: Terreno municipal con arboleda
Accesos
e Tres accesos principales por Avenida del Recinto Ferial
e Un acceso secundario por Calle Ejido (portero automatico).
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ANEXO II - PLANO GENERAL DEL RECINTO
(DESCRIPTIVO)

Distribucion del recinto
Edificio 1 (Infantil + Primer Ciclo): zona central
Edificio 2 (Administracion + TIC + Musica + Biblioteca + Salon de Actos): zona norte
Comedor: zona sur
Pistas deportivas: zona este
Patio principal: zona oeste
Punto de encuentro: patio principal
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PLANO DE EVACUACION GENERAL
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ANEXO III - PLANOS POR PLANTAS
(DESCRIPTIVOS)

e Edificio 1 - Planta Baja: Aula de Apoyo a la Integracion, Aula de Audicion y
Lenguaje (AL), Aula de Educacion Especial, Aula Infantil 3 afios A, Aula Infantil
3 afos B, Aula de Informatica, Aula de Compensatoria, Gimnasio y pasillos de
acceso directo a pistas deportivas. En estos espacios de planta baja se desarrollan
los servicios complementarios de Aula Matinal y Extraescolares en sus
respectivos tramos horarios.

MEDIOS DE EMERGENCIAS

‘ SIMBOLOGIA DE MEDIOS DE EMERGENCIAS -
SEFALIZACION SENTIDO DE L& EVACUACIOH

@ cimorrouo poLveLENTE ARC BOTIOUIN
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e Edificio 1 - Planta Alta: Aula Infantil 4 afios A, Aula Infantil 4 afios B, Aula
Infantil 5 afios A, Aula Infantil 5 afios B, Aula de Primaria 1, Aula de Primaria 2,
Aula de Primaria 3, Aula de Primaria 4, Tutoria Derecha y Tutoria Izquierda.
Comunica con la planta baja a través de la escalera interna (ancho 1,3 m, carente
de banda antideslizante).

MEDIOS DE EMERGENCIAS

T 71T

Aprobado por el Consejo Escolar el 26 de junio de 2026

48



CEIP MIGUEL DE CERVANTES PLAN DE AUTOPROTECCION

e [Edificio 2 - Planta Baja: Dependencias administrativas de Secretaria, Direccion,
Sala de Profesorado, Biblioteca escolar, Aula de Musica, Aula TIC 1, Sala Rack
de comunicaciones, Salon de Actos (aforo 100 personas) y Almacén genérico.
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e [Edificio 2 - Planta Alta: Aula de Inglés, Aulas TIC de la nimero 2 a la nimero
8, Tutoria Derecha y Tutoria Izquierda. Comunica con la planta baja mediante
escalera interna de transito y a través de las escaleras exteriores de emergencia
metalicas de evacuacion directa fijadas a la fachada norte.
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e Edificio Independiente de Comedor (Inmueble Exento): Zona de Cocina
industrial, zona de preparacion de alimentos, zona de servicio, sala de Comedor
escolar, aseos independientes para usuarios y almacén/despensa de alimentos.
Mantiene total independencia fisica del Edificio 2.
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ANEXO IV -  PLANOS DE
EVACUACION (DESCRIPTIVOS)

Edificio 1

Evactia por su escalera interior principal (con precaucion extrema por falta de bandas
antideslizantes) y las aulas de Infantil de planta baja por sus salidas directas hacia el patio
principal
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Edificio 2

Evactia su planta baja por las salidas principales de pasillo y su planta alta de forma
obligatoria y preferente por las escaleras exteriores de emergencia hacia la Avenida del
Recinto Ferial.
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EVACUACION Y ZONIFICACION
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Comedor
Cuenta con salidas directas e independientes hacia el patio central, dirigiéndose todos los

flujos concurrentes hacia el Punto de Encuentro central del patio.

EVACUACION Y ZONIFICACION
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ANEXO V - LISTADO POR NIVEL DE
RIESGOS

Riesgo alto

Sala de Calderas

Deposito de combustible de Gasoil

Cocina industrial del Comedor

Cuadros eléctricos

Sala Rack de comunicaciones

Cuarto de limpieza

Biblioteca

Aulas TIC (por acumulacion de carga térmica y equipos electronicos)

Riesgo medio

Salon de Actos (riesgo de aglomeracion)
Gimnasio

Pasillos comunes

Escaleras internas del Edificio 1 y Edificio 2,
Escaleras exteriores de emergencia.

Riesgo bajo

Aulas ordinarias de Infantil y Primaria

Tutorias docentes

Despachos de administracion

Patios exteriores descubiertos (salvo episodios de viento fuerte).
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ANEXO V1 - INVENTARIO DE
MEDIOS DE PROTECCION

Extintores
e Tipo ABC: pasillos, aulas, zonas comunes
e Tipo COa: aulas TIC, Secretaria, Sala Rack
e Tipo cocina: en cocina del comedor
Botiquines
e Secretaria
e Sala de profesores
e Comedor
Sefalizacion
e Fotoluminiscente
e Salidas
e Extintores
e Riesgos
Iluminacion de emergencia
e Pasillos
e Escaleras
e Salidas
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ANEXO vl - FICHAS DE
ACTUACION RAPIDA

PARTE A: FICHAS DE ACTUACION SEGUN LA UBICACION
FISICA (EDIFICIOS)

FICHA 1: PROTOCOLO DE EVACUACION PARA EL EDIFICIO 1

(PRINCIPAL - INFANTIL Y NEE)

° Poblacion Objeto de Proteccion: Alumnado de Educacion Infantil (3 a 5 afios),

Educacion Especial y 1° Ciclo de Primaria. Sector prioritario por su alta vulnerabilidad

y dependencia.

° Instrucciones de obligado cumplimiento para el Profesorado en Aula:

1. El codigo de alarmas del centro es: dos toque cortos y uno largo de la sirena.

2. Los tutores deben informar a los alumnos de la forma de evacuacion de la clase en
cada uno de los edificios y en el punto de encuentro al inicio de curso y recordarlo de
forma periddica y en el momento del suceso.

3. El maestro/a responsable de cada grupo serd el docente que ocupe el aula en el
momento del suceso. Es importante contar el nimero de alumnos y tener en cuenta si
alguno sali6 al bafo o secretaria.

4. Transmitir calma mediante consignas verbales firmes y pausadas.

5. Queda terminantemente prohibido permitir que los nifios recojan mochilas, abrigos
0 juguetes o algiin objeto personal.

6. Organizar al grupo en una tnica fila india (utilizando la técnica de guiado de la mano
o "trenecito" para Infantil).

7. Transito Vertical Critico (Escalera Comin de marmol): Al iniciar el descenso
desde la primera planta, el tutor se posicionara a la cabeza de la fila marcando un
ritmo de avance muy lento. Debido a la ausencia de bandas antideslizantes en los
peldanos, los alumnos deberan bajar obligatoriamente asidos a la barandilla
protectora, uno a uno, y pegados a la pared. El profesorado de apoyo cerrara la fila
vigilando la estabilidad del grupo.

8. Enelaulase dispondradeun cartelde AULA DESALOJADA: es importante ponerlo
en la puerta por la Parte exterior y dejar todas las ventanas cerradas y persianas
bajadas (puede compartir esta responsabilidad con un alumno/a del aula), se deberan
apagar todos los dispositivos eléctricos. El docente que sera el tiltimo que salga de
la clase, una vez se haya asegurado que todos se encuentran fuera de la misma, se
situard al comienzo de la fila para proceder a dirigirla por los pasillos hasta el punto
de encuentro en el patio. Debera colgar un cartel reflectante en puerta (Zona
desalojada).

9. Rutas de evacuacion:

e Rutas de Salida: Saldré el personal que esté en la planta baja: aulas de (EE, AL,

compensatoria, PT) pororden de proximidad a la puerta de salida, puerta de salida
derecha.

¢ Si hubiera personal en el gimnasio, saldrd directamente por su puerta que da al
exterior, patio de 2° ciclo y siguiendo las instrucciones de salida plasmadas en los
planos.
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10.

11.

e Las aulas de Infantil de 3 afos (saldran a la vezy teniendo en cuenta que cada
clasedeberiren fila, y junto a la pared més proxima a su puerta de clase sin ocupar
el pasillo central), saldran por la puerta izquierda de salida EI 3 afios A, por la
puerta derecha EI 3 afios B.

e Le seguird el personal de la primera planta y de la siguiente manera:

Bajaran por las escaleras 2 filas al mismo tiempo (dejando libre el espacio central)
teniéndose en cuenta que primero bajaran las aulas mas cercanas a las escaleras
(por ambos lados) y a continuacion bajaran las mas alejadas. Por el lado derecho
de la escalera bajara el ala derecha por este orden: 2°A, 2°B, 1A°, 1°B. primaria.
Por el lado izquierdo de la escalera bajara el ala izquierda por este orden: EI 5
afios A, 5 anos B, 4 anos B, 4 afios A.

Inspecciony Cierre de Seguridad: El docente comprobara visualmente que ningin
menor quede rezagado en rincones o aseos anexos , y cerrara la puerta del aula (sin
echar la llave) para garantizar la compartimentacion del fuego y frenar el avance de
humos.

Concentraciony Reporte: Conducir al grupo en fila hacia el patio principal (area
central despejada). Realizar el recuento nominal de viva voz e informar de inmediato
su estado ("Aula Completa") a la Jefa de Emergencias.
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FICHA 2: PROTOCOLO DE EVACUACION PARA EL EDIFICIO 2 (NORTE -
PRIMARIA Y ADMINISTRACION)
° Poblacion Objeto de Proteccion: Alumnado de Segundo y Tercer Ciclo de
Primaria, Personal de Direccion, Gestion y Secretaria.
° Instrucciones de obligado cumplimiento para el Profesorado en Aula
(Planta Alta):

1. El codigo de alarmas del centro es: dos toques cortos y uno largo de la sirena.
2. Los tutores deben informar a los alumnos de la forma de evacuacion de la clase en
cada uno de los edificios y en el punto de encuentro al inicio de curso y recordarlo de
forma periddica y en el momento del suceso.
3. El maestro/a responsable de cada grupo serd el docente que ocupe el aula en el
momento del suceso. Es importante contar el nimero de alumnos y tener en cuenta si
alguno salid al bafio o secretaria.
4. Transmitir calma mediante consignas verbales firmes y pausadas.
5. Queda terminantemente prohibido permitir que los nifios recojan mochilas, abrigos
o algin objeto personal.
6. Organizar al grupo en una unica fila
7. Transito Vertical Critico (Escalera Comin de marmol): Al iniciar el descenso
desde la primera planta, el tutor se posicionara a la cabeza de la fila marcando un ritmo
de avance lento. Debido a la ausencia de bandas antideslizantes en los peldafios, los
alumnos deberan bajar obligatoriamente asidos a la barandilla protectora, uno a uno, y
pegados a la pared.
8. En el aula se dispondra de un cartel de AULA DESALOJADA: es importante
ponerlo en la puerta por la Parte exteriory dejar todas las ventanas cerradasy persianas
bajadas (puede compartir esta responsabilidad con un alumno/a del aula), se deberan
apagar todos los dispositivos eléctricos. El docente que sera el ultimo que salga de la
clase, una vez se haya asegurado que todos se encuentran fuera de la misma, se situara al
comienzo de la fila para proceder a dirigirla por los pasillos hasta el punto de encuentro
en el patio.Debera colgar un cartel reflectante en puerta (Zona desalojada).
9. Uso de Vias Especiales de Evacuacion:

En el edificio Il ademas de las escaleras interiores, también se utilizaran las escaleras
de incendios situadas a ambos lados de la primera planta. El procedimiento a seguir ser4 el
siguiente:

1°. Saldra el personal que esté en la planta baja, por la puerta més cercana de salida:
aula de Musica, 4°B, Salon de Actos, aula de plantabaja, si hubiera algin grupo Biblioteca,
Sala de Profesores, Secretaria y Direccion (por orden de proximidad a la puerta de salida).

2°. Le seguira el personal de la primera planta de la siguiente manera: Bajaran por las
escaleras interiores los niveles que se encuentren situados mas cercanos a la escalera, en 2
filas al mismo tiempo (dejando libre el espacio central). Por el lado derecho de la escalera
bajara el ala derecha por este orden: 6° y aula de inglés. Por el lado izquierdo de la escalera
bajara el ala izquierda por este orden: 5°B y 3°A.

3°B y 5°A bajaran por este orden, por la salida de emergencia mas cercana.

4°A bajara por la salida de emergencia mas cercanay si hubiera alguien en la clase
vacia frente a 4° A, bajaria también por esta escalera.
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Si en el momento del toque de salida alguna clase estuviera vacia, el maestro maestra
mas proximo debera cerrar ventanas, puertas y colocar el cartel de evacuado, dejara a su
alumnado a cargo de otro maestro que este bajando con su grupo.

Todos los grupos deben formar debidamente con su maestro/a responsable en la
“Zona de Seguridad”, la cual se corresponde con la pista central del recreo perteneciente al
2° Ciclo de Primaria. Las filas se colocaran por orden de izquierda a derecha 6°A, 5°A, 5°B,
etc...

Unavez formadaslas filas en la pista, permaneceran asihasta que los responsables
de planta (coordinadores) comprueben los edificios por dentro para detectar posibles
incidencias.

COORDINADORES, responsables de planta:

EDIFICIO I:

e PLANTA SUPERIOR: M?* Teresa Miranda Moreno

e PLANTA INFERIOR: Angela Enriquez Baquerizo

e FElalumnado del aula de EE seran las responsables la PTIS y la tutora, o maestra
que se encuentre en ese momento en el aula

EDIFICIO II:
e PLANTA SUPERIOR: Pedro Ariza Alba
e PLANTA INFERIOR: Rocio Castillo Gonzalez
Coordinadores, conforme bajan, supervisan que:
- El cuadro de luz esté desconectado
- Que las aulas, servicios y otras dependencias estén desalojadas, con las
puertas y ventanas cerradas.

° Instrucciones de obligado cumplimiento para el Personal de Secretaria y

Gestion (Planta Baja):

1.- El personal administrativo de Secretaria procedera al apagado rapido de los equipos
y ejecutara el corte de suministro de la Sala del Rack general de comunicaciones si es
seguro realizarlo.

2.- Recoger la documentacion oficial basica y evacuar por el vestibulo de la puerta
principal hacia el patio central, procediendo al cierre de los despachos sin echar la
llave.
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FICHA 3: PROTOCOLO DE ACTUACION PARA EL EDIFICIO DE

COMEDOR (INMUEBLE EXENTO Y COCINA)

° Poblaciéon Objeto de Proteccion: Personal de cocina/catering, monitores de

comedor y comensales presentes en el turno del servicio.

° Instrucciones de obligado cumplimiento para el Personal de Cocina y

Catering:

1.- Ante cualquier sefial de alarma general o conato interno, el personal de cocina
procedera de forma inmediata a bajar la llave de paso de corte general del suministro
de gas de la cocina.

2.- Desconectar los interruptores generales de los hornos industriales, freidoras y
sistemas de extraccion en el cuadro eléctrico de cocina.

3.- Si la emergencia es un fuego en sartenes o freidoras, emplear exclusivamente el
extintor especifico de cocina. Queda estrictamente prohibido arrojar agua sobre
fuegos eléctricos o grasas.

4.- Evacuar el recinto cerrando las puertas para aislar el sector y confinar los humos.

° Instrucciones de Evacuacion para el Alumnado y Monitores de Comedor:

1.- Los monitores interrumpiran el servicio, organizaran a los comensales por mesas y
ejecutaran la evacuacion directa hacia el exterior aprovechando las salidas
independientes del edificio exento hacia el patio central.

2.- Prohibicion Absoluta de Retorno: Conducir al alumnado al patio central. Queda
totalmente prohibido que los alumnos intenten ingresar nuevamente a los Edificios 1
0 2 a por mochilas o abrigos bajo ningun concepto.
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FICHA 4: PROTOCOLO DE ACTUACION EN ESPACIOS EXTERIORES

(PATIOS Y PISTAS DEPORTIVAS)

° Poblacion Objeto de Proteccién: Alumnado y profesorado de guardia que se

encuentren en periodo de recreo o clases de Educacion Fisica.

° Instrucciones de obligado cumplimiento para el Profesorado de Guardia o

Especialistas:

1.- Al escuchar la alarma, el docente en el patio detendrd de forma inmediata cualquier
juego o actividad recreativa mediante la emision de tres pitidos largos y fuertes de
silbato.

2.- Ordenar de viva voz la paralizacion total de los movimientos y su agrupacion por
filas de nivel en la zona central de las pistas polideportivas descubiertas.

3.- Establecimiento de Zonas de Exclusion Perimetral: El profesorado vigilarad que
ningin grupo se aproxime a las fachadas de los edificios (riesgo por
desprendimiento de tejas) ni se resguarde bajo la arboleda interior del recinto (riesgo
de desprendimiento de ramas gruesas).

4.- Guiar a los bloques de alumnos formados de forma directa hacia el Punto de
Encuentro exterior perimetral (Avenida del Recinto Ferial), impidiendo que los
alumnos intenten ingresar a los edificios escolares.
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PARTE B: FICHAS DE ACTUACION SEGUN LA ORGANIZACION DE
EMERGENCIAS (ROLES DE PERSONAL)

FICHA 5: INSTRUCCIONES OPERATIVAS PARA LA JEFA DE

EMERGENCIAS (JE)

° Perfil Organizativo: Cargo asumido por la Directora del Centro (Bonilla

Jurado, Maria José).

° Acciones Clave de obligado cumplimiento:

1.- Establecer el Puesto de Mando Principal en una localizacion segura (Direccion, Sala
de Profesores o Punto de Encuentro Exterior).

2.- Recibir los datos del foco y declarar la tipologia de la emergencia (Conato, Parcial o
General).

3.- Ordenar de forma oficial la activacion de la sefial acustica de alarma general si se
requiere el desalojo preventivo o integral.

4.- Canal de Comunicacién Institucional Unico: Realizar de forma telefonica e
inmediata la llamada al teléfono de emergencias 112 Andalucia. Transmitir: Nombre
del colegio, codigo (14004701), direccion (Calle Ejido, 1), causa de la emergencia,
localizacion del foco (Sala de Calderas, Cocina), heridos y estado de la evacuacion en
curso.

5.- Recibiry centralizar los informes de recuentonominal emitidos por los coordinadores
de los Equipos de Alarma y Evacuacion.

6.- Establecer contacto con los servicios publicos de socorro a su llegada (Bomberos de
Montilla, Guardia Civil) , entregar planos perimetrales e informarles detalladamente
sobre los riesgos especificos remanentes (depodsito de gasoil, cuadros eléctricos de
Splits) y si existe alguna persona pendiente de localizacion estructural.
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FICHA 6: INSTRUCCIONES OPERATIVAS PARA EL JEFE DE
INTERVENCION (J1)

° Perfil Organizativo: Cargo asumido por el personal administrativo del Centro
(personal no docente libre de funciones de custodia de menores en aula).
° Acciones Clave de obligado cumplimiento:

1.- Desplazarse de forma inmediata al lugar preciso donde se ha referenciado el origen
dela incidencia (Salade Calderas, Cocina, Cuadro eléctrico) para evaluar el siniestro.

2.- Informar con urgencia por viarapida a la Jefa de Emergencias sobre la magnitud real
de la situacion detectada.

3.- Protocolo de Aislamiento Técnico de Suministros (Mision Critica): Si se confirma la
existencia de riesgo eléctrico, de combustible o fuego, proceder al corte del
Interruptor General Eléctrico del cuadro general, asi como al cierre fisico de la valvula
de corte rapido del depdsito de combustible de gasoil y las conducciones de gas del
comedor.

4.- Asumir el mando del Equipo de Primera Intervencion (EPI) utilizando los extintores
de polvo ABC o $CO_2§ si el siniestro constituye un conato abarcable y seguro de
mitigar de forma manual.

5.- Si el riesgo supera el umbral de extincidn, ordenar la retirada inmediata de todo el
personal de intervencion, asegurar el area cerrando las puertas del sector para frenar
el oxigeno y sumarse a las labores operativas de apoyo a la evacuacion general.
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FICHA 7: INSTRUCCIONES PARA EL EQUIPO DE ALARMA Y
EVACUACION (EAE)

° Perfil Organizativo: Todo el cuerpo docente, tutores y especialistas frente a un
grupo de alumnos en el momento del disparo de la alarma.
° Acciones Clave de obligado cumplimiento:

1.- Ejecutar el desalojo ordenado del aula siguiendo las pautas fijadas en las Fichas 1, 2
y 3 en funcidn del edificio y planta en la que se ubiquen.

2.- Mantener en todo momento el control visual y la cohesion del grupo de alumnos.
Queda terminantemente prohibido abandonar al grupo de alumnos asignado parair a
buscar extintores o mitigar el fuego; su prioridad legal absoluta es salvaguardar, guiar
y custodiar a los menores.

3.- Una vez posicionados en el Punto de Encuentro Exterior en las pistas deportivas,
proceder al paso de lista nominal de los alumnos utilizando los registros de clase.

4.- Reportar de forma inmediata a la Jefa de Emergencias mediante confirmacion verbal
o clave visual: "Aula XX evacuada por completo, todos los alumnos presentes" o
"Falta el alumno X (indicar nombre)". Mantener a todo el grupo agrupado y sentado
en el suelo hasta recibir la orden oficial.
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FICHA 8: INSTRUCCIONES PARA EL EQUIPO DE CONTROL DE ACCESOS
Y CONFINAMIENTO

Perfil Organizativo: Personal de administracion, ordenanza auxiliar o

profesores de apoyo de la Unidad de Autoproteccion.

°
1.-

2.-

Acciones Clave de obligado cumplimiento:
Desplazarse de forma inmediata a las cancelas perimetrales exteriores principales
situadas en la Avenida del Recinto Ferial y en la Calle Ejido.
Apertura'y Bloqueo de Vias de Socorro: Proceder a la apertura total (de par en par)
de los portones de reja metalica y asegurar su posicion abierta para garantizar el
acceso libre y sin maniobras complejas de los camiones de Bomberos, Guardia Civil
y ambulancias del 061.
Permanecer apostados de forma visible en los accesos exteriores para actuar como
guias visuales, indicando a los servicios de socorro la ruta directa hacia el edificio
afectado.

.- Controldel Perimetro de Seguridad: Impedirla entrada al recinto de cualquier persona

ajena, especialmente familiares o padres de alumnos que acudan acorralando los
accesos con sus vehiculos privados, procediendo a derivarlos de forma calmada hacia
el area de espera exterior habilitada.
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ANEXO VIII - TELEFONOS DE
EMERGENCIA

- Emergencias Andalucia (General): 112

- Emergencias Sanitarias (Ambulancias): 061

- Bomberos (Parque Comarcal de Montilla): 957 651 212

- Guardia Civil (Puesto de Montemayor): 957 384 012

- Centro de Salud de Montemayor: 957 394 105

- Ayuntamiento de Montemayor (Servicios Municipales): 957 384 001
- Teléfono del Puesto de Mando (Direccion CEIP): 671 567 238
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ANEXO IX - LIBRO DE REGISTRO
HIGIENICO-SANITARIO Y
CONTROL DE INSTALACIONES

Las hojas de control semanal de purga de agua, los niveles mensuales de cloracion
conforme al R.D. 487/2022, y las actas de revision periddica de la OCA eléctrica y
extintores se archivaran de forma cronoldgica en este apartado, permaneciendo bajo la
custodia directa de la Secretaria del Centro para su obligatoria exhibicion ante las visitas
oficiales de la Inspeccion de Sanidad o de los Técnicos de la Delegacion Territorial de
Educacion.

(Registro documental electronico o fisico fuera de este documento, consultar con la
coordinadora de PRL)
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ANEXO X
SIMULACROS

— REGISTRO

DE

El presente anexo constituye el documento oficial del CEIP Miguel de Cervantes para el
registro metddico, control cronolégico y evaluaciontécnica de los simulacros obligatorios
de evacuacion o confinamiento realizados en el centro. Las fichas y formularios
integrados recogen la informacion minima requerida por el Decreto 227/2023, de 12 de
septiembre, y la Orden de 16 de abril de 2008.

FICHA TECNICA 1: DATOS GENERALES Y ESCENARIO DEL

SIMULACRO

Campo de Registro
Técnico

Informacion y Datos de la Ejecucion

Curso Escolar Regente:

202_/ 202_

Fecha Oficial de
Ejecucion:

/ /202__

Ejercicio):

Hora de Inicio : horas
(Activacion Alarma):
Hora de Cierre (Fin del : horas

Persona Responsable de
la Direccion:

Bonilla Jurado, Maria José (Directora)

Coordinacion Técnicade Coordinadora de Prevencion de Riesgos
Apoyo: Laborales
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Organismos Externos Bomberos Montilla Policia Local
Participantes: Guardia Civil Proteccion Civil
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